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1. Charakteristika a struktura zařízení 
 

 
a) Název zařízení, adresa, telefonická a jiná spojení: 
 

Název: Dětský domov, Základní škola a Střední škola  

Adresa: Žatec, Pražská 808, PSČ 438 01 

Identifikátor zařízení: 600 023 583 

IČO: 62247859 

 
 
 
Telefonní spojení: 

 
budova DD Pražská 808 

415 711 463 
415 710 588 
415 210 842 

škola v ul. Sv. Čecha 2773 415 710 795 

Fax: 415 711 463 (dětský domov), 415 710 795 (škola) 

e–mail: ddzatec@seznam.cz 

webové stránky:  www.ddzatec.cz 

 
 

b) Organizační struktura právnické osoby 
 Součásti zařízení 
 

Dětský domov kapacita 87 dětí 

Základní škola  
kapacita 100 žáků 

z toho ZŠS 10 žáků 
Základní škola praktická 

Základní škola speciální   

Střední škola celková kapacita max. 40 žáků 
z toho PrŠ jednoletá 14 žáků, Prš dvouletá 34 žáků, Provozní 
služby 32 žáků 

Školní jídelna 145 strávníků 

Školní družina  30 žáků 

 
 Organizační členění  
 
Ředitelství 

 
Pražská 808 

ředitelka, hospodářka, účetní, vedoucí 
vychovatelka, sociální pracovnice, vedoucí 
stravování, kuchyně, jídelna, sklady, údržba 

Dětský domov Pražská 808  

Byt Šafaříkova 2536 rodinná skupina 

Byt Studentská 1139 rodinná skupina 

Byt Jabloňová 2725 rodinná skupina 

Byt Ostrov 2293 rodinná skupina 

Byt Vol. Čechů 1037 rodinná skupina 

Byt Vol. Čechů 1037 rodinná skupina 

Základní školy  Svatopluka Čecha 2773 

Praktická škola Svatopluka Čecha 2773 

Školní jídelna Pražská 808 
 

 
c) Charakteristika jednotlivých součástí zařízení a jejich úkolů:  
 
 Úkolem dětského domova je zajistit dětem na základě rozhodnutí soudu o ústavní výchově nebo o 
předběžném opatření náhradní výchovnou péči v zájmu jejich zdravého vývoje, řádné výchovy a vzdělávání. 
 Byty v ul. Šafaříkově, Studentské, Jabloňové, Ostrov a V. Čechů 1037 jsou obsazeny každý do 
kapacity 8  dětí. Vyhovují podmínkám zákona č. 109/2002 Sb. 
  
 Úkolem základních škol a praktické školy je vzdělávání značné části dětí z dětského domova. Školní 
řád a další dokumentace této součásti zařízení je vedena samostatně. 
 

mailto:ddzatec@seznam.cz
http://www.ddzatec.cz/
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d) Personální zabezpečení:  
 
 Vedení zařízení tvoří ředitelka, zástupce ředitele, vedoucí vychovatelka, hospodářka a vedoucí 
stravování.  
 Pedagogičtí zaměstnanci jsou ředitelka, zástupce ředitele, vedoucí vychovatelka, vychovatelé, noční 
asistenti pedagoga a učitelé.  
 Ostatní zaměstnanci jsou sociální pracovnice, bezpečnostní pracovníci a zaměstnanci zabezpečující 
ekonomický úsek, technický provoz a stravování. 
 Práva a pracovní povinnosti zaměstnanců jsou dány Zákoníkem práce, pracovní smlouvou, 
písemným vymezením pracovní náplně, vnitřními pokyny ředitele a směrnicemi. 
 

 
e) Org. zajištění spolupráce s osobami odpovědnými za výchovu:  
 
 Zákonné podmínky spolupráce určuje zákon č. 109/2002 Sb. v platném znění, zejména § 26. 
V tomto vnitřním řádu se jimi zabývá hlava 6. Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu.  
Způsob spolupráce v místních podmínkách je uveden v jiných částech vnitřního řádu podle toho, jaké 
činnosti se spolupráce týká.  
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2. Postup při přijímání, přemísťování a propouštění dětí 
 
 

a) Vymezení náplně činnosti zaměstnanců právnické osoby: 
 

• Po rozhodnutí soudu (ve spolupráci s OSPOD) o umístění dítěte do našeho DD a po projednání 
s ředitelkou zajišťuje a koordinuje přijetí dítěte sociální pracovnice. 

• Ředitelka určí dítěti klíčového pracovníka – kmenového vychovatele rodinné skupiny. Jméno 
klíčového pracovníka pro dítě je zaneseno na 1. stranu do osobních charakteristik dítěte.        

• Sociální pracovnice informuje o přijetí dítěte osoby odpovědné za výchovu, příslušný soud a 
příslušné oddělení sociálně právní ochrany dítěte. 

• Sociální pracovnice připraví a zahájí správní řízení ve věci stanovení výše příspěvku na úhradu péče 
podle § 27 - 30, dále zařizuje dávky SSP, důchody, a event. další dávky a příspěvky.    

• Dítě uvítá v DD sociální pracovnice a vedoucí vychovatelka. Rozhovor není výčtem práv a 
povinností, je citlivý a neuspěchaný. Rozhovor a první období pobytu dítěte v DD probíhá dle zásad 
adaptačního období.  

• Sociální pracovnice a vedoucí vychovatelka předají dítě vychovatelce nebo vychovateli rodinné 
skupiny. Předají jim informace o závažných zdravotních nebo výchovných skutečnostech.  

• Vychovatel prostuduje osobní spisy dítěte a učiní o tom záznam.  Zjistí-li, že výchova nebo 
vzdělávání dítěte vyžaduje zvláštní ohledy, informuje příslušné osoby. 

• Ihned po prostudování spisů vypracuje vychovatelka rodinné skupiny adaptační program.  

• Vychovatel(ka) seznámí dítě situačně, citlivě a pomalu s vnitřním řádem DD. Pomáhá i skupina.    

• Vychovatel(ka) zajistí vybavení dítěte ošacením, obuví a dalšími předměty potřebnými pro pobyt 
v DD, po poradě se školou i školními potřebami. 

• Adaptace na prostředí dětského domova je zaznamenávána do osobních spisů dítěte. 

• Přemístit dítě v rámci DD do jiné skupiny lze pouze se souhlasem ředitelky, a to pouze         
z vážných důvodů. Vychovatelé obou skupin zodpovídají za předání informací a osobních předmětů. 
Přijímající vychovatel(ka)  citlivě zařadí dítě do skupiny. 

Přemístit dítě do jiného zařízení lze jen z velmi vážných důvodů, a to pouze na základě soudního rozhodnutí 
a po dohodě s příslušným OSPOD. Přemístění oznamujeme v DDÚ Liberec. Dítě je o plánovaném 
přemístění a jeho důvodu s dostatečným předstihem informováno, v souladu s ind. potřebami dítěte – např. 
současný psychický a zdravotní stav), Dětský domov umožňuje rodinné skupině rozloučit se s dítětem, které 
odchází do jiného zařízení, pokud to umožňují aktuální okolnosti, bezpečnostní situace a individuální potřeby 
dítěte. 
Forma rozloučení je vždy přizpůsobena konkrétnímu stavu dítěte, jeho chování a celkové situaci v zařízení. 
Pokud by realizace rozloučení mohla ohrozit bezpečnost dítěte, ostatních dětí nebo zaměstnanců, narušit 
soudem stanovené podmínky či destabilizovat chod skupiny, může být rozloučení omezeno nebo 
neprovedeno. 
 
O vhodnosti a formě rozloučení rozhoduje pedagogický pracovník nebo vedení zařízení na základě 
profesionálního posouzení situace 

•  Sociální pracovnice a vedoucí rodinné skupiny zodpovídají za předání dokladů a informací o dítěti. 
Vychovatel(ka) skupiny zodpovídá za vybavení dítěte osobními předměty, případně školními 
potřebami. 

• Sociální pracovnice sleduje legalitu pobytu dítěte v zařízení (dítě může být v DD pouze na základě 
platného PO nebo rozsudku o nařízení ÚV). 

• Sociální pracovnice, vedoucí vychovatelka a vychovatel(ka) skupiny připravují propuštění dítěte 
nejméně v půlročním předstihu před dovršením zletilosti. Příprava spočívá v kompletaci dokladů, 
v jednání s rodiči, oddělením sociálně právní ochrany dítěte a budoucím kurátorem, hledání 
vhodného bydlení, zaměstnání, vyřizování finančního zajištění.  

 

b) Spolupráce s příslušnými orgány a dalšími subjekty 
 Spolupráce je upravena zákonem č. 109/2002 Sb.v platném znění, zákonem č. 359/99 Sb. v platném 
 znění, vyhláškou č. 438/2006 Sb. ve znění úpravy vyhláškou č.124/2014 Sb. s účinností od 
 15.7.2014, jež se vztahuje k zákonu č. 109/2002 Sb., dále příslušnými směrnicemi a metodickými 
 pokyny. 

• Sociální pracovnice DD dbá na správnost právních úkonů spolupráce dětského domova s orgány 
státu a s rodiči. Vyřizuje pro děti občanství, vystavení občanských průkazů, cestovních pasů  a 
jiných dokladů. Jedná s ÚP, OSSZ, soudy, státním zastupitelstvím, SVP, SPC, PPP a jinými 
institucemi. Osobní dokumentace dětí je uložena v zamykatelné skříni v kanceláři sociální 
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pracovnice. Rovněž tak tyto subjekty mohou nahlížet do spisu dítěte. Není dovoleno vynášet osobní 
spisy z kanceláře sociální pracovnice.   

• Spolupráci se zřizovatelem, obcí, MŠMT a státním zastupitelstvím zajišťuje ředitelka. 

• Spolupráci se školami, zdravotníky a Policií ČR zajišťují vychovatelé skupin, vedoucí vychovatelka a 
sociální pracovnice. 

• Spolupráce s oddělením sociálně právní ochrany dětí směřující k umístění dítěte do náhradní rodiny 
zajišťují ředitel zařízení a sociální pracovnice. Musí být procesem velmi šetrným k citům dítěte a 
přijatelným pro náhradní rodinu:   

- Navázání kontaktu dítěte s náhradní rodinou, návštěva. Vhodný je větší počet návštěv 
v časovém odstupu.  

- Víkendové pobyty dítěte v náhradní rodině v místě jejího bydliště. Vhodný je větší počet 
pobytů.  

- Odchod dítěte do náhradní rodiny. 

• Místně příslušní sociální pracovníci oddělení sociálně právní ochrany dětí mohou v DD provádět 
úřední šetření. Seznámí s jeho účelem ředitelku. Posléze jí sdělí závěry.   

• Dětský domov podává oddělení sociálně právní ochrany dětí a soudům na základě písemné žádosti 
zprávu o stavu dítěte. 

• Podávat telefonické informace o dětech je zakázáno. Podávat osobní informace o dětech 
neznámým osobám je zakázáno. Není-li žadatel srozuměn s odmítnutím, může být odkázán na 
ředitelku DD.  

• Jsou-li pracovníkům DD známi nebo se legitimují, mohou do osobních spisů dětí nahlížet pouze 
- pedagogičtí pracovníci a sociální pracovnice dětského domova, 
- odborní pracovníci diagnostického ústavu,  
- místně příslušní sociální pracovníci oddělení soc. právní ochrany dětí,  
- školské kontrolní orgány (ČŠI, MŠMT, odbor KÚ), 
- státní zástupce, soudce, veřejný ochránce práv, 
- Policie ČR při zahájení trestního stíhání a v neprodlených případech 
- Zákonní zástupci na vedení trestního či správního řízení 

 
Zařízení poskytuje při ochraně osobních a citlivých údajů podle zákona č.101/2000 Sb., O ochraně osobních 
údajů a o změně některých zákonů, v aktuálním znění veškeré informace o dítěti na základě písemné 
žádosti. Informace z osobních spisů dítěte jsou poskytovány na základě písemné žádosti pouze určeným 
subjektům (viz výše). Rovněž tak tyto subjekty mohou nahlížet do spisu dítěte. Není dovoleno vynášet 
osobní spisy z kanceláře sociální pracovnice.   
 
 
 

c) Zajišťování pomoci po propuštění ze zařízení 
 

• Dětský domov poskytne při propuštění (§24 odst. (5) písm. b, a c,) pomoc věcnou pomoc nebo 
jednorázový peněžitý příspěvek dle stanovených kritérií (viz příloha vnitřního řádu)  

• Příprava mladistvého dospělého na odchod probíhá krom jiného dle ŠVP odst. 5.1.2. – str.15 a 
5.1.6. – str. 16 až 17 . 

• Před odchodem dítěte z DD se mu v jeho rodinné skupině věnuje zvýšená péče při plánování a 
přípravě na samostatný život. Spolu s vychovatelkami a sociální pracovnicí se mladý dospělý snaží 
najít bydlení, zaměstnání, hospodaří se svými penězi, učí se finanční gramotnosti, učí se jednat 
s úřady. Účastní se přípravných dlouhodobých projektů. Je seznámen s tím, na koho se může obrátit 
v případě krize v jeho samostatném životě. Je seznámen s kurátorem. V předávacím protokolu při 
odchodu z DD je uvedeno, že se má hlásit na ÚP a zdravotní pojišťovně.  

• Dětský domov zajišťuje dítěti po opuštění zařízení pomoc při řešení tíživých životních situací (Zákon 
č. 109/2002 Sb.v platném znění, § 33). 

• Pomoc na straně dětského domova poskytují blízké osoby - nejčastěji bývalí vychovatelé skupiny, 
sociální pracovnice. 

• Pomocí může být neformální rozhovor, rada, zklidnění, pomoc při jednání s úřady.  

• Po odchodu z dětského domova se mladý dospělý, pokud se ještě připravuje na povolání, může do 
DD znovu vrátit, a to nejpozději do 1 roku ode dne odchodu.   

• Pomoc nebude poskytována, dá-li osoba nebo její rodina výslovně nebo svým chováním najevo, že 
si ji nepřeje. 
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3. Organizace výchovně vzdělávacích činností v zařízení: 
 

a) Organizace výchovných činností:  
 

Provoz DD má vytvořit prostředí, které nahradí dětem co nejlépe rodinnou péči. Zcela jsme přešli na 
výchovu v rodinných skupinách umístěných v bytech ve městě i v hlavní budově.   

V rodinných skupinách probíhá život v souladu s pedagogickými a psychologickými zásadami a 
hygienickými normami v téměř rodinné atmosféře.  
 Vychovatelé jsou odpovědni za výchovu svěřených dětí. Sestavují adaptační plány dětí, individuální 
plány rozvoje dětí a 2 x ročně je vyhodnocují. Vedoucí vychovatelka sestavuje roční plán výchovně 
vzdělávací činnosti. Vychovatelé z něj odvozují ve spolupráci s dětmi týdenní programy výchovně vzdělávací 
činnosti. Plán i programy kontroluje vedoucí vychovatelka nebo ředitelka.  
 Výchova podle písemných plánů je vyžadována zákonem č. 109/2002 Sb.  Pro vytvoření rodinné 
atmosféry ve skupině však není připomínání plánu dětem vhodné.      

 
b) Organizace vzdělávání dětí:  
 

• Děti předškolního věku navštěvují mateřskou nebo speciální mateřskou školu v Žatci, event 
přípravnou třídu.  Do MŠ a zpět jsou odváděny, do přípravky též.  

• Povinná školní docházka je zabezpečena na základní škole, ZŠ praktické a ZŠ speciální při DD, ZŠ 
a SŠ v Žatci a dále na základních školách ve městě. Děti z první až třetí třídy a starší děti se 
zdravotním postižením jsou odváděny do školy a zpět. Vymezení této skupinky určí zahajovací 
pedagogická rada dětského domova. Vedoucí vychovatelka uvědomí příslušné třídní učitele.   

• Po ukončení povinné školní docházky se děti vzdělávají a pokračují v přípravě na povolání dle 
vlastního výběru – např. na naší praktické škole, na učilištích různého zaměření a na jiných 
středních školách. 

 
Dětský domov se podílí na vzdělávání umožněním nerušené domácí přípravy na školu, pomocí v 

přípravě zejména mladším dětem. Kontroluje školní výsledky a docházku dětí a učňů, je v pravidelném 
kontaktu s vyučujícími a řediteli škol.   

 
c) Organizace zájmových činností:  

 

 
Zájmová činnost probíhá jednak pravidelně (během školního roku děti chodí do zájmových kroužků a 

sportovních klubů dle vlastního výběru), jednak nepravidelně (dle momentálního zájmu v osobním volnu a při 
různých akcích pořádaných domovem či partnery). 

V rámci pravidelných aktivit děti navštěvují ZUŠ, Dům dětí a mládeže, kroužků v rámci svých škol, 
sportovní kluby (TJ Šroubárna Žatec, FK Slavoj Žatec, FK Bezděkov, SK Jazzmani, sportovní klub Titáni 
Žatec, … )    

Podporujeme sport, vztah k přírodě i ke kultuře.   
O zájmové činnosti je vedena evidence.    
 

 

d) Systém prevence sociálně patologických jevů    
 

• V budovách a v areálu DD je zakázáno kouření a uchovávání nebo předávání tabákových výrobků. 
Zákaz platí pro děti, zletilé osoby i zaměstnance.   

• Užívání, držení a šíření alkoholu a drog je zakázáno. Podrobnosti protidrogové prevence popisuje 
„Minimální preventivní program“.  

• I v rámci běžného denního výchovného působení s dětmi hovoříme o rizicích a možnostech a o tom 
jak se rizikům vyhýbat.    

• Každý rok pravidelně probíhá projekt v rámci prevence patologických jevů, kt. se účastní jak děti, tak 
pedagogové.  
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4. Organizace péče o děti v zařízení 
 
 

a) Zařazení dětí do rodinných skupin 
 
Máme 11 rodinných skupin, do kterých jsou děti zařazovány dle níže uvedených kritérií.  
 

 

 b) Kritéria a podmínky umísťování dětí do bytové jednotky  
 

 Trvalé zásady: 

• Sourozence se snažíme zařazovat do stejné skupiny. 

• Je dbáno, aby skupina obsahovala děti rozdílného stáří. 

• Je dbáno, aby složení skupiny umožnilo spolupráci, sebeobsluhu a vzájemné 
výchovné působení. 

 
 

c) Ubytování dětí:  
 

6 bytů je na různých místech v Žatci, 5 bytů se nachází v rekonstruované budově na Pražské ul. 
v Žatci. Byty vyhovují podmínkám zákona č. 109/2002 Sb. . 

Obvyklá skladba bytu: 
- velký obývací pokoj, 
- kuchyně s jídelnou nebo kuchyňský kout s jídelním stolem v obývacím pokoji, 
- 3 menší obývací ložnice, každá pro 2 – 3 děti, 
- chodba, WC, koupelna 
 

 

d) Materiální zabezpečení: 
 

Dětský domov poskytuje dětem plné přímé zaopatření, a to 

• stravování, ubytování a ošacení, 

• učební potřeby a pomůcky a úhradu nutných nákladů na vzdělávání, 

• úhradu nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky nad rozsah zdravotního 
pojištění (rodiče ji hradí, je-li jimi vyžádána),  

• kapesné, osobní dary a věcnou pomoc v mezích uložených předpisem, 

• úhradu nákladů na dopravu do školy, 

• potřeby pro využití volného času a rekreaci, 

• úhradu nákladů na kulturní, uměleckou, sportovní a oddechovou činnost, 

• úhradu nákladů na soutěžní akce, rekreace 

• úhradu nákladů na dopravu k osobám odpovědným na výchovu  
Hmotná péče je zajišťována z rozpočtu zřizovatele jako součást provozních nákladů dětského 

domova. Je zajišťována i z příspěvků sponzorů, o kterých je vedena evidence. 
Vychovatelé skupin dostávají od ekonomky peněžní zálohu, aby mohli některé náklady hmotné péče 

hradit bez většího prodlení.  
 

 

e) Finanční prostředky dětí:  
 

• Zdrojem finančních prostředků dětí je kapesné, výdělky z brigád, výtěžek sběru, odměny učňů, 
stipendia, dary apod. 

• Finanční prostředky mohou děti svěřit vychovatelům k uložení do trezoru nebo na vkladní knížku na 
jméno dítěte.  

• O stavu, ukládání a čerpání finančních prostředků je vedena srozumitelná evidence. 
 

 
f) Systém stravování:  
 

V budově Pražská 808 jsou sklady potravin, kuchyně a jídelny.  
V městských bytech pro rodinné skupiny jsou kuchyně s jídelním koutem vybavené běžnými 

spotřebiči pro vaření, mytí nádobí a uchování potravin.  
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• Na obědy ve dnech školního vyučování děti dochází do: ŠJ Pražská 808, ŠJ při ZŠ Petra Bezruče 
v Žatci, školních jídelen svých učilišť a středních škol. 

• V rodinných skupinách v bytech si všechna jídla (kromě obědů ve dnech školního vyučování) 
připravují obvykle samy děti ve spolupráci s vychovateli. 

• Děti se stravují pětkrát denně. Jídelna Pražská 808 vydává hlavní jídelní lístek, kterým se na 
rodinných skupinách řídí.  

 
Stravování kontroluje zřizovatel, školní inspekce, hygienické  a další orgány  i vnitřní kontrola.  
Pro volbu jídel v rodinných skupinách má význam přání dětí a jejich vzájemná dohoda. Děti se běžně 

a povinně zapojují do nákupů. Získávají tak přehled o cenách a sortimentu, učí se nakupovat dle zásad 
zdravé výživy.    

 
 

 

g) Postup v případě dočasného omezení nebo přerušení          
     poskytování péče v zařízení 
 

Při pobytu dítěte v nemocnici, léčebně nebo např. diagnostickém ústavu 
- žádáme souhlas zákonného zástupce, rodiče informujeme o průběhu léčení  
- dětský domov žádá od zdravotnického zařízení informace o vývoji zdravotního  
  stavu dítěte,  
- zůstává v kontaktu s dítětem formou návštěv dítěte ve zdravotnickém  
  zařízení, po dohodě s lékařem i krátkými dovolenkami dítěte v dětském domově, dětem telefonujeme, 
píšeme dopisy, posíláme balíčky  
- poskytuje dítěti některé části přímého zaopatření, zejména kapesné a ošacení.  
 Při opakovaném pobytu dítěte v diagnostickém ústavu 
- projednává dětský domov s DDÚ perspektivu dítěte a dílčí výsledky vyšetření, úzce s DDÚ či DÚM 
spolupracuje 
- zůstává v písemném nebo telefonickém kontaktu s dítětem. 
 Při pobytu dítěte doma, je-li jednáno o zrušení ústavní výchovy a při pobytu dítěte v rodině 
budoucích pěstounů 
- dětský domov umožní a podporuje kontakt kamarádů z rodinné skupiny s dítětem,  
- nezasahuje do prostředí a do rodiny, aby neovlivnil adaptaci a vztahy. 
 

 
h) Postup v případě útěku dítěte ze zařízení:  
 

Postup uplatníme: 
1,  při zřejmém útěku dítěte ze zařízení. 
2, při podezření na útěk, kdy by mohlo prodlení ohrozit bezpečnost dítěte.  
3, není-li dítě na útěku, avšak zdržuje se bez dohody na známém nebo neznámém místě, kdy a kde 

nemůže dětský domov dbát o jeho bezpečnost  (např. nevrátí se včas z povoleného pobytu) 

• Nastanou-li uvedené situace, oznámí to vychovatel okamžitě ředitelce dětského domova a Policii ČR 
(tel. 415 710047, 415 711229 v Žatci).  

• Bez zbytečného prodlení a po zajištění dohledu nad ostatními dětmi, učiní vychovatel oznámení na 
služebně Policie ČR v Žatci také písemnou formou, předá vyplněný formulář.  

• Sociální pracovnice oznámí situaci bez zbytečného prodlení písemně příslušnému oddělení 
sociálně právní ochrany dětí, soudu, kt. nařídil ústavní výchovu a rodičům. Rozhodne-li 
ředitelka, je informován i diagnostický ústav.  

• Vedoucí vychovatelka oznámí škole či třídnímu učiteli, že se dítě nedostaví na vyučování.  

• Dopravu dítěte z útěku zajišťuje zpět dětský domov.  

• Návrat dítěte oznámí sociální pracovnice příslušnému oddělení sociálně právní ochrany dětí, 
přísl. soudu, rodičům a také Policii ČR, dojde-li k návratu bez její účasti. 

• Vychovatel a sociální pracovnice projednají s dítětem skutečné i domnělé důvody útěku, jeho průběh 
a události včetně možné trestné činnosti, ublížení na zdraví, sexuálního zneužití. Informují ředitelku 
a navrhnou opatření. 

• Po konzultaci s vychovatelem a sociální pracovnicí posoudí ředitelka potřebu vyšetření dítěte 
pediatrem, u starších dívek gynekologem, případně zjištění přítomnosti alkoholu a drog. Vedoucí 
vychovatelka toto vyšetření zajistí.   

• Udělení výchovného opatření zvážíme tak, aby bylo adekvátní a nestalo se podnětem pro další útěk.  
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• Při opakovaných útěcích ředitelka požádá diagnostický ústav o konzultaci, vyšetření dítěte nebo 
opakovanou diagnostiku. Diagnostický ústav navrhne opatření v působnosti dětského domova nebo 
učiní opatření ve své kompetenci.   
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5. Práva a povinnosti dětí 
 

a) Systém hodnocení a opatření ve výchově  
 
UPŘEDNOSTŇUJEME POZITIVNÍ MOTIVACI.  
 

 

Za úsilí a výsledky při plnění povinností nebo za příkladný čin může být dítěti uloženo kladné 
výchovné opatření, a to  

• prominutí předchozího negat. opatření 

• udělení věcné nebo finanční odměny 

• zvýšení kapesného   

• povolení mimořádné vycházky, návštěvy kulturního zařízení nebo jiní osobní výhody (viz příloha VŘ 
– tiskopis „Kladné výchovné opatření“) 

 
 
Za špatné chování nebo za jiné porušení vnitřního řádu může být dítěti uděleno negativní výchovné 

opatření, a to  

• odnětí výhody např. mimořádné nebo prodloužené vycházky, mimořádné kapesné, 
mimořádné kapesné dle pravidel zařízení, možnost účastnit se aktivit nad rámec běžné 
nabídky, možnost účastnit se aktivit mimo zařízení, pokud jsou vedeny na pozitivní OVV, 
jiné pozitivní výsady, které zařízení předem definuje jako výhodu a dítěti je individuálně udělí 

• omezení či zákaz trávení volného času mimo DD 

• odnětí možnosti zúčastnit se atraktivní akce či činnosti 

• zákaz návštěv ((viz příloha VŘ – tiskopis „Negativní výchovné opatření“) s výjimkou návštěv 
osob odpovědných za výchovu, osob blízkých a oprávněných zaměstnanců orgánů sociálně 
– právní ochrany dětí.  

 
Při volbě výchovných opatření se přihlíží k věku a rozumové zralosti dítěte. Projednávají se podle 

závažnosti pouze mezi vychovatelem a dítětem, případně s účastí vedoucí vychovatelky, s účastí ředitelky 
nebo na pedagogické radě. Záznamy o VO se ukládají u vedoucích vychovatelek a jsou kontrolovány 
státním zástupcem.  

 
 

b) Kapesné, osobní dary a věcná pomoc  
 

 Výše kapesného a hodnota osobních darů a věcné pomoci je dána povinností dodržet ustanovení 
příslušného předpisu a finančními možnostmi dětského domova. 
 Výchovným kritériem je plnění nebo nedodržení povinností uložených dítěti § 20 zákona. (Dodržení 
stanoveného pořádku a kázně, plnění pokynů vychovatelů, šetrné zacházení se svěřenými věcmi, 
nepoškozování cizího majetku, dodržení zásad slušného jednání, udržení pořádku a čistoty v prostorách DD 
i v osobních věcech a i jinak zachovávat ustanovení vnitřního řádu.) Individuální odchylky v mezích daných 
předpisem projednává vychovatelka s vedoucí vychovatelkou a vysvětlí je dítěti. 

 
  

Kapesné je v dle nařízení vlády č.460/2013, par.2 stanoveno takto:  
 

 

Věk dítěte 
Rozpětí dle zákona Maximum stanovené 

v DD Žatec 
do 6 let 40 - 60,- Kč 60,- Kč 

6 až 10 let 120 - 180,- Kč 180,- Kč 

10 až 15 let 200 - 300,- Kč 300,- Kč 

dítě nad 15 let nebo nezaopatřená osoba 300 - 450,- Kč 450,- Kč 

Běžné kapesné je vypláceno v maximální výši.  
 
 

 Osobní dary se poskytují s přihlédnutím k věku dítěte a podle výchovných hledisek stanovených 

tímto vnitřním řádem. Při kratším pobytu dítěte v zařízení snižujeme adekvátně celoroční maximum.  
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 Osobní dary pro děti jsou vždy věcné a mají udělat radost. Mohou být koupeny v přítomnosti dítěte 
podle jeho přání nebo mohou být překvapením.  

Celková roční hodnota osobního daru (k narozeninám, k jiným obvyklým příležitostem a 
k úspěšnému ukončení studia): 

• dítě do 6 let 1740,- Kč nejvýše, 

• dítě od 6 do 15 let 2140,- Kč nejvýše, 

• dítě od 15 let nebo nezaopatřená osoba 2450,- Kč nejvýše. 
 

Jmeniny  
• do 6 let 100,- Kč 

• od 6 do 15 let 200,- Kč 

• od 15 let nebo nezaopatřená osoba 300,- Kč 
 

Narozeniny 
• do 6 let 500,- Kč 

• 6 až 15 let 700,- Kč 

• nad 15 let 800,- Kč 
 

Vánoční dárky 
V hodnotě 800 Kč (přihlížet k dárkům sponzorů, respektovat limit – celoroční maximum).  

 

Mimořádné dárky 
 Za mimořádné studijní výsledky, příkladné činy i dlouhodobou nebo pravidelnou pomoc 
jiným dětem nebo DD – různá hodnota dárků s dodržením celoročního maxima.  

• do 6 let 340,- Kč 

• od 6 do 15 let 440,-  Kč 

• nad 15 let 550,- Kč 

 
Věcný nebo peněžitý příspěvek   
při odchodu z DD po nabytí zletilosti nebo ukončení smlouvy o dobrovolném pobytu 
 

Jednorázový peněžitý příspěvek může obdržet dítě, které po dosažení zletilosti odchází 
z dětského domova. Výše příspěvku je stanovena až na 25 000,- Kč.    
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C1) Organizace dne pro dny školy  
 

 

Denní program dětského domova 
ve dnech školního vyučování 

 

5.30 Učni:  budíček, osobní hygiena, úklidové činnosti, 

6.15 snídaně, odchod z dětského domova 

  

6.30 Školáci a předškoláci: budíček, osobní hygiena, úklid pokojů, 

7.35 příprava stolování, snídaně, odchod do školy 

  

11.45 Příchod ze školy, úklid osobních věcí, volné činnosti, 

14.00 hygiena před obědem, příprava stolování, oběd, služby po obědě 

  

14.00 Školáci: zájmové kroužky, rekreační činnost, příprava pro školu. 

15.45 Návrat dětí z mateřských škol. Volné vycházky  

  
15.45-16.00 svačina 

  

16.00 Všichni včetně učňů: zájmové kroužky, rekreační činnost, 

18.00 příprava pro školu 

  

18.00 Všichni: osobní hygiena, 

19.00 příprava stolování, večeře v 18.30 – 19:00,  služby po večeři 

  

19.00 Všichni: večerní zaměstnání - volné činnosti,  

19.30 sledování televizních programů pro děti a mládež apod. 

  

19.30 Všichni: osobní hygiena, osobní volno, úklid 

20.00 Večerka pro mladší děti do 10 let.  

  

20.00 Starší děti a učňové: zklidňující zájmová činnost, sledování vhodných 

21.00 televizních programů apod. Večerka pro děti plnící povinnou školní 
docházku. 

  

21.00 Učňové: pokračuje večerní zájmová činnost. 

22.00 Večerka pro učně. 

           

• Učněm se stává až ten, kdo už skutečně od září navštěvují OU nebo SŠ 
(během prázdnin po ZŠ ještě NENÍ učeň)  

 

• Používání mobilních telefonů v době po večerce není doporučeno.  
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C2) Organizace dne pro víkendy a svátky  

 
Denní program dětského domova 

o víkendech, svátcích a o prázdninách 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

8.00 Všichni:  

8.30 budíček, osobní hygiena, úklidové činnosti 
  

8.30 Všichni: příprava stolování, snídaně, 

9.00 úklid po snídani 
  

 Všichni: v sobotu ÚKLID ve svém VLASTNÍM obývaném PROSTORU  
9.00  

11.45 V ostatních volných dnech a v sobotu po úklidu 
 - volná zájmová činnost 
  

11.45 Všichni: hygiena před obědem, příprava stolování, 

12.30 oběd 12.00, služby po obědě 
  

12.30 Děti do 5 - 6 let: polední klid 

14.00 Ostatní: volná zájmová činnost 
  

 Všichni: organizovaná zájmová činnost (výlety, vycházky, sport apod.). 
14.00 Starší děti a učňové mají možnost volných vycházek (nárok dle vnitř. řádu). 

18.00 Při nepříznivém počasí probíhá náhradní program podle týdenního plánu. 
 Svačinu si berou děti s sebou, nebo je podávána mezi 15.30 - 16.00 v DD. 
  

18.00 Všichni: osobní hygiena, 

19.00 příprava stolování, večeře v 18.30  - 19:00 hod., služby po večeři 
  

 Všichni: večerní volná zájmová činnost, 
19.00 sledování televize apod., 

20.00 Osobní volno, osobní hygiena, úklid  
 Večerka pro mladší děti do 8 let. 
  

20.00 Starší děti a učňové: večerní volná zájmová činnost, 

22.00 Večerka pro děti do 10 let v 21.00, pro ostatní děti plnící si povinnou školní 
docházku ve 22.00 

  

22.00 Učni a zletilí: volná zájmová činnost může pokračovat, večerka nejpozději v 
23.30 

24.00 Mimořádně a po dohodě mohou zletilí setrvat mimo DD. 

 
 
 Používání mobilních telefonů v době po večerce není doporučeno.  
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d) Pobyt dětí mimo zařízení  
 

Vycházky 
           Dítě má právo na samostatnou vycházku mimo areál dětského domova. Toto právo vychází ze 
zásad zákona č.109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy a z práva dítěte na přiměřenou míru samostatnosti 
a odpovědnosti odpovídající jeho věku a rozumové vyspělosti. Možnost samostatné vycházky se posuzuje 
individuálně s ohledem na věk dítěte, jeho psychickou a emoční způsobilost, dosavadní chování, 
respektování pravidel a schopnost bezpečného pohybu mimo zařízení. Oprávnění dítěte k samostatné 
vycházce uděluje ředitel nebo jiný pedagogický pracovník. Právo na samostatnou vycházku může být 
omezeno pouze tehdy, pokud to vyžaduje ochrana zdraví, bezpečnosti dítěte nebo ochrana práv a 
bezpečnosti jiných osob. Omezení musí být vždy přiměřené, odůvodněné a na nezbytně nutnou dobu.  

Samostatné vycházky dětí do 7 let věku zákon nedovoluje. Děti 7 – 10leté mají samostatné volné 
vycházky ze zákona povoleny. Zároveň je vychovatel za dítě zodpovědný i v době volné vycházky. Pro starší 
děti je možnost vycházky podmíněna souhlasem vychovatele. Zásady pro udělení souhlasu zejména 
s ohledem na bezpečnostní situaci v ulicích města zavádí vnitřní řád. Po dohodě s ředitelkou může být 
učiněna výjimka.   

• Dětem 7 až 10-letým bude souhlas dáván po individuálním zvážení.  

• Děti 11 až 18-leté mohou chodit na samostatnou vycházku  

• Dospělí mohou chodit na vycházku od 15:00 – 20:30 hod.  

• Zimní čas od 15:00 – 18:00 hod.  

• Letní čas od 14:00 – 20:30 hod.  

• Zletilé od 14:00 – 21:00 hod. 

• Studentům a učňům může být výjimečně povolena vycházka i po večeři jako kladné výchovné 
opatření.  
 

 
Vycházka musí být dohodou vymezena místně i časově.  
Vychovatel neudělí souhlas nebo uloží omezující podmínky z důvodu rizikového chování dítěte, 

nebezpečné situace v okolí, špatného počasí, neodkladného programu v DD apod. Vhodnější než výslovný 
nesouhlas je dohoda nebo vysvětlení, které dítě pochopí.  

Vychovatel nahradí dětem omezení samostatných vycházek vycházkami s doprovodem nebo jinými 
způsoby pobytu mimo dětský domov.   

Vychovatel dbá a vedoucí vychovatelka kontroluje, aby nepřiměřený počet samostatných vycházek 
neomezil jinou činnost skupiny. Zejména nelze vycházkami nahrazovat výchovně účelnou zájmovou činnost 
v rodinné skupině a přípravu pro školu.     
 

 Pobyt u rodičů či jiných osob 
 
 DD umožňuje a podporuje pobyty dětí u rodičů o víkendech a v době hlavních a vedlejších prázdnin.  

O pobyt musí rodiče DD písemně požádat. Dětský domov pak žádá o písemný souhlas příslušné 
oddělení sociálně právní ochrany dětí. 

 
Děti starší 15 let mohou odjet na pobyt a vrátit se samostatně. Podmínkou je, aby k tomu osoby 

zodpovědné za výchovu a další osoby dali písemný souhlas – pro určitý pobyt nebo pro všechny pobyty. Pro 
mladší děti přijdou rodiče osobně a osobně je i předají zpět. Dohodu o pobytu a o odpovědnosti za dítě 
potvrdí podpisem.  

Bezproblémový průběh předchozích pobytů je důvodem, aby dítě pobývalo u rodičů častěji.  
 
Dovolenky schvaluje ředitel zařízení na podkladu vyjádření OSPOD.  
 

 Přechodné ubytování mimo zařízení  
 
 Důvodem přechodného ubytování dětí mimo zařízení je jejich studium na školách nebo učilištích, 
méně často jejich pracovní poměr. S ohledem na vzdálenost škol a učilišť od dětského domova a na 
dopravní spojení dává ředitelka k přechodnému ubytování písemný souhlas. Ubytování poskytují 
internáty a domovy mládeže příslušné ke škole. Děti se vrací na víkendy do dětského domova. 
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• Vychovatelka nebo vedoucí vychovatelka zjistí podmínky veřejné dopravy a podmínky ubytování. 
Navštíví zpravidla spolu s dítětem školu a internát. 

• Pracovnice sociální péče nebo vychovatelka rodinné skupiny zodpovídá za vybavení dítěte 
potřebnými předměty na následující týden. 

• Vychovatelka sleduje průběh ubytování zároveň s průběhem studia, spolupracuje s vychovateli 
internátu. 

• Vychovatelka usiluje, aby se dítě na návraty do skupiny těšilo a aby byly vztahy ke skupině 
zachovány. 

 
 

e) Kontakty dětí s rodiči a dalšími osobami  
 

 Návštěvy 
 

DD si váží rodičů, kteří udržují kontakt se svými dětmi a navštěvují je.   

• Ohlášenou a dohodnutou návštěvu DD vždy umožní.  

• Je žádoucí umožnit i nečekanou a neohlášenou návštěvu, nenaruší-li vážným způsobem denní 
program skupiny, ujistit se, zda tento prostor pro návštěvu je pro děti dostatečný  

• Návštěva může probíhat v dětském domově ve vymezených prostorách mimo obytnou část, 
s vědomím pedagogického pracovníka 

  
Písemné a telefonické kontakty 

 

DD si váží rodičů, kteří udržují s dětmi písemný nebo telefonický kontakt.   

• Příjem dopisů nebo balíčků není omezen. Kontrola obsahu není dovolena. Malé dítě může požádat o 
otevření, přečtení.  

• Je-li dodatečně zjištěno, že má zásilka výchovně závadný nebo nebezpečný obsah, informuje DD 
příslušný úřad, orgán. Dohodne se státním zástupcem, jak má být postupováno dále.    

• Pro napsání dopisu rodičům zajistí vychovatelka dítěti čas a klid, mladším dětem na jejich žádost 
pomůže.  

• Dítěti je umožněno přijmout telefonický hovor. Rodiči lze taktně sdělit, v kterém čase je volání 
vhodnější.  

• Dítě může volat rodičům na náklady DD, je-li pro to vážný důvod.   

 

f) Spoluspráva dětí  
 

Spolusprávou je podíl dětí na rozhodování o záležitostech rodinné skupiny.  

• Cílem je, aby byla klidným, přirozeným způsobem hledána dohoda, 

• aby děti vnímaly přiměřenost návrhů a požadavků, 

• aby ve skupině nepoužívaly výrazů spoluspráva, povinnost, právo, vnitřní řád, protože je neužívá 
žádná rodina, 

• aby jejich názorů bylo dbáno.  

• Pro atmosféru a pohodu rodinné skupiny není vhodné volit mluvčí skupiny, hlasovat a kolektivně 
soudit.    

  

g) Podmínky zacházení s majetkem právnické osoby  
• Užíváme slovní spojení „byt rodinné skupiny“, „počítač rodinné skupiny“ nebo raději „náš byt“, „náš 

počítač“. 

• S tímto vybavením a předměty je nutno zacházet šetrně z důvodů, které jsou dětem i dospělým 
známé.  

 

h) Smluvní pobyt zletilých nezaopatřených osob v zařízení  
 

• Dítě, které nebude mít v době nabytí zletilosti dokončeno studium a zůstane nezaopatřeno, má 
možnost požádat na zbývající dobu studia o pokračování pobytu v dětském domově. 

• Ředitelka o této možnosti dítě písemně informuje nejméně tři měsíce před nabytím zletilosti.  

• Smlouva je uzavřena v den nabytí zletilosti. 

• Zletilému je dále poskytováno plné přímé zaopatření. 

• Smlouva je ukončena a smluvní pobyt končí ve sjednaném termínu, zpravidla v den ukončení studia. 

• Smlouva je ukončena dříve  
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    - rozhodne-li se tak zletilý,  
  - porušuje-li zletilý sjednané podmínky.  
 

 
i) Postup při podávání a vyřizování žádostí, stížností a návrhů      

ředitelce, pedagogickým pracovníkům zařízení a dalším osobám nebo 
orgánům.   

 

    Stížnosti, žádosti a návrhy od rodičů a veřejnosti 
• Případnou stížnost od zákonných zástupců, veřejnosti, apod. řeší ředitelka zařízení. Písemná 

stížnost a způsob jejího vyřízení se zakládá do spisu dítěte. Všeobecné stížnosti jsou evidovány 
v došlé poště. Stížnost prošetří ředitelka zařízení spolu s vychovatelkami, sociálními pracovnicemi. 
Osoba, která je předmětem stížnosti, nesmí být do vyřizování stížnosti zapojena. Zápis z jednání se 
závěrem je založen v ředitelně DD. Pokud má stížnost konkrétního stěžovatele, je mu odpovězeno 
písemně.    

• Ze stížností jsou vyvozována příslušná opatření, která napomáhají zkvalitnit péči o děti.  

• Pro stížnost na běžnou záležitost a tam, kde není rozpor, doporučuje dětský domov ústní řešení 
stížnosti, dohodu.  

• Považuje-li stěžovatel za potřebnou písemnou formu stížnosti, například 
- pro lepší srozumitelnost, 
- trvá-li rozpor a nedochází k dohodě, 
- chce-li mít doklad o předání, 

odešle ji na adresu dětského domova nebo ji předá na ředitelství (proti potvrzení). Písemnou 
stížnost vyřizuje dětský domov vždy písemně. 

• Odvolání vůči správnímu rozhodnutí ředitelky vymezená v zákoně č. 109/2002 Sb. „o výkonu ústavní 
výchovy ...“, § 24, odst. 3 se podává a vyřizuje podle zákona č. 500/2004 Sb. „správní řád“, 
v platném znění. (Tyto zákony zde nemůžeme uvést v plné šíři ani je podle své úvahy zjednodušit.)  

• Žádost může žadatel opět vyslovit ústně nebo předat písemně.  

• Návrhy od rodičů a veřejnosti dětský domov vítá. S navrhovatelem jedná nebo mu odpoví. 
 
 

    Postup uvnitř dětského domova 
 

• Postup vyřizování stížností se nezavádí v rodinách, tedy ani v rodinné skupině. Slova „žádost, 
stížnost“ příliš nepoužíváme.  

• Děti i dospělí v dětském domově spolu mohou kdykoliv hovořit. Mohou říci, s čím jsou spokojeni 
nebo nespokojeni, co by mělo být jinak. Mluví srozumitelně, slušně a nekřičí. Musí následovat 
odpověď, vysvětlení, dohoda, náprava – jak tomu bylo vždy a jak to v rodině probíhá.   

• Děti se svými problémy a stížnostmi se mohou svěřit kmenové vychovatelce nebo jinému pracovníku 
DD, který by záležitost měl vyřešit s příslušnými pracovníky (vesměs kmenová vychovatelka, 
vedoucí vychovatelka, sociální pracovnice, ředitelka). Závěr ze šetření a jednání je založen 
v osobním spise dítěte.  

 
 

j) Zásady práv a povinností dětí v DD Žatec  
 
(Úplné znění obsahuje zákon č. 109/2002 Sb. v § 20. Má jej každá rodinná skupina a je uvedeno i níže.)   
 
 Děti mají právo,  

• na vlídné zacházení, 

• na uplatnění citlivých přístupů ve výchově s vědomím o složitých podmínkách, ve kterých děti žily,  

• nebýt zatěžovány nepřiměřenými požadavky na svůj školní prospěch, 

• věnovat se hrám, kultuře, sportu a jiným zájmům a činnostem, které povedou k jejich spokojenosti, 

• obracet se na vychovatele a ostatní zaměstnance DD s dotazy, sdělovat nespokojenost nebo jiný 
názor a žádat a dostávat vysvětlení 

• nahlížet do své osobní dokumentace na základě žádosti. Správce osobní dokumentace (sociální 
pracovnice, vedoucí vychovatelka) umožní dítěti přístup k informacím uvedeným v osobním spise 
s ohledem na rozumové a charakterové vlastnosti dítěte. Dítěti podá vysvětlení, zodpoví další 
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dotazy, apod.  V případě potřeby poskytne před konzultací o záznamech, během ní i po ní vhodné 
poradenství.   

 
Děti jsou povinny 

• chovat se navzájem k sobě pěkně, 

• chovat se pěkně k dospělým lidem v dětském domově i jinde, 

• mluvit slušně, 

• snažit se o dobré výsledky ve škole, 

• udržovat pořádek ve svých věcech, 

• zacházet šetrně se společnými předměty a s vybavením dětského domova.  
 

Děti nesmí, je jim zakázáno 

• požívat návykové látky (drogy, alkohol, cigarety), protože ohrožují zdraví a život, 

• odcházet z dětského domova nebo ze skupiny bez dohody s vychovatelem, 

• navštěvovat akce a vykonávat činnosti nepřiměřené svému věku.   
 
 
 
Zde je uvedeno úplné znění dle Zákona  č. 109/2002 Sb. v § 20:   
 

(1) Dítě s nařízenou ústavní výchovou má právo 
 

a) na zajištění plného přímého zaopatření 
b) na rozvíjení tělesných, duševních a citových schopností a sociálních dovedností 
c) na respektování lidské důstojnosti 
d) na společné umístění se svými sourozenci, nebrání-li tomu závažné okolnosti ve 

vývoji a vztazích sourozenců 
e) na vytváření podmínek pro dosažení vzdělání a pro přípravu na povolání v souladu 

s jeho schopnostmi, nadáním a potřebami 
f) na svobodu náboženství, při respektování práv a povinností osob zodpovědných za 

výchovu usměrňovat dítě v míře odpovídající jeho rozumovým schopnostem 
g) být seznámeno se svými právy a povinnostmi, radit se se svým obhájcem nebo 

opatrovníkem, ustanoveným pro řízení podle zvláštního zákona, bez přítomnosti 
třetích osob, a za tímto účelem přijímat a odesílat korespondenci bez kontroly jejího 
obsahu 

h) účastnit se činností a aktivit zařízení organizovaných v rámci výchovného programu 
s výjimkou zákazu či omezení v rámci opatření ve výchově, stanovených tímto 
zákonem 

i) obracet se žádostmi, stížnostmi a návrhy na ředitele a pedagogické pracovníky 
zařízení a požadovat, aby podání adresovaná příslušným státním orgánům, 
orgánům územní samosprávy a právnickým a fyzickým osobám, jsou-li pověřeny 
výkonem sociálně-právní ochrany dětí, byla za zařízení odeslána v následující 
pracovní den po jejich odevzdání pracovníkům zařízení, a to bez kontroly jejich 
obsahu, přičemž tyto žádosti, stížnosti a podání je zařízení povinno evidovat 

j) vyjádřit svůj názor na zamýšlená a prováděná opatření, která se ho dotýkají; 
názorům dítěte musí být věnována patřičná pozornost odpovídající jeho věku a 
rozumové vyspělosti  

k) požádat o osobní rozhovor s pověřeným zaměstnancem orgánu sociálně-právní 
ochrany dětí, zaměstnancem České školní inspekce, ministerstva nebo orgánu 
kraje, a to bez přítomnosti dalších osob 

l) být hodnoceno a odměňováno a ke svému hodnocení se vyjadřovat 
m) na informace o stavu svých úspor či pohledávek 
n) na udržování kontaktu s osobami odpovědnými za výchovu a dalšími blízkými 

osobami za podmínek stanovených tímto zákonem, a to formou korespondence, 
telefonických hovorů a osobních návštěv 

o) přijímat v zařízení s vědomím pedagogického pracovníka návštěvy osob, které 
nejsou uvedeny v písmenu n), pedagogický pracovník návštěvu nepřipustí, pokud 
byly dítěti zakázány nebo omezeny návštěvy podle § 21 odst. (1) písm. e, nebo 
pokud návštěva ohrožuje zdraví nebo bezpečnost  
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p) opustit samostatně se souhlasem pedagogického pracovníka zařízení za účelem 
vycházky, pokud se jedná o dítě starší 7 let věku, pokud nedošlo k zákazu nebo 
omezení v rámci opatření ve výchově stanovených tímto zákonem 

q) na podporu a pomoc po ukončení pobytu v zařízení v souladu s cílem reintegrace 
dítěte do rodiny a společnosti 

r) Děti v dětském domově adekvátně k věku mají právo založit si samosprávu.   
 

 
 

 (2)  Dítě s nařízenou ústavní výchovou má povinnost 
 

a) dodržovat stanovený pořádek a kázeň, plnit pokyny a příkazy zaměstnanců 
zařízení, šetrně zacházet se svěřenými věcmi, nepoškozovat cizí majetek, 
dodržovat zásady slušného jednání s osobami, s nimiž přichází do styku, 
v prostorách zařízení a v osobních věcech udržovat pořádek a čistotu a i jinak 
zachovávat ustanovení vnitřního řádu zařízení.  

b) dodržovat předpisy a pokyny k ochraně bezpečnosti a zdraví, s nimiž bylo řádně 
seznámeno 

c) poskytnout na výzvu ředitele doklady o svých příjmech 
d) předat do úschovy na výzvu ředitele předměty ohrožující výchovu, zdraví a 

bezpečnost; doba úschovy těchto předmětů nesmí přesáhnout dobu pobytu 
dítěte v zařízení a při jeho ukončení musí být předměty dítěti nebo osobě 
odpovědné za výchovu vydány 

e) podrobit se na výzvu ředitele zařízení vyšetření, zda není ovlivněno alkoholem 
nebo jinou návykovou látkou. Je-li pro vyšetření třeba odebrat krev, je dítě 
povinno strpět, aby mu lékař nebo odborný zdravotnický pracovník odebral krev, 
pokud to není spojeno s nebezpečím pro jeho zdraví.  

 
 (5) Na nezaopatřené osoby v zařízení podle § 2 odst.6 se vztahují ustanovení odstavců 1 a 2.  
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6. Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu 
 
(Úplné znění obsahuje zákon č. 109/2002 Sb. v § 26. Má jej každá rodinná skupina.) 
 
 Zákonní zástupci dítěte mají právo zejména: 

• na informace o dítěti, a to na základě své žádosti 

• vyjadřovat se k důležitým rozhodnutím ohledně dítěte, 

• telefonovat a psát dítěti, navštěvovat je, 

• radit se s pracovníky dětského domova o problémech a situaci dítěte, 

• žádat o pobyt dítěte doma nebo na jiném místě, 

• žádat informace o vnitřním řádu a obdržet je 

• na základě žádosti nahlédnout do osobní dokumentace svého dítěte, činit si výpisky, poznámky, 
dotazovat se správce dokumentace, popř. požádat o kopii konkrétního dokladu. V případě potřeby 
před konzultací o záznamech a během ní i po ní mají právo na vhodné poradenství.   

 
Osoby odpovědné za výchovu jsou povinny zejména: 

• provést úhradu za péči o dítě formou příspěvku v předepsané výši, 

• předat dokumenty dítěte, zejména rodný list, občanský průkaz, cestovní pas, potvrzení o občanství, 
průkaz pojištěnce (zdrav. pojištění), 

• doprovodit dítě mladší 15 let k povolenému pobytu a zpět do dětského domova, případně písemně 
dohodnout jiný bezpečný postup,  

• sdělit dětskému domovu omluvu, nemůže-li se dítě z důvodu nemoci vrátit v dohodnutém termínu 
z pobytu,  

• přivézt dítě k doléčení do dětského domova, nerozhodne-li lékař jinak, 

• při vrácení dítěte do dětského domova oznámit okolnosti důležité pro jeho zdraví a výchovu, 

• hradit náklady na léky a zdravotní péči, která je poskytnuta výslovně na jejich žádost a není hrazena 
pojišťovnou, 

• seznámit se s vnitřním řádem dětského domova a dodržovat ho. 

 
Zde je uvedeno úplné znění dle Zákona  č. 109/2002 Sb. v § 26:   

 
Práva a povinnosti osob odpovědných za výchovu vůči zařízení  
(1) Zákonní zástupci dítěte mají právo  
 
a) na informace o dítěti, a to na základě své žádosti,  
b) vyjadřovat se k návrhu opatření zásadní důležitosti ve vztahu k dítěti, nehrozí-li nebezpečí z prodlení a na 
informace o provedeném opatření,  
c) na udržování kontaktu s dítětem, nebrání-li tomu závažné okolnosti ohrožující dítě,  
d) na poradenskou pomoc zařízení ve věcech výchovné péče o dítě,  
e) písemně požádat ředitele zařízení o povolení pobytu dítěte u osob podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo c).  
 
(2) Zákonní zástupci dětí umísťovaných do zařízení na základě rozhodnutí soudu mají zejména povinnost  
 
a) při předání dítěte do určeného zařízení předat současně dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,  
b) zajistit doprovod dítěte mladšího 15 let v případech postupu podle § 23 odst. 1 písm. a) až c) a § 24 odst. 
6 písm. a) § 24 odst. 5 písm. a), popřípadě požádat písemně v této věci o jiný postup,  
c) seznámit se s vnitřním řádem zařízení a dodržovat jeho ustanovení,  
d) oznámit bezodkladně zařízení podstatné okolnosti pobytu dítěte u nich, týkající se zejména jeho zdraví a 
výchovy,  
e) předat dítěti umístěnému do zařízení na základě jejich žádosti finanční částku jako kapesné ve výši 
stanovené v § 31,  
f) hradit náklady na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky poskytnuté dítěti, které nejsou hrazeny 
ze zdravotního pojištění, pokud byly poskytovány na jejich žádost.  
 
(3) Práva podle odstavce 1 písm. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 písm. a), b), c) a d) se vztahují i 
na jiné osoby odpovědné za výchovu. 
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7. Práva a povinnosti ředitelky, ředitele zařízení 
 
Práva ředitele zařízení 
(1) Ředitel zařízení je oprávněn v zájmu úspěšné výchovy dětí 
a) povolit dítěti za podmínek stanovených zvláštním právním předpisem pobyt mimo zařízení, 
b) dát soudu návrh na podmíněné umístění dítěte s uloženou ochrannou výchovou mimo 
zařízení, 
c) povolit dítěti s nařízenou ústavní výchovou přechodné ubytování mimo zařízení v souvislosti s jeho 
vzděláváním nebo zaměstnáním; v případě dítěte s uloženou ochrannou výchovou lze ve zvláště důvodném 
případě za tímto účelem podat soudu návrh na podmíněné umístění mimo zařízení podle zvláštního 
právního předpisu 
d) zrušit pobyt podle písmena a) nebo přechodné ubytování podle písmena c), jestliže se dítě 
řádně nechová nebo péče o něj není dostatečně zabezpečena nebo došlo-li ke změně důvodů, pro něž byl 
pobyt mimo zařízení povolen; jedná-li se o dítě s uloženou ochrannou výchovou, dá soudu podnět k jeho 
rozhodnutí 
e) zakázat nebo přerušit návštěvu osob odpovědných za výchovu nebo jiných osob v zařízení 
v případě jejich nevhodného chování, které by nepříznivě působilo na výchovu dětí, 
f) být přítomen při otevření listovní nebo balíkové zásilky dítětem, pokud je důvodné podezření, že zásilka 
má z výchovného hlediska závadný obsah nebo by mohla ohrozit zdraví či bezpečnost dětí, a uschovat ji na 
dobu omezenou dnem propuštění dítěte ze zařízení, 
g) převzít od dítěte do dočasné úschovy cenné předměty, finanční hotovost převyšující výši 
kapesného stanoveného v § 31 a předměty ohrožující výchovu, zdraví či bezpečnost dětí; 
písemný zápis o převzetí ověřený ředitelem, dalším odborným pracovníkem zařízení a 
dítětem je založen do osobní dokumentace dítěte, 
h) povolit dětem starším 15 let cestovat do místa pobytu nebo přechodného ubytování podle 
písmen a) a c) nebo místa podmíněného umístění mimo zařízení bez dozoru, 
i) dát soudu návrh podle zvláštního právního předpisu na přeměnu ochranné výchovy v ústavní výchovu, 
plní-li vhodný s ohledem na další výchovu a vývoj dítěte; změní-li se okolnosti, podá ředitel zařízení soudu 
návrh na zpětnou přeměnu ústavní výchovy v ochrannou výchovu, 
j) schvalovat opatření ve výchově podle § 21 navržená příslušným pedagogickým 
pracovníkem, 
k) dát příkaz k umístění dítěte do oddělené místnosti, 
l) zastoupit dítě v běžných záležitostech - a pokud jeho zákonní zástupci neplní své povinnosti 
nebo nejeví o dítě skutečný zájem, je oprávněn zastoupit dítě i ve věcech zásadní důležitosti, vyžaduje-li to 
zájem dítěte, 
m) žádat dítě o poskytnutí dokladů o jeho příjmech, 
n) nařídit vyšetření dítěte, zda není ovlivněno alkoholem nebo jinou návykovou látkou. 
 
 (2) Ředitel zařízení má dále právo 
a) požádat příslušný orgán sociálně-právní ochrany dětí o informace o poměrech v rodině 
dítěte, které bylo umístěno do zařízení, a je-li tomuto dítěti zprostředkovávána pěstounská 
péče nebo osvojení, také informace o postupu při tomto zprostředkování, 
b) na základě písemné žádosti nahlížet do spisové dokumentace vedené příslušným orgánem 
sociálně-právní ochrany dětí o dítěti umístěném v zařízení. 
(3) Ředitel zařízení v odůvodněných případech může požádat specializované zdravotnické 
pracoviště o určení skutečného věku cizinců, a to na náklady zařízení. 
 
 
Povinnosti ředitele zařízení 
(1) Ředitel zařízení je povinen 
a) seznámit dítě s jeho právy a povinnostmi, 
b) oznámit neprodleně orgánu sociálně-právní ochrany dětí jméno a příjmení dítěte, jsou-li 
splněny podmínky pro jeho osvojení nebo pěstounskou péči, 
c) předat dítě podle rozhodnutí soudu do péče před osvojením nebo do pěstounské péče, 
d) dát příslušnému soudu podnět ke zrušení ústavní výchovy, pominuly-li důvody pro její 
nařízení, 
e) dát příslušnému soudu podnět ke zrušení ochranné výchovy, jestliže bylo dosaženo účelu 
ochranné výchovy nebo pominuly-li před jejím započetím okolnosti, pro něž byla uložena, 
f) předběžně projednat postup podle písmen c) až e) s příslušným orgánem sociálně-právní 
ochrany dětí, zákonnými zástupci dítěte, případně jinými osobami odpovědnými za výchovu, 
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g) podat po předchozím projednání s příslušným orgánem sociálně-právní ochrany dětí 
příslušnému soudu podnět k prodloužení ústavní výchovy nebo podat návrh na prodloužení 
ochranné výchovy, vyžaduje-li to zájem dítěte, 
h) podávat informace o dítěti zákonným zástupcům nebo orgánům sociálně-právní ochrany 
dětí na jejich žádost, 
i) projednat předem opatření zásadní důležitosti se zákonnými zástupci dítěte a s orgánem 
sociálně-právní ochrany dětí, nehrozí-li nebezpečí z prodlení, a bezodkladně je informovat o 
provedeném opatření, 
j) informovat v zájmu zaručení návaznosti péče příslušný obecní úřad obce s rozšířenou 
působností o nadcházejícím propuštění dítěte ze zařízení, a to v termínu nejméně 6 měsíců 
před propuštěním dítěte, 
k) umožnit dítěti, které má být propuštěno ze zařízení z důvodu zletilosti, jednání se sociálním 
kurátorem, 
l) propustit dítě mladší 15 let podle § 23 odst. 1 písm. a) až c) pouze v doprovodu osob 
odpovědných za výchovu, nepožádají-li v této věci písemně o jiný postup, 
m) zajišťovat realizaci programu rozvoje osobnosti dítěte a vést o něm záznamy. 
 
(2) Ředitel zařízení je dále povinen 
a) vydat vnitřní řád zařízení, 
b) oznámit bezodkladně příslušnému diagnostickému ústavu změny v počtech dětí, 
c) předat dítě mladší 18 let po ukončení jeho pobytu v zařízení osobám odpovědným za 
výchovu nebo jiným osobám uvedeným v rozhodnutí, na jehož základě dochází k 
propuštění dítěte, nedošlo-li k předání dítěte dříve; současně těmto osobám předá věci, jež 
jsou ve vlastnictví dítěte, 
d) informovat nezaopatřenou osobu o možnosti podat žádost o uzavření smlouvy o 
prodlouženém pobytu v zařízení podle § 2 odst. 6, 
e) informovat soud pro mládež nebo státního zástupce, který podle zvláštního právního 
předpisu12a) přenechal postižení mladistvého zařízení, o výsledku přijatých opatření, 
f) oznámit útěk dítěte Policii České republiky bezodkladně po jeho zjištění. 
 
(3) Ředitel zařízení v oblasti státní správy rozhoduje o 
a) úhradě nákladů na zdravotní péči, léčiva a zdravotnické prostředky, které nejsou hrazeny ze 
zdravotního pojištění, pokud byla péče vyžádána zákonnými zástupci dítěte, podle § 2 odst. 
7 písm. d), 
b) zamítnutí žádosti o poskytování plného přímého zaopatření podle § 2 odst. 6, 
c) umístění dítěte podle § 5 odst. 1, 
d) přemístění dítěte podle § 5 odst. 9, 
e) zamítnutí žádosti o povolení pobytu podle § 23 odst. 1 písm. a) nebo c), 
f) zrušení pobytu podle § 23 odst. 1 písm. d), 
g) výši příspěvku na úhradu péče poskytované dětem nebo nezaopatřeným osobám v 
zařízeních podle § 27 až 29. 
(4) Ředitel zařízení uzavře smlouvu o prodlouženém pobytu v zařízení podle § 2 odst. 6 s 
nezaopatřenou osobou, připravuje-li se tato osoba soustavně na budoucí povolání i po dosažení 
zletilosti, a to na základě její žádosti - a pokud nebude překročena výše povoleného počtu dětí 
uvedená ve školském rejstříku. 
(5) Ředitel zařízení ukončí pobyt dítěte v zařízení 
a) jestliže soud zrušil ústavní výchovu nebo ochrannou výchovu nebo jestliže uplynula 
stanovená doba trvání ústavní výchovy, s výjimkou případu, kdy ke dni uplynutí této doby 
není skončeno řízení soudu o prodloužení nebo zrušení ústavní výchovy, 
b) dosáhne-li zletilosti, pokud v zařízení dobrovolně nesetrvá do ukončení přípravy na povolání, 
c) dosáhne-li věku 19 let, byla-li mu prodloužena ústavní výchova nebo ochranná výchova, 
pokud v zařízení dobrovolně nesetrvá do ukončení přípravy na povolání, 
d) jestliže rozhodnutí soudu o osvojení nebo o svěření dítěte do pěstounské péče nabylo 
právní moci, 
e) po uplynutí doby trvání předběžného opatření nebo po jeho zrušení soudem. 
Na ředitele střediska se práva a povinnosti uvedené v § 23 odst. 1 písm. f), g) a n), v § 24 
odst. 1 písm. a), h) a i) a v § 24 odst. 2 písm. a), c) a e) vztahují obdobně. Povinnost podle § 24 
odst. 1 písm. j) se na ředitele střediska vztahuje přiměřeně. 
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8. Úhrada nákladů na péči o děti v zařízení 
 

a) Vydání rozhodnutí 
 

 Zákon č. 109/2002 Sb., § 24, odst. (3) písm. g,  a nařízení vlády č.460/2013 ukládá řediteli povinnost 
stanovit výši příspěvku na úhradu péče poskytované dětem v zařízení ve správním řízení.  

• Sociální pracovnice shromáždí doklady potřebné k stanovení výše příspěvku.  

• Výši příspěvku stanoví ředitelka DD, ZŠ a SŠ.    

 

b) Způsob odvolání 
 

• Rodiče se mohou písemně odvolat proti rozhodnutí o výši příspěvku ve lhůtě 15 dnů prostřednictvím 
ředitelky DD Žatec k nadřízenému orgánu, jímž je Krajský úřad Ústeckého kraje.    

• Sociální pracovnice a ředitelka neprodleně prověří správnost stanovení příspěvku. 

• Byla-li výše příspěvku ředitelkou stanovena podle jejího názoru správně, postoupí odvolání a 
veškeré podklady Krajskému úřadu Ústeckého kraje.    

 



 - 24 - 

 

9.Postup zařízení při zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví    
 
a) Zdravotní péče a zdravotní prevence 
 

• Vychovatelé vedou děti k osobní hygieně. Dbají, aby se denně sprchovaly a měnily prádlo. Ložní 
prádlo se mění po dvou týdnech, pyžama jednou týdně. Tyto intervaly lze podle potřeby zkrátit. 
Vychovatelé denně kontrolují i hygienický stav prostředí.V rámci kontrolní činnosti sleduje hygienu i 
vedoucí vychovatelka a ředitelka.  

• Děti jsou vedeny k znalosti a dodržování zásad péče o zdraví v běžné situaci vysvětlením a pokyny, 
dále pořádáním besed na zdravotní témata s odborníky. 

• Dětský domov organizuje ozdravné pobyty dětí v ekologicky čistých oblastech a v zařízeních s 
příslušnou specializací.  

• Děti chodí na pravidelné preventivní prohlídky u dětského a zubního lékaře, starší dívky i na 
gynekologii.   

• Dle potřeby a na doporučení dětského lékaře jsou děti léčeny také u odborných lékařů.   

 

b) Prevence rizik při pracovních činnostech 
 

 Vychovatelky a ostatní dospělí jsou pravidelně školeni o riziku při vlastní pracovní činnosti i při 
činnosti dětí: 

• Dostávají pokyny a informace pro případ úrazu, ovládají postup první pomoci, znají následný úřední 
postup, 

• znají okolnosti, které nejčastěji způsobují úrazy, znají riziková místa a situace v dětském domově, 

• dodržují hygienické předpisy,  

• ovládají bezpečnou obsluhu běžných elektrických spotřebičů. 
 
Děti jsou přiměřeně poučeny o riziku při práci i při zájmových činnostech. Významnější zásady jsou: 

• bezpečná manipulace s různými druhy materiálu a s nářadím, 

• zákaz manipulace s elektropřístroji zapojenými do sítě, 

• dodržení pravidel silničního provozu, správné přecházení vozovky, výběr místa pro projíždění na 
kole, kolečkových bruslích, použití přilby, 

• nesbírat neznámé plody, nesahat na psy a kočky, na uhynulá zvířata, nesbírat ležící injekční 
stříkačky, výbušniny apod., 

• na výletech v terénu dodržovat trasu, kázeň. 

 
 

c) Postup při úrazech dětí 
 

• Každý úraz musí být zapsán.  

• Úrazy, které zjevně nevyžadují odborné ošetření, ošetří službu konající vychovatel a zaznamená je 
do knihy úrazů.  

• U vážnějších úrazů zvážíme, zda dopravíme dítě k odbornému ošetření, nebo zda povoláme rychlou 
zdravotnickou pomoc. Úraz zváží, ošetří a zaznamená vychovatel či svědek do knihy úrazů.  

• Způsobí-li úraz jednodenní nebo delší absenci dítěte ve škole, nebo má obdobné důsledky, 
zaznamená ho službu konající vychovatel do knihy úrazů a dále sepíše samostatný záznam o úrazu 
do předepsaného tiskopisu.   

• O vážnějším úrazu informujeme bez zbytečného odkladu rodiče.   

• Souvisí-li úraz s trestným činem nebo přestupkem nebo jde-li o úraz smrtelný, informujeme 
neprodleně Policii ČR.  

• Záznam o úrazu posíláme zdravotní pojišťovně dítěte a elektronicky České školní inspekci (portál 
ČŠI ČR, Praha), zákonným zástupcům a v případě smrtelného úrazu také Policii ČR.  
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d) Postup při onemocnění dětí 
 

• V době nemoci pečují o dítě vychovatelky a bezpečnostní pracovnice. Je-li na lůžku, navštěvují je a 
podávají mu léky. Doprovázejí dítě do zdravotnických zařízení, k lékaři, k léčebným procedurám. 
Informují se navzájem při předávání služeb o průběhu nemoci a o podávání léků. O děti s výraznými 
problémy psychiky pečují specializovaná zařízení.  

• Manipulaci s léky a podávání léků dětem podrobně popisuje vnitřní pokyn.  

• Dětský domov spolupracuje s dětskou lékařkou, zubními lékařkami MUDr. Najmanovou a MUDr. 
Wilferovou a lékaři odborných ambulancí dle potřeby.   

• Ve věcech hygienické a protiepidemické péče se DD řídí pokyny Krajské hygienické stanice.  
 

e) Postup při hospitalizaci dítěte 
Sloužící vychovatel oznámí tuto skutečnost ředitelce zařízení a sociální pracovnici. Sociální pracovnice 
bezodkladně informuje rodiče (zákonné zástupce) a pracovníky příslušného OSPOD-u, hned po oznámení 
sdělí ředitelce výsledky jednání. Rodiče a OSPOD jsou vyrozuměni telefonicky, nepodaří-li se kontakt 
uskutečnit, bude o tom, proveden zápis do vnitřního informačního systému DD a zároveň do spisu dítěte! 
V případě nemožnosti telefonického kontaktu sociální pracovnice učiní oznámení písemně mailem nebo 
dopisem.          
Všechna opatření zásadní důležitosti budou předem projednána se zákonnými zástupci dítěte a s orgánem 
sociálně-právní ochrany dětí. V případě, že hrozí nebezpečí z prodlení a o opatření může rozhodnout ředitel, 
učiní tak a bude bezodkladně informovat zákonné zástupce o provedeném opatření.    

 

f) Postup při intoxikaci, sebepoškození nebo agresivitě dítěte 
 

• Postup při intoxikaci podrobně popisuje „Vnitřní pokyn k zamezení požívání alkoholu a jiných 
návykových látek“. 

• Při sebepoškození dítěte 
- zajistíme neprodleně zásah lékaře nebo ošetření ve zdravotnickém zařízení,  
- zvýšeným dohledem bráníme opakovanému pokusu o sebepoškození,  
- neprodleně ohlásíme případ DDÚ Liberec a řídíme se jeho pokyny.    

• Při agresivitě dítěte 
- řešíme drobné delikty domluvou nebo užitím výchovných opatření,  
- výraznou nebo opakovanou agresivitu ohlásíme ředitelce DD,  
- k řešení agresivity, která ohrožuje zdraví a bezpečnost a kterou nezvládáme    
  prostředky ústavní výchovy, zveme lékaře nebo policii. Takový stupeň  
  agresivity dítěte oznámíme DDÚ Liberec a řídíme se jeho pokyny.  

 

g) Zásady péče o bezpečnost dětí v DD Žatec 
 

 Za bezpečnost dětí zodpovídá pedagogický pracovník konající přímou výchovnou činnost 
(vychovatel) nebo bezpečnostní pracovník. Ostatní zaměstnanci mají přiměřenou odpovědnost podle své 
funkce. Je nutno zachovat tyto obecné zásady: 

• nedovolit dětem, aby se chovaly nebezpečně, 

• izolovat je od rizikových míst, nepřipustit vznik rizikových situací, 

• respektovat rozumovou úroveň, stáří a zdravotní stav dětí, 

• dodržet bezpečnostní opatření uložená zákony, 

• na základě situace přirozeně a přiměřeně děti varovat před nebezpečím,  

• neomezovat děti v pohybu, ve hře, učinit bezpečnostní opatření  
 
K činnostem se specifickým rizikem ukládá vnitřní řád toto:   

• Při jízdě na kole je nutný dohled vychovatele. Na veřejné komunikaci musí jet na začátku i na konci 
skupiny dospělá osoba. 

• Při koupání je nutný dohled výchovného pracovníka. Místo musí být prověřeno a vymezeno. Ve 
vodě může být současně nejvýše 5 dětí. Plavecký výcvik dětem poskytuje plavecká škola, která za 
bezpečnost výcviku zodpovídá.  

• Výlety mimo území obce nepřesahující jeden den musí být projednány s vedoucí vychovatelkou. 
Výlety dvoudenní a delší musí být projednány s ředitelkou DD. Zájezdy a pobyty mají samostatnou 
přípravu včetně péče o bezpečnost. Při pobytu v přírodě nebo na odlehlém místě musí mít 
vychovatel u sebe služební nebo vlastní mobilní telefon. 
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h) Vstup cizích osob do DD 
 

• Cizími osobami jsou všichni kromě dětí a zaměstnanců dětského domova.   

• Cizí osoba zazvoní u vchodu a ohlásí se do mikrofonu. 
- Známá osoba, se kterou má být služebně jednáno, může být vpuštěna do neobytné části 

dětského domova. 
- Neznámí lidé, kteří působí nevěrohodně nebo nevěrohodně odůvodní žádost o vstup, nejsou 

vpuštěni. Je možné telefonovat organizaci, kterou údajně zastupují, odkázat je na ředitelku 
DD, telefonovat jí, aby rozhodla. Rozhodnout může i zástupce ředitele, vedoucí 
vychovatelka a při údajné obchodní návštěvě ekonomka.   

• Do obytné části DD může vstoupit cizí osoba jen za účelem odstranění havárie nebo provedení 
nutné opravy. Pracovat může jen v přítomnosti zaměstnance DD. Dále sem může vstoupit 
pracovnice OSPOD, státní zástupce, VOP, Policie ČR, ČŠI.  

• Zástupci tisku a televize mohou vstoupit do dětského domova jen v doprovodu ředitelky.  

• Je-li žádáno o vstup za účelem získání informací,  
- je možné odkázat žadatele na ředitelku DD, která informaci poskytne,  
- je možné získat písemný dotaz opatřený adresou žadatele. Bude mu poskytnuta písemná 

informace odpovídající zákonu č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím.  

• Místo a doba pobytu cizí osoby v DD musí odpovídat předmětu jednání. 
 
 

ch) Kompetence klíčového pracovníka 
 

o Dokáže respektovat – klíčový pracovník respektuje dítě jako osobnost, respektuje jeho volbu 
a přání, tempo. Respektuje právo dítěte na soukromí, na projevení svých názorů. 
Respektuje právo na začlenění do společnosti. Respektuje individualitu každého dítěte.  

o Umí být nestranný – ke každému dítěti klíčový pracovník přistupuje nestranně, nezaujatě a 
bez předsudků.  

o Jedná diskrétně – k dětem přistupuje taktně, ohleduplně a zachovává lidskou důstojnost.  
o Má schopnost vytvářet prostor pro spolupráci – při péči o dítě se zapojují pracovníci z celého 

domova. 
o Uplatňuje schopnost vytvářet kontakt – podporujeme děti v udržování vztahů, kontaktů a 

vazeb s rodinami, známými a přáteli. V rámci možností spolupracujeme s rodinami, 
umožňujeme návštěvy dětí doma nebo rodinných příslušníků v zařízení, vítáme a 
podporujeme účast rodinných příslušníků na pořádaných akcích.  

o Jedná zodpovědně – pracovníci jsou vedeni ke zjišťování potřeb a přání dětí.  
o Jedná v souladu s nejlepším zájmem dítěte. 
o Zajišťuje naplňování práv dětí.  
o Postupuje v souladu s principem rovného přístupu k dětem.   
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Seznam předpisů a materiálů významných pro vnitřní řád  
 
 Zákony a vyhlášky, které vnitřní řád určují a které vnitřní řád v místních 
podmínkách naplňuje, jsou: 
 

• Zákon č. 109/2002 Sb.  – Zákon o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských 
zařízeních a o preventivně výchovné péči ve školských zařízeních (v platném znění). 

• Vyhláška č. 438/2006 Sb., ve znění poslední úpravy vyhláškou č. 124/2014 Sb. , s úč. od 15.7.2014 
– Vyhláška, kterou se upravují podrobnosti výkonu ústavní výchovy a ochranné výchovy ve 
školských zařízeních (v platném znění). 

• Vládní nařízení 460/2013 

 
Vnitřní předpisy, ve kterých je vnitřní řád v podmínkách DD Žatec  

podrobněji rozveden a doplněn, jsou: 
 

• Dodatek č. k VŘ – používání mobilních telefonů dětmi  
 

 Výčet tiskopisů, které DD zavedl a používá v souvislosti s vnitřním řádem: 
 

• Propouštěcí protokol (dovolenka) 

• Propustka (vycházka s dítětem při návštěvě rodičů v DD) 

• Informace o možnosti podat žádost o uzavření smlouvy o prodlouženém pobytu v zařízení 

• Smlouva o prodlouženém pobytu v zařízení podle § 2, odst. 7 zákona 109/2002 Sb. 

• Opatření ve výchově podle zákona č. 109/2002 Sb., § 21 

• Oznámení o útěku dítěte (oznámení pro Policii ČR s informacemi potřebnými k nalezení dítěte) 

• Vratka kapesného – útěk (doklad o vrácení kapesného, které vyzvedla vychovatelka pro dítě, nebo 
které již dítě obdrželo a na které z důvodu útěku zanikl nárok) 

• Žádost o povolení pobytu 

• Dodatek k vnitřnímu řádu - o používání mobilních telefonů dětmi  
 

 
 
 

 


