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1. Charakteristika a struktura zarizeni

a) Nazev zarizeni, adresa, telefonicka a jina spojeni:

Nazev: Détsky domov, Zakladni $kola a Stfedni Skola
Adresa: Zatec, Prazska 808, PSC 438 01
Identifikator zafizeni: 600 023 583
ICO: 62247859
415 711 463
budova DD Prazska 808 415 710 588
415 210 842
Telefonni spojent: gkola v ul. Sv. Gecha 2773 415 710 795
Fax: 415 711 463 (détsky domov), 415 710 795 (Skola)
e—mail: ddzatec@seznam.cz

webové stranky: www.ddzatec.cz

b) Organizaéni struktura pravnické osoby
Soucasti zarizeni

Détsky domov

kapacita 87 déti

Zakladni Skola

Zakladni Skola prakticka

Zakladni Skola specialni

kapacita 100 zaku
z toho Z3S 10 zaku

Stredni Skola

celkova kapacita max. 40 zakd

z toho PrS jednoleta 14 zakd, Prs dvouleta 34 zakd, Provozni

sluzby 32 zakd

Skolni jidelna

145 stravnik

Skolni druZina

30 Zaku

Organizacéni ¢lenéni

Reditelstvi Prazska 808

feditelka, hospodarka, ucetni, vedouci

vychovatelka, socialni pracovnice, vedouci
stravovani, kuchyné, jidelna, sklady, udrzba

Détsky domov PraZska 808

Byt Safafikova 2536 rodinna skupina
Byt Studentska 1139 rodinna skupina
Byt Jablorova 2725 rodinna skupina
Byt Ostrov 2293 rodinna skupina
Byt Vol. Cechli 1037 rodinna skupina
Byt Vol. Cechli 1037 rodinna skupina

Zakladni Skoly Svatopluka Cecha 2773

Prakticka Skola Svatopluka Cecha 2773

Skolni jidelna PraZska 808

c) Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukolt:

Ukolem détského domova je zajistit d&tem na zakladé rozhodnuti soudu o Gstavni vychové nebo o
predbézném opatfeni nahradni vychovnou péci v zajmu jejich zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani.

Byty v ul. Safafikové, Studentské, Jabloriové, Ostrov a V. Cechli 1037 jsou obsazeny kazdy do
kapacity 8 déti. Vyhovuji podminkam zakona ¢. 109/2002 Sb.

Ukolem zakladnich $kol a praktické Skoly je vzdélavani zna&né &asti déti z détského domova. Skolni
fad a dalSi dokumentace této soudasti zafizeni je vedena samostatné.

-3-


mailto:ddzatec@seznam.cz
http://www.ddzatec.cz/

d) Personalni zabezpeceni:

Vedeni zafizeni tvofi Feditelka, zastupce feditele, vedouci vychovatelka, hospodarka a vedouci
stravovani.

Pedagogic¢ti zaméstnanci jsou feditelka, zastupce feditele, vedouci vychovatelka, vychovatelé, noéni
asistenti pedagoga a ucitelé.

Ostatni zaméstnanci jsou socialni pracovnice, bezpe&nostni pracovnici a zaméstnanci zabezpecujici
ekonomicky usek, technicky provoz a stravovani.

Prava a pracovni povinnosti zaméstnanct jsou dany Zakonikem prace, pracovni smilouvou,
pisemnym vymezenim pracovni naplné, vnitfnimi pokyny feditele a smérnicemi.

e) Org. zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu:

Zakonné podminky spoluprace uruje zakon &. 109/2002 Sb. v platném znéni, zejména § 26.
V tomto vnitfnim Ffadu se jimi zabyva hlava 6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu.
Zpusob spoluprace v mistnich podminkach je uveden v jinych ¢astech vnitfniho fadu podle toho, jaké
Cinnosti se spoluprace tyka.




w

2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi deéti

a) Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancu pravnické osoby:

e Po rozhodnuti soudu (ve spolupraci s OSPOD) o umisténi ditéte do naSeho DD a po projednani
s Feditelkou zajistuje a koordinuje pfijeti ditéte socialni pracovnice.

e Reditelka uréi ditéti kliového pracovnika — kmenového vychovatele rodinné skupiny. Jméno
klicového pracovnika pro dité je zaneseno na 1. stranu do osobnich charakteristik ditéte.

e Socialni pracovnice informuje o pfijeti ditéte osoby odpovédné za vychovu, pfislusny soud a
pfislusné oddéleni socialné pravni ochrany ditéte.

e Socialni pracovnice pfipravi a zahaji spravni fizeni ve véci stanoveni vySe pfispévku na Uhradu péce
podle § 27 - 30, dale zafizuje davky SSP, dlichody, a event. dalSi davky a pfispévky.

e Dité uvitd vDD socialni pracovnice a vedouci vychovatelka. Rozhovor neni vyétem prav a
povinnosti, je citlivy a neuspéchany. Rozhovor a prvni obdobi pobytu ditéte v DD probiha dle zasad
adaptaéniho obdobi.

e Socialni pracovnice a vedouci vychovatelka pfedaji dit€ vychovatelce nebo vychovateli rodinné
skupiny. Pfedaiji jim informace o zavaznych zdravotnich nebo vychovnych skuteénostech.

e Vychovatel prostuduje osobni spisy ditéte a u€ini o tom zaznam. Zjisti-li, Zze vychova nebo
vzdélavani ditéte vyzaduje zvlastni ohledy, informuje pfislusné osoby.

¢ lhned po prostudovani spist vypracuje vychovatelka rodinné skupiny adaptaéni program.

¢ Vychovatel(ka) seznami dité situacné, citlivé a pomalu s vnitfnim fadem DD. Pomaha i skupina.

e Vychovatel(ka) zajisti vybaveni ditéte oSacenim, obuvi a dalSimi pfedméty potfebnymi pro pobyt
v DD, po poradé se Skolou i Skolnimi potfebami.

e Adaptace na prostfedi détského domova je zaznamenavana do osobnich spist ditéte.

o Premistit dité vramci DD do jiné skupiny lze pouze se souhlasem Feditelky, a to pouze
z vaznych divodl. Vychovatelé obou skupin zodpovidaji za pfedani informaci a osobnich pfedméta.
Pfijimajici vychovatel(ka) citlivé zaradi dité do skupiny.

Premistit dité do jiného zafizeni Ize jen z velmi vaznych dldvodd, a to pouze na zakladé soudniho rozhodnuti
a po dohodé s pfislusnym OSPOD. Pfemisténi oznamujeme v DDU Liberec. Dité je o planovaném
premisténi a jeho divodu s dostateénym predstihem informovano, v souladu s ind. potfebami ditéte — napf.
soucCasny psychicky a zdravotni stav), Détsky domov umozriuje rodinné skupiné rozloudit se s ditétem, které
odchazi do jiného zafizeni, pokud to umozniuji aktualni okolnosti, bezpecnostni situace a individualni potfeby
ditéte.

Forma rozlouceni je vzdy pfizpusobena konkrétnimu stavu ditéte, jeho chovani a celkové situaci v zafizeni.
Pokud by realizace rozlou€eni mohla ohrozit bezpe¢nost ditéte, ostatnich déti nebo zaméstnancu, narusit
soudem stanovené podminky ¢i destabilizovat chod skupiny, mize byt rozlou€eni omezeno nebo
neprovedeno.

O vhodnosti a formé rozlougeni rozhoduje pedagogicky pracovnik nebo vedeni zafizeni na zakladé
profesionalniho posouzeni situace
e  Socialni pracovnice a vedouci rodinné skupiny zodpovidaji za pfedani dokladd a informaci o ditéti.
Vychovatel(ka) skupiny zodpovida za vybaveni ditéte osobnimi pfedméty, pfipadné Skolnimi
potfebami.
e Socialni pracovnice sleduje legalitu pobytu ditéte v zafizeni (dit€ mdze byt v DD pouze na zakladé
platného PO nebo rozsudku o nafizeni UV).
e Socialni pracovnice, vedouci vychovatelka a vychovatel(ka) skupiny pfipravuji propusténi ditéte
nejméné v pulro¢nim pfedstihu pfed dovrSenim zletilosti. Pfiprava spo€iva v kompletaci dokladd,
v jednani s rodici, oddélenim socialné pravni ochrany ditéte a budoucim kuratorem, hledani
vhodného bydleni, zaméstnani, vyfizovani financniho zajisténi.

b) Spoluprace s prislusnymi organy a dalSimi subjekty
Spoluprace je upravena zakonem €. 109/2002 Sb.v platném znéni, zakonem ¢&. 359/99 Sb. v platném
znéni, vyhlaskou ¢. 438/2006 Sb. ve znéni Upravy vyhlaskou ¢&.124/2014 Sb. s ucinnosti od
15.7.2014, jez se vztahuje k zdkonu &. 109/2002 Sb., déale pfislusnymi smérnicemi a metodickymi
pokyny.

e Socialni pracovnice DD dba na spravnost pravnich ukonl spoluprace détského domova s organy
statu a srodiCi. Vyfizuje pro déti obCanstvi, vystaveni ob&anskych priikazl, cestovnich past a
jinych doklad@. Jedna s UP, OSSZ, soudy, statnim zastupitelstvim, SVP, SPC, PPP a jinymi
institucemi. Osobni dokumentace déti je ulozena v zamykatelné skfini v kancelafi socialni
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pracovnice. Rovnéz tak tyto subjekty mohou nahlizet do spisu ditéte. Neni dovoleno vynaset osobni
spisy z kancelafe socialni pracovnice.
Spolupréci se zfizovatelem, obci, MSMT a statnim zastupitelstvim zajistuje feditelka.
Spolupréci se $kolami, zdravotniky a Policii CR zajistuji vychovatelé skupin, vedouci vychovatelka a
socialni pracovnice.
Spoluprace s oddélenim socialné pravni ochrany déti sméfujici k umisténi ditéte do nahradni rodiny
zajistuji feditel zafizeni a socialni pracovnice. Musi byt procesem velmi Setrnym k citim ditéte a
pfijatelnym pro nahradni rodinu:

- Navazani kontaktu ditéte s nahradni rodinou, navstéva. Vhodny je vétSi poCet navstév

v Casovém odstupu.
- Vikendové pobyty ditéte v nahradni rodiné v misté jejiho bydlisté. Vhodny je vétsi podet
pobytd.

- Odchod ditéte do nahradni rodiny.
Mistné pfislusni socialni pracovnici oddéleni socialné pravni ochrany déti mohou v DD provadét
Ufedni Setfeni. Seznami s jeho ucelem Feditelku. Posléze ji sdéli zavéry.
Détsky domov podava oddéleni socialné pravni ochrany déti a soudim na zakladé pisemné zadosti
zpravu o stavu ditéte.
Podavat telefonické informace o détech je zakazano. Podavat osobni informace o détech
neznamym osobam je zakazano. Neni-li zadatel srozumén s odmitnutim, mize byt odkazan na
feditelku DD.
Jsou-li pracovnikiim DD znami nebo se legitimuji, mohou do osobnich spist déti nahlizet pouze

- pedagogicti pracovnici a socialni pracovnice détského domova,

- odborni pracovnici diagnostického ustavu,

- mistné pfislusni socialni pracovnici oddéleni soc. pravni ochrany déti,

- &kolské kontrolni organy (CSI, MSMT, odbor KU),

- statni zastupce, soudce, vefejny ochrance prav,

- Policie CR pti zahajeni trestniho stihani a v neprodlenych p¥ipadech

- Zakonni zastupci na vedeni trestniho &i spravniho fizeni

Zarizeni poskytuje pfi ochrané osobnich a citlivych Gdaji podle zakona ¢.101/2000 Sb., O ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakond, v aktualnim znéni veskeré informace o ditéti na zakladé pisemné
zadosti. Informace z osobnich spisl ditéte jsou poskytovany na zakladé pisemné zadosti pouze uréenym
subjektlim (viz vy$e). Rovnéz tak tyto subjekty mohou nahlizet do spisu ditéte. Neni dovoleno vynaset
osobni spisy z kancelafe socialni pracovnice.

c) Zajistovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Détsky domov poskytne pfi propusténi (§24 odst. (5) pism. b, a ¢,) pomoc véchou pomoc nebo
jednorazovy penézity pfispévek dle stanovenych kritérii (viz pfiloha vnitfniho fadu)

PFiprava mladistvého dospélého na odchod probiha krom jiného dle SVP odst. 5.1.2. — str.15 a
5.1.6.—str. 16 az 17 .

Pfed odchodem ditéte z DD se mu v jeho rodinné skupiné vénuje zvySena péce pfi planovani a
pfipravé na samostatny Zivot. Spolu s vychovatelkami a socialni pracovnici se mlady dospély snazi
najit bydleni, zaméstnani, hospodafi se svymi penézi, uci se finanéni gramotnosti, uci se jednat
s Ufady. Ugastni se pfipravnych dlouhodobych projektd. Je sezndmen s tim, na koho se mudze obratit
v pfipadé krize v jeho samostatném Zivoté. Je seznamen s kuratorem. V pfedavacim protokolu pfi
odchodu z DD je uvedeno, Ze se mé hlasit na UP a zdravotni pojistovné.

Détsky domov zajistuje ditéti po opusténi zafizeni pomoc pfi feSeni tizivych zivotnich situaci (Zakon
¢. 109/2002 Sb.v platném znéni, § 33).

Pomoc na strané détského domova poskytuji blizké osoby - nejcastéji byvali vychovatelé skupiny,
socialni pracovnice.

Pomoci muze byt neformalni rozhovor, rada, zklidnéni, pomoc pfi jednani s Ufady.

Po odchodu z détského domova se mlady dospély, pokud se jeSté pfipravuje na povolani, mize do
DD znovu vratit, a to nejpozdéji do 1 roku ode dne odchodu.

Pomoc nebude poskytovana, da-li osoba nebo jeji rodina vyslovné nebo svym chovanim najevo, ze
si ji nepfeje.



3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni:

a) Organizace vychovnych ¢innosti:

Provoz DD ma vytvofit prostfedi, které nahradi détem co nejlépe rodinnou péci. Zcela jsme pFesli na
vychovu v rodinnych skupindch umisténych v bytech ve mésté i v hlavni budové.

V rodinnych skupinach probiha Zzivot v souladu s pedagogickymi a psychologickymi zasadami a
hygienickymi normami v témérf rodinné atmosfére.

Vychovatelé jsou odpovédni za vychovu svéfenych déti. Sestavuji adaptacni plany déti, individualni
plany rozvoje déti a 2 x ro¢né je vyhodnocuji. Vedouci vychovatelka sestavuje ro¢ni plan vychovné
vzdeélavaci ¢innosti. Vychovatelé z néj odvozuji ve spolupraci s détmi tydenni programy vychovné vzdélavaci
Cinnosti. Plan i programy kontroluje vedouci vychovatelka nebo feditelka.

Vychova podle pisemnych planG je vyzadovana zakonem ¢&. 109/2002 Sb. Pro vytvofeni rodinné
atmosféry ve skupiné vSak neni pfipominani planu détem vhodné.

b) Organizace vzdélavani déti:

e Déti predskolniho v&ku navstévuji matefskou nebo specidlni matefskou $kolu v Zatci, event
pFipravnou tfidu. Do MS a zpét jsou odvadény, do pfipravky téz.

e Povinna 8kolni dochéazka je zabezpe&ena na zakladni kole, ZS praktické a ZS specidlni pfi DD, ZS
a SS v Zatci a dale na zakladnich $kolach ve mésté. Déti z prvni az treti tfidy a starsi déti se
zdravotnim postizenim jsou odvadény do Skoly a zpét. Vymezeni této skupinky ur¢i zahajovaci
pedagogicka rada détského domova. Vedouci vychovatelka uvédomi pfisludné tfidni ucitele.

e Po ukon&eni povinné Skolni dochazky se déti vzdélavaji a pokracCuji v pfipravé na povolani dle
vlastniho vybéru — napf. na nasi praktické Skole, na ucilistich rizného zaméfeni a na jinych
stfednich Skolach.

Détsky domov se podili na vzdélavani umoznénim neruSené domaci pfipravy na Skolu, pomoci v
pfipravé zejména mlad$im détem. Kontroluje Skolni vysledky a dochazku déti a uénu, je v pravidelném
kontaktu s vyucujicimi a fediteli Skol.

c) Organizace zajmovych ¢innosti:

Zajmova ¢innost probiha jednak pravidelné (béhem Skolniho roku déti chodi do zajmovych krouzku a
sportovnich klubu dle viastniho vybéru), jednak nepravidelné (dle momentalniho zajmu v osobnim volnu a pfi
riiznych akcich pofadanych domovem ¢&i partnery).

V rdmci pravidelnych aktivit déti navstévuji ZUS, Dam déti a mladeze, krouzk( v ramci svych $kol,
sportovni kluby (TJ Sroubarna Zatec, FK Slavoj Zatec, FK Bezdékov, SK Jazzmani, sportovni klub Titani
Zatec, ...)

Podporujeme sport, vztah k pfirodé i ke kulture.

O z4jmové C&innosti je vedena evidence.

d) Systém prevence socialné patologickych jevu

e V budovach a v arealu DD je zakazano koufeni a uchovavani nebo pfedavani tabakovych vyrobku.
Zakaz plati pro déti, zletilé osoby i zaméstnance.

e Uzivani, drzeni a Sifeni alkoholu a drog je zakazano. Podrobnosti protidrogové prevence popisuje
»Minimalni preventivni program®.

e | vramci bézného denniho vychovného plsobeni s détmi hovofime o rizicich a moznostech a o tom
jak se rizikim vyhybat.

o Kazdy rok pravidelné probiha projekt v ramci prevence patologickych jev(, kt. se u€astni jak déti, tak
pedagogové.



4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Mame 11 rodinnych skupin, do kterych jsou déti zafazovany dle niZze uvedenych kritérii.

b) Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

Trvalé zasady:
e Sourozence se shazime zafazovat do stejné skupiny.
e Je dbano, aby skupina obsahovala déti rozdilného stafi.
e Je dbano, aby slozeni skupiny umoznilo spolupraci, sebeobsluhu a vzajemné
vychovné plsobeni.

c) Ubytovani déti:

6 byt je na rliznych mistech v Zatci, 5 byt se nachazi v rekonstruované budové na Prazské ul.
v Zatci. Byty vyhovuji podminkam zakona &. 109/2002 Sb. .

Obvykla skladba bytu:

- velky obyvaci pokoj,

- kuchyné s jidelnou nebo kuchyrsky kout s jidelnim stolem v obyvacim pokaoji,

- 3 mensi obyvaci loZnice, kazda pro 2 — 3 déti,

- chodba, WC, koupelna

d) Materialni zabezpeceni:
Détsky domov poskytuje détem plné pfimé zaopatfeni, a to
e stravovani, ubytovani a oSaceni,
e ucebni potfeby a pomlcky a uhradu nutnych naklad( na vzdélavani,
e Uhradu nakladll na zdravotni péci, l1éCiva a zdravotnické prostfedky nad rozsah zdravotniho
pojisténi (rodiCe ji hradi, je-li jimi vyzadana),
kapesné, osobni dary a vécnou pomoc v mezich ulozenych pfedpisem,
Uhradu nakladd na dopravu do Skoly,
potfeby pro vyuZiti volného &asu a rekreaci,
Uhradu nakladu na kulturni, umeéleckou, sportovni a oddechovou €innost,
Uhradu nakladll na soutézni akce, rekreace
e Uhradu nakladu na dopravu k osobam odpovédnym na vychovu
Hmotna péce je zajiStovana z rozpoctu zfizovatele jako soucast provoznich nakladl détského
domova. Je zajiStovana i z pfispévkl sponzord, o kterych je vedena evidence.
Vychovatelé skupin dostavaji od ekonomky penézni zalohu, aby mohli nékteré naklady hmotné péce
hradit bez vétSiho prodleni.

e) Finanéni prostredky déti:

e Zdrojem financnich prostfedkt déti je kapesné, vydélky z brigad, vytézek sbéru, odmény ucénu,
stipendia, dary apod.

e Finan¢ni prostfedky mohou déti svéfit vychovatelim k ulozeni do trezoru nebo na vkladni knizku na
jméno ditéte.

e O stavu, ukladani a ¢erpani financnich prostfedku je vedena srozumitelna evidence.

f) Systém stravovani:

V budové Prazska 808 jsou sklady potravin, kuchyné a jidelny.
V méstskych bytech pro rodinné skupiny jsou kuchyné s jidelnim koutem vybavené béznymi
spotiebici pro vafeni, myti nadobi a uchovani potravin.
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Na obé&dy ve dnech $kolniho vyucovani déti dochazi do: SJ Prazska 808, SJ pfi ZS Petra Bezruée
v Zatci, $kolnich jidelen svych ugilist a stfednich $kol.

V rodinnych skupinach v bytech si vSechna jidla (kromé obédl ve dnech $kolniho vyucovani)
pripravuji obvykle samy déti ve spolupraci s vychovateli.

Déti se stravuji pétkrat denné. Jidelna Prazska 808 vydava hlavni jidelni listek, kterym se na
rodinnych skupinach Fidi.

Stravovani kontroluje zfizovatel, Skolni inspekce, hygienické a dal$i organy i vnitfni kontrola.
Pro volbu jidel v rodinnych skupindch ma vyznam pfani déti a jejich vzajemnd dohoda. Déti se bé&zné

a povinné zapojuji do nakupu. Ziskavaji tak pfehled o cenach a sortimentu, uci se nakupovat dle zasad
zdravé vyzivy.

g) Postup v pripadé do¢asného omezeni nebo preruseni
poskytovani péce v zarizeni

PFi pobytu ditéte v nemocnici, 1é€ebné nebo napf. diagnostickém ustavu

- zadame souhlas zakonného zastupce, rodi¢e informujeme o prabéhu léceni
- détsky domov zada od zdravotnického zafizeni informace o vyvoji zdravotniho
stavu ditéte,
- zUstava v kontaktu s ditétem formou navstév ditéte ve zdravotnickém
zarizeni, po dohodé s lékafem i kratkymi dovolenkami ditéte v détském domové, détem telefonujeme,
piSeme dopisy, posilame bali¢ky
- poskytuje ditéti nékteré €asti pfimého zaopatieni, zejména kapesné a oSaceni.

Pfi opakovaném pobytu ditéte v diagnostickém ustavu

- projednava détsky domov s DDU perspektivu ditéte a dil&i vysledky vySetfeni, Gzce s DDU & DUM
spolupracuje
- zUstava v pisemném nebo telefonickém kontaktu s ditétem.

PFfi pobytu ditéte doma, je-li jednano o zruSeni ustavni vychovy a pfi pobytu ditéte v rodiné

budoucich péstount
- détsky domov umozni a podporuje kontakt kamaradu z rodinné skupiny s ditétem,
- nezasahuje do prostiedi a do rodiny, aby neovlivnil adaptaci a vztahy.

h) Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni:

Postup uplatnime:

1, pfi zfejmém utéku ditéte ze zafizeni.

2, pfi podezfeni na uték, kdy by mohlo prodleni ohrozit bezpe€nost ditéte.

3, neni-li dité na utéku, av8ak zdrZuje se bez dohody na znamém nebo nezndmém misté, kdy a kde

nemuze détsky domov dbat o jeho bezpe€nost (napf. nevrati se v€as z povoleného pobytu)

Nastanou-li uvedené situace, oznami to vychovatel okamzité feditelce détského domova a Policii CR
(tel. 415 710047, 415 711229 v Zatci).

Bez zbyte€ného prodleni a po zajisténi dohledu nad ostatnimi détmi, ucini vychovatel oznameni na
sluzebné& Policie CR v Zatci také pisemnou formou, pfeda vyplnény formular.

Socialni pracovnice oznami situaci bez zbyteéného prodleni pisemné pfisluShému oddéleni
socialné pravni ochrany déti, soudu, kt. nafidil ustavni vychovu a rodi¢im. Rozhodne-li
feditelka, je informovan i diagnosticky ustav.

Vedouci vychovatelka oznami Skole Ci tfidnimu uditeli, Ze se dité nedostavi na vyu€ovani.

Dopravu ditéte z utéku zajistuje zpét détsky domov.

Navrat ditéte oznami socialni pracovnice pfislusnému oddéleni socialné pravni ochrany déti,
pfisl. soudu, rodiéam a také Policii CR, dojde-li k navratu bez jeji Géasti.

Vychovatel a socialni pracovnice projednaji s ditétem skute¢né i domnélé duvody utéku, jeho pribéh
a udalosti v€etné mozné trestné Cinnosti, ublizeni na zdravi, sexualniho zneuziti. Informuji feditelku
a navrhnou opatfeni.

Po konzultaci s vychovatelem a socialni pracovnici posoudi feditelka potfebu vySetfeni ditéte
pediatrem, u starSich divek gynekologem, pfipadné zjisténi pfitomnosti alkoholu a drog. Vedouci
vychovatelka toto vy3etfeni zajisti.

Udéleni vychovného opatfeni zvaZzime tak, aby bylo adekvatni a nestalo se podnétem pro dalSi uték.
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o P¥i opakovanych utécich feditelka pozada diagnosticky ustav o konzultaci, vySetfeni ditéte nebo
opakovanou diagnostiku. Diagnosticky Ustav navrhne opatfeni v plisobnosti détského domova nebo
uc€ini opatfeni ve své kompetenci.
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5. Prava a povinnosti déti

a) Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

UPREDNOSTNUJEME POZITIVNi MOTIVACI.

Za usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in maze byt ditéti ulozeno kladné
vychovné opatfeni, a to
e prominuti pfedchoziho negat. opatfeni
e udéleni vécné nebo finanéni odmény
e zvySeni kapesného
e povoleni mimoradné vychazky, navstévy kulturniho zafizeni nebo jini osobni vyhody (viz pfiloha VR
— tiskopis ,Kladné vychovné opatfeni®)

Za Spatné chovani nebo za jiné poruseni vnitfniho fadu maze byt ditéti udéleno negativni vychovné
opatfeni, a to

e odnéti vyhody napf. mimofadné nebo prodlouzené vychazky, mimoradné kapesné,
mimoradné kapesné dle pravidel zafizeni, moznost ucastnit se aktivit nad ramec bézné
nabidky, moznost ucastnit se aktivit mimo zafizeni, pokud jsou vedeny na pozitivni OVV,
jiné pozitivni vysady, které zafizeni pfedem definuje jako vyhodu a ditéti je individualné udéli

e omezeni &i zakaz traveni volného ¢asu mimo DD

e odnéti mozZnosti zu€astnit se atraktivni akce &i €innosti

e zakaz navstév ((viz priloha VR — tiskopis ,Negativni vychovné opatfeni“) s vyjimkou navstév
osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl organu socialné
— pravni ochrany déti.

PFi volbé vychovnych opatfeni se pfihlizi k véku a rozumové zralosti ditéte. Projednavaji se podle
zavaznosti pouze mezi vychovatelem a ditétem, pfipadné s G&asti vedouci vychovatelky, s Uucasti feditelky
nebo na pedagogické radé. Zaznamy o VO se ukladaji u vedoucich vychovatelek a jsou kontrolovany
statnim zastupcem.

b) Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

VySe kapesného a hodnota osobnich daru a vécné pomoci je dana povinnosti dodrzet ustanoveni
pFisluSného predpisu a finanénimi moznostmi détského domova.

Vychovnym kritériem je plnéni nebo nedodrZeni povinnosti uloZzenych ditéti § 20 zakona. (DodrZeni
stanoveného porfadku a kazné, pinéni pokynu vychovatell, Setrné zachazeni se svéfenymi vécmi,
nepoSkozovani ciziho majetku, dodrZzeni zasad sludného jednani, udrzeni pofadku a €istoty v prostorach DD
i v osobnich vécech a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu.) Individuélni odchylky v mezich danych
pfedpisem projednava vychovatelka s vedouci vychovatelkou a vysvétli je ditéti.

Kapesné je v dle nafizeni viady €.460/2013, par.2 stanoveno takto:

o Rozpéti dle zakona Maximum stanovené
Vék ditéte v DD Zatec
do 6 let 40 - 60,- K¢ 60,- K&
6 az 10 let 120 - 180,- K& 180,- K¢
10 az 15 let 200 - 300,- K¢ 300,- K¢
dité nad 15 let nebo nezaopatifena osoba 300 - 450,- K& 450,- K&

Bézné kapesné je vyplaceno v maximalni vysi.

Osobni dary se poskytuji s prihlédnutim k véku ditéte a podle vychovnych hledisek stanovenych
timto vnitinim fadem. P¥i krat§im pobytu ditéte v zafizeni snizujeme adekvatné celoroéni maximum.
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Osobni dary pro déti jsou vzdy vécné a maji udélat radost. Mohou byt koupeny v pfitomnosti ditéte
podle jeho pfani nebo mohou byt pfekvapenim.
Celkova ro€ni_hodnota osobniho daru (k narozeninam, k jinym obvyklym pfileZitostem a
k uspésnému ukonéeni studia):
o dité do 6 let 1740,- K& nejvyse,
e dité od 6 do 15 let 2140,- K& nejvyse,
o dité od 15 let nebo nezaopatfena osoba 2450,- K& nejvyse.

Jmeniny
e do 6 let 100,- K&
e 0d 6 do 15 let 200,- K&
e od 15 let nebo nezaopatifena osoba 300,- K&

Narozeniny
e do 6 let500,- K&

e 6Gaz15let700,- K&
e nad 15 let 800,- K&

Vanocni darky
V hodnoté 800 K¢ (pfihlizet k darkim sponzor(, respektovat limit — celoro¢ni maximum).

Mimofadné darky
Za mimoradné studijni vysledky, pfikladné €iny i dlouhodobou nebo pravidelnou pomoc
jinym détem nebo DD - rizna hodnota darkd s dodrzenim celoroéniho maxima.
e do 6 let 340,- K&
e 0d6do 15 let 440,- K&
e nad 15 let 550,- K&

Vécny nebo penéZity pfispévek
pfi odchodu z DD po nabyti zletilosti nebo ukoneni smlouvy o dobrovolném pobytu

Jednorazovy penézity prispévek mlze obdrzet dité, které po dosazeni zletilosti odchazi
z détského domova. Vyse prispévku je stanovena az na 25 000,- K&.
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C1) Organizace dne pro dny skoly

Denni program détského domova

ve dnech Skolniho vyu€ovani

5.30 U¢ni: budicek, osobni hygiena, uklidové Cinnosti,

6.15 snidané, odchod z détského domova

6.30 Skolaci a predskolaci: budiéek, osobni hygiena, tklid pokoj,

7.35 pfiprava stolovani, snidané, odchod do skoly

11.45 Prichod ze Skoly, uklid osobnich véci, volné innosti,

14.00 hygiena pred obédem, pfiprava stolovani, obéd, sluzby po obédé

14.00 Skolaci: zajmové krouzky, rekreaéni &innost, priprava pro $kolu.

15.45 Navrat déti z matefskych Skol. Volné vychazky
15.45-16.00 | svadina

16.00 VSichni véetné uénl: zajmové krouzky, rekreaéni ¢innost,

18.00 pfiprava pro Skolu

18.00 Vsichni: osobni hygiena,

19.00 pfiprava stolovani, veCere v 18.30 — 19:00, sluzby po vecefi

19.00 VSichni: ve€erni zaméstnani - volné &innosti,

19.30 sledovani televiznich programu pro déti a mladez apod.

19.30 Vsichni: osobni hygiena, osobni volno, uklid

20.00 Veclerka pro mladsi déti do 10 let.

20.00 Starsi déti a u¢nové: zklidriujici zajmova ¢innost, sledovani vhodnych

21.00 televiznich programt apod. Vecerka pro déti plnici povinnou Skolni

dochazku.
21.00 Uc¢nove: pokracCuje vecerni zajmova Cinnost.
22.00 Veclerka pro ucné.

e Ucném se stava az ten, kdo uz skuteCné od zafi navstévuji OU nebo SS
(béhem prazdnin po ZS jeSté NENI ucen)

e Pouzivani mobilnich telefon v dobé po vecerce neni doporuéeno.
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C2) Organizace dne pro vikendy a svatky

8.00
8.30

8.30

9.00

9.00

11.45

11.45

12.30

12.30

14.00

14.00

18.00

18.00

19.00

19.00

20.00

20.00

22.00

22.00

24.00

Denni program détského domova

o vikendech, svatcich a o prazdninach

Vsichni:
budiCek, osobni hygiena, uklidové €innosti

VSichni: pfiprava stolovani, snidané,
uklid po snidani

Vsichni: v sobotu UKLID ve svém VLASTNIM obyvaném PROSTORU

V ostatnich volnych dnech a v sobotu po uklidu
- volna zajmova cinnost

VSichni: hygiena pfed obédem, pfiprava stolovani,
obéd 12.00, sluzby po obédé

Déti do 5 - 6 let: poledni klid
Ostatni: volna zajmova Cinnost

Vsichni: organizovana zajmova cinnost (vylety, vychazky, sport apod.).
Starsi déti a u¢fiové maiji moznost volnych vychazek (narok dle vnitf. fadu).
Pfi nepfiznivém pocasi probiha nahradni program podle tydenniho planu.
Svacinu si berou déti s sebou, nebo je podavana mezi 15.30 - 16.00 v DD.

Vsichni: osobni hygiena,
pfiprava stolovani, ve€efe v 18.30 - 19:00 hod., sluzby po veceri

Vsichni: ve€erni volna zajmova cinnost,
sledovani televize apod.,
Osobni volno, osobni hygiena, uklid
Veclerka pro mladsi déti do 8 let.

StarSi déti a u¢nové: vecerni volna zgjmova ¢innost,
Vecerka pro déti do 10 let v 21.00, pro ostatni déti plnici si povinnou skolni
dochazku ve 22.00

Uc¢ni a zletili: volna zajmova Cinnost mize pokracovat, vecerka nejpozdéji v
23.30
Mimoradné a po dohodé mohou zletili setrvat mimo DD.

Pouzivani mobilnich telefont v dobé po vec&erce neni doporuceno.
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d) Pobyt déti mimo zarizeni

Vychazky

Dité ma pravo na samostatnou vychazku mimo areal détského domova. Toto pravo vychazi ze
zasad zakona ¢.109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy a z prava ditéte na pfiméfenou miru samostatnosti
a odpovédnosti odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti. MoZnost samostatné vychazky se posuzuje
individualné s ohledem na vék ditéte, jeho psychickou a emoéni zplsobilost, dosavadni chovani,
respektovani pravidel a schopnost bezpec¢ného pohybu mimo zafizeni. Opravnéni ditéte k samostatné
vychazce udéluje feditel nebo jiny pedagogicky pracovnik. Pravo na samostatnou vychazku miize byt
omezeno pouze tehdy, pokud to vyZaduje ochrana zdravi, bezpec&nosti ditéte nebo ochrana prav a
bezpecnosti jinych osob. Omezeni musi byt vzdy pfimérené, odivodnéné a na nezbytné nutnou dobu.

Samostatné vychazky déti do 7 let véku zakon nedovoluje. Déti 7 — 10leté maji samostatné volné
vychazky ze zakona povoleny. Zaroven je vychovatel za dité zodpovédny i v dobé volné vychazky. Pro starsi
déti je moznost vychazky podminéna souhlasem vychovatele. Zasady pro udéleni souhlasu zejména
s ohledem na bezpeénostni situaci v ulicich mésta zavadi vnitini fad. Po dohodé s feditelkou maze byt
ucinéna vyjimka.

o Détem 7 az 10-letym bude souhlas davan po individualnim zvazeni.

Déti 11 az 18-leté mohou chodit na samostatnou vychazku
Dospéli mohou chodit na vychazku od 15:00 — 20:30 hod.
Zimni ¢as od 15:00 — 18:00 hod.
Letni ¢as od 14:00 — 20:30 hod.
Zletilé od 14:00 — 21:00 hod.
Studentim a ucidm mdaze byt vyjimeéné povolena vychazka i po vecefi jako kladné vychovné
opatreni.

Vychazka musi byt dohodou vymezena mistné i Casové.

Vychovatel neudéli souhlas nebo ulozi omezujici podminky z dlvodu rizikového chovani ditéte,
nebezpelné situace v okoli, Spatného pocasi, neodkladného programu v DD apod. VhodnégjSi nez vyslovny
nesouhlas je dohoda nebo vysvétleni, které dité pochopi.

Vychovatel nahradi détem omezeni samostatnych vychazek vychazkami s doprovodem nebo jinymi
zpusoby pobytu mimo détsky domov.

Vychovatel dba a vedouci vychovatelka kontroluje, aby nepfiméfeny pocet samostatnych vychazek
neomezil jinou &innost skupiny. Zejména nelze vychazkami nahrazovat vychovné uéelnou zajmovou &innost
v rodinné skupiné a pfipravu pro Skolu.

Pobyt u rodi¢u ¢i jinych osob

DD umozriuje a podporuje pobyty déti u rodi€l o vikendech a v dobé hlavnich a vedlejSich prazdnin.
O pobyt musi rodi¢e DD pisemné pozadat. Détsky domov pak zada o pisemny souhlas pfislusné
oddéleni socialné pravni ochrany déti.

Déti starsi 15 let mohou odjet na pobyt a vratit se samostatné. Podminkou je, aby k tomu osoby
zodpovédné za vychovu a dal$i osoby dali pisemny souhlas — pro ur€ity pobyt nebo pro vSechny pobyty. Pro
mlads$i déti pfijdou rodie osobné& a osobné je i pfedaji zpét. Dohodu o pobytu a o odpovédnosti za dité
potvrdi podpisem.

Bezproblémovy priibéh pfedchozich pobytl je ddvodem, aby dité pobyvalo u rodi¢t Casté;ji.

Dovolenky schvaluje feditel zafizeni na podkladu vyjadfeni OSPOD.

Prfechodné ubytovani mimo zarizeni

Duvodem prechodného ubytovani déti mimo zafizeni je jejich studium na Skolach nebo ugilistich,
méné Casto jejich pracovni pomér. S ohledem na vzdalenost Skol a ucilist od détského domova a na
dopravni spojeni dava feditelka k prechodnému ubytovani pisemny souhlas. Ubytovani poskytuji
internaty a domovy mladeze pfislusné ke Skole. Déti se vraci na vikendy do détského domova.
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Vychovatelka nebo vedouci vychovatelka zjisti podminky vefejné dopravy a podminky ubytovani.
Navstivi zpravidla spolu s ditétem Skolu a internat.

Pracovnice socialni péte nebo vychovatelka rodinné skupiny zodpovidd za vybaveni ditéte
potfebnymi pfedméty na nasledujici tyden.

Vychovatelka sleduje prabéh ubytovani zaroven s pribéhem studia, spolupracuje s vychovateli
internatu.

Vychovatelka usiluje, aby se dité na navraty do skupiny téSilo a aby byly vztahy ke skupiné
zachovany.

e) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Navstévy

DD si vazi rodi¢(, ktefi udrzuji kontakt se svymi détmi a navstévuiji je.

Ohlasenou a dohodnutou navstévu DD vzdy umozni.

Je zadouci umoznit i neCekanou a neohlasenou navstévu, nenarusSi-li vaznym zplsobem denni
program skupiny, ujistit se, zda tento prostor pro navstévu je pro déti dostatecny

Navstéva mulze probihat v détském domové ve vymezenych prostordch mimo obytnou ¢ast,
s védomim pedagogického pracovnika

Pisemné a telefonické kontakty

DD si vazi rodi¢u, ktefi udrzuji s détmi pisemny nebo telefonicky kontakt.

PFijem dopisu nebo bali¢kl neni omezen. Kontrola obsahu neni dovolena. Malé dité mize pozadat o
otevreni, precteni.

Je-li dodate¢né zjisténo, Ze ma zasilka vychovné zavadny nebo nebezpecny obsah, informuje DD
pfislusny ufad, organ. Dohodne se statnim zastupcem, jak ma byt postupovano dale.

Pro napsani dopisu rodi¢im zajisti vychovatelka ditéti ¢as a klid, mladSim détem na jejich zadost
pomuze.

Ditéti je umoznéno pfijmout telefonicky hovor. Rodi¢i Ize taktné sdélit, v kterém Case je volani
vhodnéjsi.

Dité mlze volat rodi¢im na naklady DD, je-li pro to vazny duvod.

f) Spolusprava déti

Spoluspravou je podil déti na rozhodovani o zaleZitostech rodinné skupiny.

Cilem je, aby byla klidnym, pfirozenym zplsobem hledana dohoda,

aby déti vnimaly pfiméfenost navrha a pozadavka,

aby ve skupiné nepouzivaly vyrazi spolusprava, povinnost, pravo, vnitfni fad, protoze je neuziva
Z4adna rodina,

aby jejich nazort bylo dbano.

Pro atmosféru a pohodu rodinné skupiny neni vhodné volit mluvéi skupiny, hlasovat a kolektivhé
soudit.

g) Podminky zachazeni s majetkem pravnické osoby

Uzivame slovni spojeni ,byt rodinné skupiny®, ,pocita¢ rodinné skupiny“ nebo radéji ,nas byt*, ,nas
pocitac®.

S timto vybavenim a pfedméty je nutno zachazet Setrné z duvod(, které jsou détem i dospélym
zname.

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zafizeni

Dité, které nebude mit v dobé nabyti zletilosti dokon€eno studium a zUstane nezaopatfeno, ma
moznost poZadat na zbyvajici dobu studia o pokraovani pobytu v détském domové.

Reditelka o této moznosti dité pisemné informuje nejméné tfi mésice pfed nabytim zletilosti.
Smlouva je uzavfena v den nabyti zletilosti.

Zletilému je dale poskytovano piné pfimé zaopatieni.

Smlouva je ukoncena a smluvni pobyt konéi ve sjednaném terminu, zpravidla v den ukongeni studia.
Smlouva je ukon&ena dfive
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- rozhodne-li se tak zletily,
- porusuje-li zletily sjednané podminky.

i) Postup pfFi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhu
reditelce, pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dalSim osobam nebo
organum.

Stiznosti, zadosti a navrhy od rodicl a verejnosti

Pfipadnou stiznost od zakonnych zastupcu, vefejnosti, apod. feSi feditelka zafizeni. Pisemna
stiznost a zplsob jejiho vyfizeni se zaklada do spisu ditéte. VSeobecné stiznosti jsou evidovany
v doslé posté. Stiznost proSeti feditelka zafizeni spolu s vychovatelkami, socialnimi pracovnicemi.
Osoba, ktera je pfedmétem stiznosti, nesmi byt do vyfizovani stiznosti zapojena. Zapis z jednani se
zaveérem je zalozen v feditelné DD. Pokud ma stiznost konkrétniho stéZovatele, je mu odpovézeno
pisemné.
Ze stiznosti jsou vyvozovana prisluSna opatfeni, ktera napomahaiji zkvalitnit péci o déti.
Pro stiznost na béznou zalezitost a tam, kde neni rozpor, doporuCuje détsky domov ustni FfeSeni
stiznosti, dohodu.
Povazuje-li stézovatel za potfebnou pisemnou formu stiznosti, napfiklad

- pro leps$i srozumitelnost,

- trva-li rozpor a nedochazi k dohodég,

- chce-li mit doklad o pfedani,
odesle ji na adresu détského domova nebo ji pfeda na feditelstvi (proti potvrzeni). Pisemnou
stiznost vyfizuje détsky domov vzdy pisemné.
Odvolani vagi spravnimu rozhodnuti feditelky vymezena v zakoné &. 109/2002 Sb. ,,0 vykonu Ustavni
vychovy ...“, § 24, odst. 3 se podava a vyfizuje podle zakona &. 500/2004 Sb. ,spravni fad",
v platném znéni. (Tyto zakony zde nem(izeme uvést v piné Sifi ani je podle své Uvahy zjednodusit.)
Zadost mUze zadatel opét vyslovit Ustné nebo predat pisemné.
Navrhy od rodi¢l a vefejnosti détsky domov vita. S navrhovatelem jedna nebo mu odpovi.

Postup uvniti détského domova

Postup vyfizovani stiZnosti se nezavadi v rodinach, tedy ani v rodinné skupiné. Slova ,Zzadost,
stiznost* pfili§ nepouzivame.

Déti i dospéli v détském domové spolu mohou kdykoliv hovofit. Mohou fici, s ¢im jsou spokojeni
nebo nespokojeni, co by mélo byt jinak. Mluvi srozumitelné, slusné a nekfi¢i. Musi nasledovat
odpovéd, vysvétleni, dohoda, naprava — jak tomu bylo vZdy a jak to v rodiné probiha.

Déti se svymi problémy a stiZnostmi se mohou svéfit kmenové vychovatelce nebo jinému pracovniku
DD, ktery by zalezitost mél vyfeSit s pfisluSnymi pracovniky (vesmés kmenova vychovatelka,
vedouci vychovatelka, socialni pracovnice, feditelka). Zavér ze Setfeni a jednani je zalozen
v osobnim spise ditéte.

j) Zasady prav a povinnosti déti v DD Zatec

(Uplné znéni obsahuje zakon &. 109/2002 Sb. v § 20. M4 jej kazda rodinna skupina a je uvedeno i nize.)

Déti maji pravo,

na vlidné zachazeni,

na uplatnéni citlivych pfistupl ve vychové s védomim o slozitych podminkach, ve kterych déti Zily,
nebyt zatézovany nepfiméfenymi pozadavky na svUj Skolni prospéch,

vénovat se hram, kultufe, sportu a jinym zajmdm a Cinnostem, které povedou k jejich spokojenosti,
obracet se na vychovatele a ostatni zaméstnance DD s dotazy, sdélovat nespokojenost nebo jiny
nazor a zadat a dostavat vysvétleni

nahlizet do své osobni dokumentace na zakladé Zadosti. Spravce osobni dokumentace (socialni
pracovnice, vedouci vychovatelka) umozni ditéti pfistup k informacim uvedenym v osobnim spise
s ohledem na rozumové a charakterové vlastnosti ditéte. Ditéti poda vysvétleni, zodpovi dalSi

-17 -



dotazy, apod. V pfipadé potfeby poskytne pfed konzultaci o zaznamech, béhem ni i po ni vhodné

poradenstvi.

Déti jsou povinny

mluvit slusné,

chovat se navzajem k sobé pékné,
chovat se pékné k dospélym lidem v détském domové i jinde,

snazit se o dobré vysledky ve Skole,
udrzovat pofadek ve svych vécech,
zachazet Setrné se spole¢nymi pfedméty a s vybavenim détského domova.

Déti nesmi, je jim zakdzéno
e pozivat navykové latky (drogy, alkohol, cigarety), protoze ohroZuji zdravi a Zivot,
e odchazet z détského domova nebo ze skupiny bez dohody s vychovatelem,
e navstévovat akce a vykonavat €innosti nepfiméfené svému véku.

Zde je uvedeno uplné znéni dle Zakona ¢&. 109/2002 Sb. v § 20:

(1) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo

a)
b)
c)
d)
e)

)

a)

h)

)

na zajisténi plného pfimého zaopatfeni

na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

na respektovani lidské distojnosti

na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve
vyvoji a vztazich sourozencu

na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami

na svobodu nabozenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob zodpovédnych za
vychovu usmeérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro Fizeni podle zvlastniho zakona, bez pfitomnosti
tfetich osob, a za timto u€elem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu

ucastnit se €innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou z&kazu &i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto
zadkonem

obracet se zadostmi, stiZnostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organim,
organim Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny
vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla za zafizeni odeslana v nasledujici
pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich
obsahu, pfi¢emz tyto zadosti, stiznosti a podani je zafizeni povinno evidovat

vyjadfit svlj nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji;
nazorim ditéte musi byt vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho véku a
rozumové vyspélosti

pozadat o osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu socialné-pravni
ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva nebo organu
kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob

byt hodnoceno a odmériovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat

na informace o stavu svych uspor &i pohledavek

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi
osobami za podminek stanovenych timto zakonem, a to formou korespondence,
telefonickych hovort a osobnich navstév

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika navstévy osob, které
nejsou uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud
byly ditéti zakazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. (1) pism. e, nebo
pokud navstéva ohroZuje zdravi nebo bezpecénost
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p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem

g) na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace
ditéte do rodiny a spole¢nosti

r) Déti v détském domové adekvatné k véku maji pravo zalozit si samospravu.

(2) Dité s narizenou ustavni vychovou ma povinnost

a)

b)

c)
d)

e)

dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancu
zarizeni, 3etrné zachazet se svéfenymi vécmi, nepodkozovat cizi majetek,
dodrzovat zasady sluSného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku,
v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat pofadek a &istotu a i jinak
zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni.

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech

pfedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohroZujici vychovu, zdravi a
bezpecénost; doba uschovy téchto pfedmétli nesmi presahnout dobu pobytu
ditéte v zafizeni a pfi jeho ukon€eni musi byt pfedméty ditéti nebo osobé
odpovédné za vychovu vydany

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem
nebo jinou navykovou latkou. Je-li pro vysSetfeni tfeba odebrat krev, je dité
povinno strpét, aby mu lékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev,
pokud to neni spojeno s nebezpec¢im pro jeho zdravi.

(5) Na nezaopatiené osoby v zafizeni podle § 2 odst.6 se vztahuji ustanoveni odstavcu 1 a 2.
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

(Uplné znéni obsahuje zakon &. 109/2002 Sb. v § 26. Ma jej kazda rodinna skupina.)

Zakonni zastupci ditéte maji pravo zejména:

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti

vyjadfovat se k dllezitym rozhodnutim ohledné ditéte,

telefonovat a psat ditéti, navstévovat je,

radit se s pracovniky détského domova o problémech a situaci ditéte,

Zadat o pobyt ditéte doma nebo na jiném misté,

zadat informace o vnitfnim fadu a obdrzet je

na zakladé zadosti nahlédnout do osobni dokumentace svého ditéte, Cinit si vypisky, poznamky,
dotazovat se spravce dokumentace, popf. pozadat o kopii konkrétniho dokladu. V pfipadé potfeby
pfed konzultaci o zaznamech a b&hem ni i po ni maji pravo na vhodné poradenstvi.

Osoby odpovédné za vychovu jsou povinny zejména:

e provést Uhradu za péci o dité formou pfispévku v pfedepsané vysi,

e predat dokumenty ditéte, zejména rodny list, obéansky prikaz, cestovni pas, potvrzeni o ob&anstvi,
prikaz pojisténce (zdrav. pojisténi),

e doprovodit dité mladSi 15 let k povolenému pobytu a zpét do détského domova, pfipadné pisemné
dohodnout jiny bezpe€ny postup,

e sdélit détskému domovu omluvu, nemuze-li se dité z divodu nemoci vratit v dohodnutém terminu
Z pobytu,

e pfivézt dité k doléCeni do détského domova, nerozhodne-li |€kaf jinak,

e  pii vraceni ditéte do détského domova oznamit okolnosti dulezité pro jeho zdravi a vychovu,

o hradit naklady na Iéky a zdravotni péci, ktera je poskytnuta vyslovné na jejich Zzadost a neni hrazena
pojistovnou,

e seznamit se s vnitfnim Fadem détského domova a dodrzovat ho.

Zde je uvedeno uplné znéni dle Zakona ¢&. 109/2002 Sb. v § 26:

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu viici zafizeni
(1) Z&konni zastupci ditéte maji pravo

a) na informace o ditéti, a to na z&kladé své Zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na
informace o provedeném opatieni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c).

(2) Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu maji zejména povinnost

a) pfi pfedani ditéte do ur€eného zafizeni pfedat sou¢asné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5,

b) zajistit doprovod ditéte mladSiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) a § 24 odst.
6 pism. a) § 24 odst. 5 pism. a), popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,

c) seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

d) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho zdravi a
vychovy,

e) pfedat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti finanéni Castku jako kapesné ve vysi
stanovené v § 31,

f) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.

(3) Prava podle odstavce 1 pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 2 pism. a), b), c) a d) se vztahuji i
na jiné osoby odpovédné za vychovu.

-20 -



7. Prava a povinnosti reditelky, reditele zarizeni

Prava reditele zafizeni

(1) Reditel zaFizeni je opravnén v zajmu Uspé&sné vychovy déti

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem pobyt mimo zafizeni,

b) dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s ulozenou ochrannou vychovou mimo

zafizeni,

c) povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou pfechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim; v pfipadé ditéte s ulozenou ochrannou vychovou Ize ve zvlasté divodném
pfipadé za timto uCelem podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo zafizeni podle zvlastniho
pravniho predpisu

d) zrusSit pobyt podle pismena a) nebo pfechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité

fadné nechova nebo péce o néj neni dostateéné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné dlvodu, pro néz byl
pobyt mimo zafizeni povolen; jedna-li se o dité s uloZenou ochrannou vychovou, da soudu podnét k jeho
rozhodnuti

e) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni

v pfipadé jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti,

f) byt pfitomen pfi otevfeni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je dlvodné podezieni, ze zasilka
ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi i bezpecnost déti, a uschovat ji na
dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zafizeni,

g) prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné pfedméty, finanéni hotovost prevySujici vysi

kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpe€nost déti;

pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny Feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a

ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte,

h) povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo pfechodného ubytovani podle

pismen a) a c) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

i) dat soudu navrh podle zvlastniho pravniho predpisu na pfeménu ochranné vychovy v Ustavni vychovu,
plni-li vhodny s ohledem na dal$i vychovu a vyvoj ditéte; zméni-li se okolnosti, poda feditel zafizeni soudu
navrh na zpétnou pfemeénu ustavni vychovy v ochrannou vychovu,

j) schvalovat opatfeni ve vychové podle § 21 navrzena pfisluSnym pedagogickym

pracovnikem,

k) dat pfikaz k umisténi ditéte do oddélené mistnosti,

[) zastoupit dité v béznych zalezitostech - a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti

nebo nejevi o dité skuteCny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech zasadni dllezitosti, vyzaduje-li to
zajem ditéte,

m) zadat dité o poskytnuti dokladu o jeho pfijmech,

n) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou.

(2) Reditel zafizeni ma dale pravo

a) pozadat pfislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska
péce nebo osvojeni, také informace o postupu pfi tomto zprostfedkovani,

b) na zakladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfisluSnym organem
socialné-pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zafizeni.

(3) Reditel zaFizeni v odGivodnénych pfipadech mize pozadat specializované zdravotnické
pracovisté o ur€eni skute€ného véku cizincu, a to na naklady zafizeni.

Povinnosti feditele zafizeni

(1) Reditel zafizeni je povinen

a) seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

b) oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou pédi,

c) predat dité podle rozhodnuti soudu do péce pred osvojenim nebo do péstounské péce,
d) dat pfisluSnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li dGvody pro jeji
nafizeni,

e) dat pfisluSnému soudu podnét ke zruSeni ochranné vychovy, jestlize bylo dosazeno ucelu
ochranné vychovy nebo pominuly-li pfed jejim zapoCetim okolnosti, pro néz byla ulozena,

f) pfedbézné projednat postup podle pismen c) az e) s pfFisluSnym organem socialné-pravni
ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,
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g) podat po pfedchozim projednani s pfislusnym organem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na prodlouzeni
ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

h) podavat informace o ditéti zakonnym zastupciim nebo organim socialné-pravni ochrany
déti na jejich zadost,

i) projednat pfedem opatfeni zasadni dllezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je informovat o
provedeném opatfeni,

j) informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce pfislusny obecni Ufad obce s rozSifenou
pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mésicu
pred propusténim ditéte,

k) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

[) propustit dité mladSi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢) pouze v doprovodu osob
odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

m) zajiStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést 0 ném zaznamy.

(2) Reditel zafizeni je dale povinen

a) vydat vnitfni fad zafizeni,

b) oznamit bezodkladné pfisluSnému diagnostickému Ustavu zmény v poctech déti,

c) pfedat dité mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym za
vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k
propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditéte dfive; sou€asné t€émto osobam preda véci, jez
jsou ve vlastnictvi ditéte,

d) informovat nezaopatfenou osobu 0 moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6,

e) informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho
pfedpisu12a) pfenechal postizeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatfeni,

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi.

(3) Reditel zaFizeni v oblasti statni spravy rozhoduje o

a) uhradé naklad(i na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst.

7 pism. d),

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani piného pfimého zaopatfeni podle § 2 odst. 6,

c) umisténi ditéte podle § 5 odst. 1,

d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c¢),

f) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

g) vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v
zafizenich podle § 27 az 29.

(4) Reditel zaFizeni uzavie smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 s
nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné na budouci povolani i po dosazeni
Zletilosti, a to na zakladé jeji Zadosti - a pokud nebude pfekroena vy3e povoleného podtu déti
uvedend ve Skolském rejstfiku.

(5) Reditel zaFizeni ukon&i pobyt ditéte v zafizeni

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu nebo jestlize uplynula
stanovena doba trvani Ustavni vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby

neni skonceno fizeni soudu o prodlouzeni nebo zruSeni Ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
c) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova nebo ochranna vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) po uplynuti doby trvani pfedb&zného opatfeni nebo po jeho zruSeni soudem.

Na feditele stfediska se prava a povinnosti uvedené v § 23 odst. 1 pism.f),g)an), v § 24

odst. 1 pism. a), h) ai) av § 24 odst. 2 pism. a), ¢) a e) vztahuji obdobné. Povinnost podle § 24
odst. 1 pism. j) se na feditele stfediska vztahuje pfiméfené.

~— — — ~—
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8. Uhrada nakladt na pééi o déti v zarizeni

a) Vydani rozhodnuti
Zakon €. 109/2002 Sb., § 24, odst. (3) pism. g, a nafizeni vlady €.460/2013 uklada fediteli povinnost
stanovit vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem v zafizeni ve spravnim fizeni.
e Socialni pracovnice shromazdi dokladyv pothbné k stanoveni vyse pfFispévku.
e Vysi pfispévku stanovi feditelka DD, ZS a SS.

b) Zpasob odvolani
¢ Rodi¢e se mohou pisemné odvolat proti rozhodnuti o vySi pfispévku ve Ih(té 15 dnl prostrednictvim
Feditelky DD Zatec k nadfizenému organu, jimz je Krajsky Gfad Usteckého kraje.
Socialni pracovnice a feditelka neprodlené provéfi spravnost stanoveni pfispévku.
Byla-li vySe prispévku Feditelkou stanovena podle jejiho nazoru spravné, postoupi odvolani a
veskeré podklady Krajskému Ufadu Usteckého kraje.
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9.Postup zarizeni pri zaj

=w

sténi bezpecnosti a ochrané zdravi

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence

Vychovatelé vedou déti k osobni hygiené. Dbaiji, aby se denné sprchovaly a ménily pradlo. Lozni
pradlo se méni po dvou tydnech, pyZama jednou tydné. Tyto intervaly Ize podle potfeby zkratit.
Vychovatelé denné kontroluji i hygienicky stav prostfedi.V ramci kontrolni &innosti sleduje hygienu i
vedouci vychovatelka a feditelka.

Déti jsou vedeny k znalosti a dodrzovani zasad péce o zdravi v bézné situaci vysvétlenim a pokyny,
dale porfadanim besed na zdravotni témata s odborniky.

Détsky domov organizuje ozdravné pobyty déti v ekologicky Cistych oblastech a v zafizenich s
pfisluSnou specializaci.

Déti chodi na pravidelné preventivni prohlidky u détského a zubniho Iékafe, starSi divky i na
gynekologii.

Dle potfeby a na doporuc¢eni détského Iékare jsou déti IéCeny také u odbornych Iékafru.

b) Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Vychovatelky a ostatni dospéli jsou pravidelné Skoleni o riziku pfi vlastni pracovni Cinnosti i pfi

¢innosti déti:

Dostavaji pokyny a informace pro pfipad Urazu, ovladaji postup prvni pomoci, znaji nasledny uredni
postup,

znaji okolnosti, které nejcastéji zplsobuji Urazy, znaji rizikova mista a situace v détském domové,
dodrzuji hygienické predpisy,

ovladaji bezpec&nou obsluhu béznych elektrickych spotfebic.

Déti jsou pfiméfené pouceny o riziku pfi praci i pfi zajmovych €innostech. Vyznamnéjsi zasady jsou:
bezpe¢na manipulace s riznymi druhy materialu a s naradim,

zakaz manipulace s elektropfistroji zapojenymi do sitég,

dodrzeni pravidel silni€niho provozu, spravné pfechazeni vozovky, vybér mista pro projizdéni na
kole, koleckovych bruslich, pouziti pfilby,

nesbirat neznamé plody, nesahat na psy a koCky, na uhynula zvifata, nesbirat lezici injekéni
stfikaCky, vybusniny apod.,

na vyletech v terénu dodrzovat trasu, kazen.

c) Postup pfi urazech deéti

Kazdy uraz musi byt zapsan.

Urazy, které zjevné nevyzaduji odborné oSetieni, o$etfi sluzbu konajici vychovatel a zaznamena je
do knihy urazd.

U vaznéjSich urazu zvazime, zda dopravime dité k odbornému oSetfeni, nebo zda povolame rychlou
zdravotnickou pomoc. Uraz zvazi, o$etfi a zaznamena vychovatel &i svédek do knihy araz(.
ZpuUsobi-li draz jednodenni nebo delSi absenci ditéte ve Skole, nebo ma obdobné dusledky,
zaznamena ho sluzbu konajici vychovatel do knihy Uraz( a dale sepiSe samostatny zaznam o urazu
do prfedepsaného tiskopisu.

O vaznéjSim urazu informujeme bez zbyte€ného odkladu rodice.

Souvisi-li uraz s trestnym c&inem nebo prestupkem nebo jde-li o draz smrtelny, informujeme
neprodlené Policii CR.

Zaznam o Urazu posilame zdravotni pojistovné ditéte a elektronicky Ceské $kolni inspekci (portal
CSI CR, Praha), zakonnym zastupcdm a v pfipadé smrtelného urazu také Policii CR.
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d) Postup pfi onemocnéni déti

e V dobé nemoci pecuji o dité vychovatelky a bezpe€nostni pracovnice. Je-li na lUzku, navstévuji je a
podavaji mu léky. Doprovazeji dité do zdravotnickych zafizeni, k Iékafi, k [éCebnym proceduram.
problémy psychiky pecuji specializovana zafizeni.

e Manipulaci s Iéky a podavani Iékd détem podrobné popisuje vnitfni pokyn.

e Détsky domov spolupracuje s détskou lékafkou, zubnimi lékafkami MUDr. Najmanovou a MUDr.
Wilferovou a lékafi odbornych ambulanci dle potfeby.

o Ve vécech hygienické a protiepidemické péce se DD Fidi pokyny Krajské hygienické stanice.

e) Postup pfi hospitalizaci ditéte

Slouzici vychovatel oznami tuto skutecnost feditelce zafizeni a socialni pracovnici. Socialni pracovnice
bezodkladné informuje rodi€e (zdkonné zastupce) a pracovniky pfislusného OSPOD-u, hned po oznameni
sdéli feditelce vysledky jednani. RodiCe a OSPOD jsou vyrozuméni telefonicky, nepodafi-li se kontakt
uskuteCnit, bude o tom, proveden zapis do vnitfniho informaéniho systému DD a zarover do spisu ditéte!
V pfipadé nemoznosti telefonického kontaktu socialni pracovnice udini oznameni pisemné mailem nebo
dopisem.

V§echna opatfeni zasadni dilezitosti budou pfedem projednana se zakonnymi zastupci ditéte a s organem
socialné-pravni ochrany déti. V pfipadé, Ze hrozi nebezpedi z prodleni a o opatfeni mize rozhodnout feditel,
ucini tak a bude bezodkladné informovat zakonné zastupce o provedeném opatfeni.

f) Postup pfri intoxikaci, sebeposkozeni nebo agresivité ditéte

e Postup pfi intoxikaci podrobné popisuje ,Vnitfni pokyn k zamezeni pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek®.
e P¥i sebeposkozeni ditéte
- zajistime neprodlené zasah Iékafe nebo oSetieni ve zdravotnickém zafizeni,
- zvySenym dohledem branime opakovanému pokusu o sebeposkozeni,
- neprodlené ohlasime pfipad DDU Liberec a Fidime se jeho pokyny.
o P¥iagresivité ditéte
- fe§ime drobné delikty domluvou nebo uzitim vychovnych opatrenti,
- vyraznou nebo opakovanou agresivitu ohlasime feditelce DD,
- k FeSeni agresivity, ktera ohrozuje zdravi a bezpec€nost a kterou nezvladame
prostfedky ustavni vychovy, zveme Iékafe nebo policii. Takovy stuper
agresivity ditéte oznamime DDU Liberec a Fidime se jeho pokyny.

g) Zasady péce o bezpeénost déti v DD Zatec

Za bezpelnost déti zodpovida pedagogicky pracovnik konajici pfimou vychovnou d&innost
(vychovatel) nebo bezpeénostni pracovnik. Ostatni zaméstnanci maji pfiméfenou odpovédnost podle své
funkce. Je nutno zachovat tyto obecné zasady:

e nedovolit détem, aby se chovaly nebezpecné,
izolovat je od rizikovych mist, nepfipustit vznik rizikovych situaci,
respektovat rozumovou Uroven, stafi a zdravotni stav déti,
dodrzet bezpecénostni opatieni uloZzena zakony,
na zakladé situace pfirozené a pfiméfené déti varovat pfed nebezpecim,
neomezovat déti v pohybu, ve hfe, ucinit bezpe€nostni opatfeni

K &innostem se specifickym rizikem uklada vnitini Fad toto:

e P¥ijizdé na kole je nutny dohled vychovatele. Na vefejné komunikaci musi jet na za€atku i na konci
skupiny dospéla osoba.

e Pfi koupani je nutny dohled vychovného pracovnika. Misto musi byt provéfeno a vymezeno. Ve
vodé mulze byt souCasné nejvyse 5 déti. Plavecky vycvik détem poskytuje plavecka Skola, ktera za
bezpecénost vycviku zodpovida.

e Vylety mimo Uzemi obce nepfesahujici jeden den musi byt projednany s vedouci vychovatelkou.
Vylety dvoudenni a del§i musi byt projednany s feditelkou DD. Zajezdy a pobyty maji samostatnou
pfipravu vletné péfe o bezpelnost. Pfi pobytu v pfirodé nebo na odlehlém misté musi mit
vychovatel u sebe sluzebni nebo vlastni mobilni telefon.
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h) Vstup cizich osob do DD

Cizimi osobami jsou vSichni kromé déti a zaméstnancu détského domova.
Cizi osoba zazvoni u vchodu a ohlasi se do mikrofonu.

Znama osoba, se kterou ma byt sluzebné jednano, maze byt vpusténa do neobytné Casti
détského domova.

Neznami lidé, ktefi plisobi nevérohodné nebo nevérohodné odivodni Zadost o vstup, nejsou
vpusténi. Je mozné telefonovat organizaci, kterou udajné zastupuji, odkazat je na feditelku
DD, telefonovat ji, aby rozhodla. Rozhodnout muze i zastupce Feditele, vedouci
vychovatelka a pfi udajné obchodni navstéveé ekonomka.

e Do obytné ¢asti DD muze vstoupit cizi osoba jen za Ucelem odstranéni havarie nebo provedeni
nutné opravy. Pracovat mlze jen v pfitomnosti zaméstnance DD. Dale sem muze vstoupit
pracovnice OSPOD, statni zastupce, VOP, Policie CR, CSI.

e Zastupci tisku a televize mohou vstoupit do détského domova jen v doprovodu feditelky.

e Je-li zadano o vstup za ucelem ziskani informaci,

je mozné odkazat zadatele na feditelku DD, ktera informaci poskytne,
je mozné ziskat pisemny dotaz opatfeny adresou zadatele. Bude mu poskytnuta pisemna
informace odpovidajici zakonu ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Misto a doba pobytu cizi osoby v DD musi odpovidat pfedmétu jednani.

ch) Kompetence kliCového pracovnika

o O O O

Dokaze respektovat — kliCovy pracovnik respektuje dité jako osobnost, respektuje jeho volbu
a prani, tempo. Respektuje pravo ditéte na soukromi, na projeveni svych nazor(.
Respektuje pravo na zaclenéni do spolecnosti. Respektuje individualitu kazdého ditéte.

Umi byt nestranny — ke kazdému ditéti kliCovy pracovnik pfistupuje nestranné, nezaujaté a
bez predsudku.

Jedna diskrétné — k détem pfistupuje taktné, ohleduplné a zachovava lidskou dustojnost.

Ma schopnost vytvaret prostor pro spolupraci — pfi péci o dité se zapojuji pracovnici z celého
domova.

Uplatfiuje schopnost vytvaret kontakt — podporujeme déti v udrzovani vztah(, kontaktl a
vazeb s rodinami, znamymi a pfateli. V ramci mozZnosti spolupracujeme s rodinami,
umozfiujeme navstévy déti doma nebo rodinnych pfislusnikd v zafizeni, vitame a
podporujeme ucast rodinnych prfislusnikd na pofadanych akcich.

Jedna zodpovédné — pracovnici jsou vedeni ke zjisStovani potifeb a pfani déti.

Jedna v souladu s nejlepSim zajmem ditéte.

Zajistuje napliovani prav déti.

Postupuje v souladu s principem rovného pfistupu k détem.
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Seznam predpist a materialt vyznamnych pro vnitini fad

Zakony a vyhlasky, které vnitini fad ur€uji a které vnitini fad v mistnich
podminkach napliuje, jsou:

e Zakon &. 109/2002 Sb. — Zakon o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zarizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich (v platném znéni).

e Vyhlaska €. 438/2006 Sb., ve znéni posledni Upravy vyhlaskou ¢. 124/2014 Sh. , s G¢. od 15.7.2014
— Vyhlaska, kterou se upravuji podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve
Skolskych zafizenich (v platném znéni).

e VIadni nafizeni 460/2013

Vnitini predpisy, ve kterych je vnitini fad v podminkach DD Zatec
podrobnéji rozveden a doplnén, jsou:

Dodatek &. k VR — pouzivani mobilnich telefonti détmi

Vycet tiskopist, které DD zavedl a pouziva v souvislosti s vnitfnim fadem:

Propoustéci protokol (dovolenka)

Propustka (vychazka s ditétem pfi navstéve rodi¢a v DD)

Informace o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni

Smlouva o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2, odst. 7 zakona 109/2002 Sb.

Opatfeni ve vychové podle zakona ¢. 109/2002 Sb., § 21

Oznameni o Utéku ditéte (oznameni pro Policii CR s informacemi potfebnymi k nalezeni ditéte)
Vratka kapesného — uték (doklad o vraceni kapesného, které vyzvedla vychovatelka pro dité, nebo
které jiz dité obdrzelo a na které z dlvodu utéku zanikl narok)

Zadost o povoleni pobytu

e Dodatek k vnitfnimu fadu - o pouzivani mobilnich telefont détmi
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