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1. Úvod 

Plán práce školského zařízení pro školní rok 2025/2026 vychází ze zákona č. 561/2004 Sb., 

školského zákona, a ze zákoníku práce. Respektuje platné právní předpisy upravující vzdělávání, 

výchovu a péči o děti a žáky, a zároveň reflektuje aktuální potřeby a výzvy v oblasti 

institucionální péče a vzdělávání. 

Dětský domov plní funkci výchovného zařízení pro výkon ústavní výchovy dětí a mládeže. 

Pracuje v systému rodinných skupin a poskytuje komplexní péči – výchovnou, hmotnou i sociální 

– dětem ve věku od 3 do 18 let, které nemohou být vychovávány ve vlastní rodině ani v náhradní 

rodinné péči. 

Základní škola, včetně tříd zřízených podle § 16 odst. 9 školského zákona, poskytuje žákům 

základní vzdělání s důrazem na rozvoj poznání, kritického myšlení a hodnot jako jsou 

demokracie, humanita a vlastenectví. Součástí vzdělávání je také mravní, estetická, pracovní, 

zdravotní a tělesná výchova. Základní škola speciální zajišťuje základy vzdělávání pro žáky se 

speciálními vzdělávacími potřebami. 

Praktická škola jednoletá a dvouletá připravuje žáky na výkon povolání. Zaměřuje se na rozvoj 

praktických dovedností, znalostí a postojů, které žáci získali v rámci základního vzdělávání. 

Učební obor Provozní služby poskytuje střední vzdělání zakončené výučním listem. Absolventi 

se uplatní v oblasti úklidových a pomocných prací ve zdravotnických, sociálních, ubytovacích a 

administrativních zařízeních, při přípravě pokrmů, praní a žehlení prádla, šití a opravách textilií a 

bytových doplňků. 

Školní družina realizuje výchovné, vzdělávací a zájmové aktivity mimo vyučování. Nabízí 

pravidelné i příležitostné činnosti v oblasti vzdělávací, odpočinkové, rekreační a zájmové. 

Podporuje přípravu na vyučování, rozvoj mezilidské komunikace a spolupráci mezi žáky, 

zákonnými zástupci a vychovateli. Je určena žákům 1.–5. ročníku základní školy a vychází z 

principů pedagogiky volného času. 

Školní jídelna zajišťuje stravování pro žáky školy i děti z dětského domova, zejména obědy ve 

dnech školního vyučování. 

Hospodářská činnost školy je organizována v souladu se zřizovací listinou a podporuje 

efektivní provoz všech součástí zařízení. 

 



 

 

2. Stanovení úkolů a cílů výchovně vzdělávací práce školského zařízení 

Dětský domov 

Centrální sídlo dětského domova se nachází na adrese Pražská 808, Žatec. V současnosti zde 

funguje pět rodinných skupin, dalších šest je rozmístěno v satelitních bytech po městě. Celková 

kapacita zařízení je 87 dětí, přičemž je téměř naplněna. 

Dětský domov tvoří 11 rodinných skupin – pět v centrálních budovách a šest v bytech v běžné 

zástavbě. Všechny prostory jsou kvalitně vybaveny, materiální podmínky lze označit za 

nadstandardní. Prioritou je spokojenost, bezpečí a pohoda dětí. 

Výchovná práce je zaměřena na: 

• Posilování identity dětí v rámci rodinné skupiny, nikoli instituce. 

• Individuální přístup, důvěru a stabilní vztahy. 

• Podporu kontaktu s původní rodinou – návštěvy, telefonáty, dopisy. 

• Aktivní spolupráci s OSPOD při hledání pěstounské péče. 

• Ochranu citlivých údajů – odmítáme jakékoli formy selekce či znevýhodnění. 

V rodinných skupinách v satelitních bytech klademe důraz na dobré sousedské vztahy a začlenění 

do komunity. Hodnocení dětí probíhá převážně pozitivně, drobné neúspěchy řeší pedagogové a 

vychovatelé společně. Cílem je předcházet rizikovému chování – záškoláctví, krádežím, šikaně, 

užívání návykových látek či agresi. 

 

Školy 

Výchovně-vzdělávací činnost škol se řídí školním vzdělávacím programem (ŠVP), plány 

metodiků a koordinátorů, školním řádem, rozvrhem hodin, dokumentací a zásadami BOZP. 

Zohledňujeme personální, materiální i prostorové podmínky jednotlivých součástí. 

Koordinátorkou nového vypracování školního vzdělávacího programu pro základní školu 

byla stanovena Mgr. Eva Preibischová, za jeho realizaci zodpovídá Mgr. Bc. Lenka Šikířová, 

Ed.D.. V návaznosti na revizi rámcového vzdělávacího programu pro základní vzdělávání (RVP 

ZV) bude ve školním roce 2025/2026 zahájeno postupné vypracovávání nového školního 

vzdělávacího programu (ŠVP) pro základní školu. Proces bude probíhat ve fázích tak, aby byla 

zajištěna kvalitní příprava, zapojení pedagogického týmu a odpovídající metodická podpora. 

Postupná implementace nového ŠVP je plánována od školního roku 2027/2028, kdy 

bude výuka podle revidovaného RVP ZV povinná minimálně pro 1. a 6. ročník. V dalších letech 



bude nový ŠVP zaváděn do dalších ročníků, tak aby nejpozději od školního roku 2031/2032 

probíhalo vzdělávání podle platného ŠVP ve všech ročnících základní školy – v souladu s 

legislativně stanoveným termínem pro plošné zavedení revidovaného RVP ZV. 

V souladu s vnitřními pravidly školy vypracovávají všichni učitelé do 20. září 2025 učební plány 

pro jednotlivé vyučovací předměty. S ohledem na významné personální změny – příchod tří 

nových učitelů a vychovatelky školní družiny – je těmto pracovníkům poskytována metodická 

a organizační podpora ze strany zástupkyně školy Mgr. Romany Rulfové, která byla zároveň 

pověřena kontrolou a koordinací procesu plánování. 

Cílem této podpory je: 

• zajistit jednotnou strukturu a kvalitu učebních plánů, 

• usnadnit adaptaci nových pracovníků na specifika školského zařízení, 

• podpořit jejich orientaci v ŠVP a vnitřních dokumentech školy, 

• vytvořit prostor pro konzultace a sdílení dobré praxe. 

Tento přístup přispívá k hladkému průběhu plánování výuky a k posílení profesní jistoty nových 

členů pedagogického týmu. 

 

Základní škola  

V základní škole probíhá výuka dle ŠVP ZŠ „Dokážu to“. Žáci s LMP jsou vzděláváni dle 

minimálních očekávaných výstupů.  

Základní škola speciální 

V základní škole speciální vyučujeme podle ŠVP ZŠS „Zvládnu to“ . 

Praktická jednoletá 

 Pro praktickou školu jednoletou je vypracován ŠVP PrŠ jednoleté „Nezabloudím“ .   

V letošním roce výuka neprobíhá.  

 

Praktická škola dvouletá 

 Pro praktickou školu dvouletou je vypracován ŠVP PrŠ dvouleté „Neztratím se“.  

V letošním roce výuka probíhá.  

 

Provozní služby 

Pro učební obor Provozní služby je vypracován ŠVP „Uplatním se“.    



Z hlediska rozvoje osobnosti žáka bude kladen důraz na samostatné uvažování, uvědomování si 

vlastní zodpovědnosti za vzdělávání a aktivní přístup k učení. K naplňování těchto cílů budou 

využívány různorodé pedagogické metody, které podporují rozvoj všech klíčových 

kompetencí žáků. 

Součástí výuky budou také motivační prvky, jejichž návrh a realizace bude probíhat ve 

spolupráci pedagogických pracovníků a samotných žáků. Cílem je posílit vnitřní motivaci, 

sebereflexi a schopnost žáků formulovat vlastní vzdělávací cíle. 

Sebehodnocení bude pravidelnou součástí vzdělávacího procesu – převážně ve verbální podobě, 

jednou ročně pak formou písemného sebehodnotícího záznamu. Tento přístup podporuje 

uvědomění si vlastních priorit, pokroků i rezerv. 

Při hodnocení žáků bude škola vycházet z jejich výkonů v průběhu celého klasifikačního období. 

Základem hodnocení bude pozitivní přístup všech zúčastněných – žáků, učitelů i rodičů. V 

oblasti hodnocení chování budou učitelé využívat pozitivní motivaci, respektovat individuální 

charakteristiky žáků a zařazovat alternativní formy ocenění. 

V práci pedagogů i žáků bude sledován a oceňován jejich přínos k vytváření příznivého 

klimatu školy. Každý pedagog by měl nejen předávat znalosti a dovednosti, ale také budovat 

pozitivní vztah žáků ke škole a k celoživotnímu vzdělávání. 

Vedení školy bude důsledně dbát na plnění povinností všech pracovníků, s vědomím jejich 

osobní zodpovědnosti za kvalitu výchovně-vzdělávacího procesu. 

 

3. Organizace školního roku  

Školní rok 2025/2026 je rozdělen do dvou pololetí: 

• I. pololetí: 1. září 2025 – 31. ledna 2026 

• II. pololetí: 1. února 2026 – 30. června 2026 

Prázdniny a volné dny 

• Podzimní prázdniny: 27. a 29. října 2025 

• Ředitelské volno: 30. a 31. října 2025 

• Vánoční prázdniny: 22. prosince 2025 – 2. ledna 2026 

o Vyučování bude obnoveno 5. ledna 2026 

• Pololetní prázdniny: 30. ledna 2026 

• Jarní prázdniny (okres Louny): 16. února – 22. února 2026 

• Velikonoční prázdniny: 2. dubna 2026 

• Letní prázdniny: 1. července – 31. srpna 2026 

Státní svátky 

• 28. září Den české státnosti  

• 28. října Den vzniku samostatného československého státu 



• 17. listopad – Den boje za svobodu a demokracii 

• 24. prosinec Štědrý den 

• 25. prosinec 1. svátek vánoční 

• 26. prosinec 2. svátek vánoční 

o 1. leden Den obnovy samostatného českého státu 

• 3. duben  – Velký pátek 

• 6. duben - Velikonoční pondělí 

• 1. květen Svátek práce 

• 8. květen Den vítězství 

• 5. červenec Den slovanských věrozvěstů Cyrila a Metoděje 

• 6. červenec Den upálení Mistra Jana Husa 

Závěrečné zkoušky 

Závěrečné zkoušky žáků 2. ročníku učebního oboru Provozní služby proběhnou v měsíci 

červnu 2026, a to ve všech třech formách – písemné, praktické a ústní: 

• Písemná část: 2. června 2026 

• Praktická část: 10. a 11. června 2026 

• Ústní část: 18. června 2026 

Na den 19. června 2026 je plánováno slavnostní předávání výučních listů, které proběhne za 

účasti pedagogického sboru a vedení školy. Tato událost představuje symbolické završení 

odborné přípravy žáků a jejich vstup do profesního života. 

Přijímací řízení 

Přijímací řízení do 1. ročníku praktické školy jednoleté a dvouleté a do 1. ročníku učebního 

oboru Provozní služby probíhá v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., školským zákonem, 

zejména podle ustanovení § 59–60d. Podrobnosti upravuje také vyhláška č. 422/2023 Sb., o 

přijímacím řízení ke střednímu vzdělávání. 

• Přihlášky ke vzdělávání je nutné podat nejpozději do 20. února 2026. 

• Uchazeč může podat až tři přihlášky bez talentové zkoušky, s uvedením pořadí škol 

podle priority. 

• 1. kolo přijímacího řízení je stanoveno od 1. - 20. února 2026. 

V případě, že kapacita školy nebude naplněna v 1. kole, může ředitel školy vyhlásit 2. a další kola 

přijímacího řízení. Termíny těchto kol stanoví škola samostatně a zveřejní je na svých webových 

stránkách. 

Přihlášky lze podat elektronicky prostřednictvím systému DiPSy nebo v listinné podobě. Škola 

poskytne uchazečům i jejich zákonným zástupcům potřebné informace a podporu při podání 

přihlášky. Organizace přijímacího řízení bude probíhat v souladu s platnými právními předpisy a 

vnitřními pravidly školy. 

 

Frekvence vyučovacích hodin a přestávek 

Vyučovací hodina Časový rozvrh 

1. hodina 08:00 – 08:45 

2. hodina 08:50 – 09:35 



Hlavní přestávka 09:35 – 10:00 

3. hodina 10:00 – 10:45 

4. hodina 10:55 – 11:40 

5. hodina 11:50 – 12:35 

6. hodina 12:45 – 13:30 

Přestávka na oběd dle rozvrhu 

8. hodina 14:05 – 14:50 

9. hodina 14:55 – 15:40 

Během přestávek je zajištěn pedagogický dohled nad žáky dle aktuálního harmonogramu pro 

školní rok 2025/2026. 

Odpolední vyučování probíhá v souladu s rozvrhem jednotlivých tříd a je přizpůsobeno 

specifikům oborů a vzdělávacích programů. 

 
 

Zápis do 1. ročníku základní školy 

Zápis dětí do 1. ročníku základní školy pro školní rok 2026/2027 proběhne ve dnech: 

• úterý 3. února 2026 

• středa 4. února 2026 

Zápis se uskuteční v souladu s § 36 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon. Podrobné informace 

o organizaci zápisu, potřebných dokumentech a časovém harmonogramu budou zveřejněny na 

webových stránkách školy a distribuovány zákonným zástupcům dětí. 

 

Den otevřených dveří 

Den otevřených dveří se ve škole uskuteční ve dnech 15. a 16. ledna 2026.  

Termín byl stanoven vedením školy s cílem umožnit zájemcům o vzdělávání v praktické škole a 

učebním oboru Provozní služby osobní návštěvu, seznámení s prostředím školy, vzdělávacími 

programy i pedagogickým týmem.  

Informace o konání akce budou zveřejněny na webových stránkách školy a prostřednictvím 

Facebookových stránek školy, které slouží jako aktivní komunikační kanál s veřejností. Zákonní 

zástupci uchazečů i odborná veřejnost budou mít možnost získat aktuální informace, rezervovat si 

čas návštěvy nebo se obrátit na školu s dotazy. 

 

 

 

 

 

 

 



DĚTSKÝ DOMOV 

Denní program dětského domova ve dnech školního vyučování 

 

5:30 Učni: budíček, osobní hygiena, úklidové činnosti, 

6:15 snídaně, odchod z dětského domova 

  

6:30 Školáci a předškoláci: budíček, osobní hygiena, úklid ložnic, 

7:35 příprava stolování, snídaně, odchod do školy 

  

11:45 Příchod ze školy, úklid osobních věcí, volné činnosti, 

14:00 hygiena před obědem, příprava stolování, oběd, služby po obědě 

  

14:00 Školáci: zájmové kroužky, rekreační činnost, příprava pro školu. 

15:45 Návrat dětí z mateřských škol. Volné vycházky. 

  

15:45-16:00 Svačina 

  

16:00 Všichni včetně učňů: zájmové kroužky, rekreační činnost.  

18:00 Příprava pro školu.  

  

18:00 Všichni: osobní hygiena, 

19:00 příprava stolování, večeře v 18:30 – 19:00, služby po večeři 

  

19:00 Všichni: večerní zaměstnání - volné činnosti,  

19:30 sledování televizních programů pro děti a mládež apod. 

  

19:30 Všichni: osobní hygiena, osobní volno. Úklid.  

20:00 Večerka pro mladší děti do 10 let. 

  

20:00 Starší děti a učňové: zklidňující zájmová činnost, sledování vhodných 

21:00 televizních programů apod. Večerka pro děti plnící povinnou školní docházku.  

  

21:00 Učňové: pokračuje večerní zájmová činnost. 

22:00 Večerka pro učně. 
 

 

• Učněm se stává až ten, kdo už skutečně od září navštěvuje OU nebo SŠ (během prázdnin 

po ZŠ ještě není učeň) 

 

• Používání mobilních telefonů v době po večerce není doporučeno. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Denní program dětského domova o víkendech, svátcích a o prázdninách 

 

 

8:00 Všichni:  

8:30 budíček, osobní hygiena, úklidové činnosti. 

  

8:30 Všichni: příprava stolování, snídaně, úklid po snídani. 

9:00  

  

 Všichni: v sobotu ÚKLID ve VLASTNÍM obývaném PROSTORU. 

9:00  

11:45 V ostatních volných dnech a v sobotu po úklidu – volná zájmová činnost. 

  

  

11:45 Všichni: hygiena před obědem, příprava stolování, 

12:30 oběd 12:00, služby po obědě. 

  

12:30 Děti do 5 - 6 let: polední klid. 

14:00 Ostatní: volná zájmová činnost. 

  

 Všichni: organizovaná zájmová činnost (výlety, vycházky, sport apod.). 

14:00 Starší děti a učňové mají možnost vycházek (nárok dle vnitř. řádu). 

18:00 Při nepříznivém počasí probíhá náhradní program podle týdenního plánu. 

 Svačinu si berou děti s sebou, nebo je podávána mezi 15:30 - 16:00 v DD. 

  

18:00 Všichni: osobní hygiena, 

19:00 příprava stolování, večeře v 18:30 – 19:00hod., služby po večeři. 

  

 Všichni: večerní volná zájmová činnost, 

19:00 sledování televize apod., 

20:00 Osobní volno, osobní hygiena, úklid. 

 Večerka pro mladší děti do 8 let. 

  

20:00 Starší děti a učňové: večerní volná zájmová činnost. 

22:00 Večerka pro děti do 10 let ve 21:00, pro ostatní děti plnící povinnou školní 

docházku ve 22:00 

  

22:00 Učni a zletilí: volná zájmová činnost může pokračovat, večerka nejpozději v 23:30 

24:00 Mimořádně a po dohodě mohou zletilí setrvat mimo DD. 
 

 

• Používání mobilních telefonů v době po večerce není doporučeno. 

 

 

 

 

 

 



 

       4. Personální obsazení 

 
Základní škola, základní škola praktická a speciální 

 

I . - 1., 2., 4. ročník ZŠ                        Mgr. Monika Kopencová 

II. – 3., 5. ročník ZŠ,  Bc. Kateřina Popenko   

III. – 1., 2., 4. ročník ZŠ-SVV, 6. ročník ZŠS  Mgr. Agáta Svitáková 

IV. – 6.  ročník ZŠ-SVV, 7., 8., 9., 10. ročník ZŠS Jolana Ertlová     

V. - 7., 8., 9. ročník ZŠ-SVV,  10.  ročník ZŠS Ing. Dana Černá 

 

bez třídnictví 

Mgr. Romana Rulfová, Mgr. Marta Karasová, 

Mgr. Bc. Šárka Paletářová, Michal Svoboda 

asistenti pedagogů 
Michaela Dorstová, Veronika Forejtová, 

Adéla Kuldová 

 

Praktická škola dvouletá 

 

1., 2.  ročník  Mgr. Eva Preibischová 

bez třídnictví Mgr. Romana Rulfová, Michal Svoboda, Marie Bílková 

 

Provozní služby 

 

1., 2.  ročník  Mgr. Bc. Šárka Paletářová 

bez třídnictví Mgr. Marta Karasová, Ing. Dana Černá, Marie Bílková  

 

Školní družina 

 

1. - 5. ročník ZŠ, ZŠ-SVV Adéla Kuldová 

                       

Dětský domov 

 

vedoucí vychovatelky   Venuše Schmidová 

   

Vychovatelé    

Rodinná skupina  Denní vychovatelé Noční vychovatelé 

P1 
Valentina Růžková 

Eva Růzhová 

Hana Šimečková 

Milada Fortunatova 

P2 
Ilona Foltánová  

Petr Kříž 

Kateřina Burešová 

Ivana Charvátová 

P3 
Bc. Jan Tóth  

Bc. Tereza Klemešová 

Petra Ondrušová 

Martina Hradecká 

P4 
Lenka Vidová  

Bc. Vladimír Vyhnálek 

Kristýna Romová 

Hýřová Kateřina 

P5 
Markéta Karlíčková  

Ing. Daniel Nachtman 

Martina Urbánková 

Natalie Kucyn 

Jabloňová 
Eliška Ozogányová  

Bc. Kateřina Jandová 

Lenka Mikulová 

Monika Lhotská 

Ostrov 
Ilona Drábková  

Bc. Marta Matoušová 

Marek Čech 

Milenková Dana Karolína 



 

Studentská 
Robert Budáč  

Jana Patrasová 

Dana Legátová 

Iva Baronová 

Šafaříkova 
Drahuše Burešová  

Ing. Miloš Zatloukal 

Iveta Řezáčová 

Bc. Miroslav Gengel 

VČ5 
Jana Prokopová  

Ivana Wanderová 

Dagmar Bayerová 

Iryna Kashtan 

VČ7 
Marcela Jurnečková  

Šárka Tothová 

Jarmila Frýdecká 

Jana Hynková 

Střídací vychovatelé denní: Hana Suttnerová, Drahomíra Hrůzová 

Dohled u dětí 7:00 – 14:00 : Zahrádecká Kateřina 

                                     

Nepedagogičtí pracovníci  

 

správce rozpočtu Ivana Krčová 

hlavní účetní  Petra Stejskalová 

sociální pracovnice Mgr. Lenka Jirková, Eva Kroupová, DiS. 

majetkový referent Ing. Lucie Zajícová 

vedoucí stravování Pavlína Zumrová 

kuchařky Dagmar Honsová 

uklízečky Andrea Kráľová, Monika Rampasová 

pradlena, švadlena Naděžda Špičková Musilová 

údržbář, správce budov Rostislav Valko, Jiří Bešík 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  5. Přidělení funkcí, správcovství kabinetů 

 

 
uč. pomůcky a did. tech. Jolana Ertlová 

Tv a Pv Mgr. Monika Kopencová 

kuchyně, Hv   Mgr. Šárka Paletářová 

knihovna Jolana Ertlová 

učebnice Mgr. Monika Kopencová 

video-audio kazety, DVD Jolana Ertlová 

metodik ICT, IT      Mgr. Šárka Paletářová 

školní dílna Mgr. Agáta Svitáková 

lékárnička Jabloňová Monika Lhotská 

lékárnička Šafaříkova Iveta Řezáčová 

lékárnička Studentská Iva Baronová 

lékárnička Ostrov Marek Čech 

lékárnička Volyňských Čechů B5    Dagmar Bayerová 

lékárnička Volyňských Čechů B7 Jana Hynková 

lékárnička Pražská Petra Ondrušová 

Posilovna DD  Ing. Lucie Zajícová 

lékárnička ve škole Michaela Dorstová 

čisticí prostředky Ing. Lucie Zajícová, Naděžda Špičková Musilová, Ivana 

Krčová 

potraviny Zumrová Pavlína 

sklad dokladů a tiskopisů Petra Stejskalová, Mgr. Romana Rulfová 

 

Další funkce  

 

BOZP a PO (školení, kontrola) Mgr. Agáta Svitáková 

BOZP a PO (dílčí odpovědnost) škola - Mgr. Romana Rulfová  

DD – Ivana Krčová 

rodinné skupiny – BOZP   

Bc. Kateřina Jandová, Jana Patrasová, Bc.Tereza Klemešová, Ivana Wanderová, Eva Růzhová, 

Ilona Foltánová ,Šárka Tóthová,  Lenka Vidová, Markéta Karlíčková, Ilona Drábková, Andrea 

Urbanová 

technický stav budov Rostislav Valko 

kontakt na MP (alarm) Rostislav Valko, Mgr. Bc. Lenka Šikířová, Ed.D. 

krizový koordinátor Mgr. Agáta Svitáková 

metodik environmentální výchovy Mgr. Eva Preibischová 

metodik ICT a IT Mgr. Šárka Paletářová 

koordinátor ŠVP   Mgr. Eva Preibischová 

dopravní výchova Mgr. Monika Kopencová 

Školní metodik prevence  Mgr. Romana Rulfová 

výchovný poradce Mgr. Monika Kopencová 

vedení kroniky Adéla Kuldová, Eliška Ozogányová 

evidence a koordinace DVPP Mgr. Romana Rulfová, Venuše Schmidová 

zápisy z porad a MS Jolana Ertlová 

výzdoba školy, nástěnky Michaela Dorstová, Veronika Forejtová, Adéla Kuldová 

 



6.  Plány činností 

 
6.1 Plán pedagogických rad ve škole školní rok 2025-2026 

 

Pedagogické rady se konají pravidelně dle níže uvedeného harmonogramu. Slouží k vyhodnocení 

vzdělávacího procesu, předání důležitých informací, koordinaci činností a vzájemné diskusi 

pedagogického týmu. 

Termíny pedagogických rad 

Srpen Září Říjen Listopad 

25. 8. 25. 9. 23. 10. 27. 11. 

Prosinec Leden Únor Březen 

18. 12. 29. 1. 26. 2. 26. 3. 

Duben Květen Červen Červen 

30. 4. 28. 5. 25. 6. 31. 6. 

\* Termín může být upraven dle provozních potřeb školy. 

Obsah vybraných pedagogických porad 

• 25. srpna 2025 

o Zjištění změn po prázdninách 

o Přidělení a kontrola úvazků 

o Organizace školního roku dle materiálů MŠMT 

• 25. září 2025 

o Výroční zpráva 

o Pokyny pro dohledy, rozpis 

o Příprava plánu DVPP 

o Podklady pro plán školského zařízení 

• 27. listopadu 2025 

o Prospěch a chování žáků v 1. čtvrtletí 

o Zájmová činnost, zkušenosti s UO Provozní služby 

o Příprava dne otevřených dveří, inventarizace 

o Pokyny k oslavám Vánoc 

• 29. ledna 2026 

o Prospěch a chování v 1. pololetí 

o Zprávy koordinátorů (výchovný, protidrogový, EVVO, ICT) 

o Příprava přijímacího řízení a zápisu do ZŠ 

o Benefiční koncert, přihlášky, spolupráce s dětským domovem 

o Zhodnocení DVPP 

• 30. dubna 2026 

o Prospěch ve 3. čtvrtletí, poznatky z hospitací 

o Zájmová činnost, přijímací zkoušky 

o Příprava závěrečných zkoušek, sportovních akcí 

• 28. května 2026 

o Mimořádná porada pro UO Provozní služby 

o Prospěch ve 2. pololetí, příprava závěrečných zkoušek 

• 25. června 2026 

o Prospěch ve 2. pololetí 

o Výsledky přijímacího řízení 

o Zprávy koordinátorů, zhodnocení ŠVP 



o Podklady pro výroční zprávu 

• 31. června 2026 

o Zhodnocení školního roku 

o Zabezpečení školy, úkoly na prázdniny 

o Informace o provozu dětského domova o prázdninách 

Zbývající termíny pedagogických rad slouží k běžnému zhodnocení chodu školy, předání 

informací a vzájemné diskusi pedagogického týmu. 

6.2 Plán třídních schůzek – školní rok 2025/2026 

Třídní schůzky proběhnou v průběhu školního roku ve stanovených termínech. Slouží k 

informování zákonných zástupců o průběhu vzdělávání, chování žáků, plánovaných aktivitách a k 

posílení spolupráce mezi školou a rodinou. 

Forma schůzek je volena s ohledem na efektivitu komunikace a dostupnost zákonných zástupců. 

Online varianty probíhají prostřednictvím zabezpečené platformy dle pokynů školy. 

Termín Forma Obsah / Poznámka 

čtvrtek 18. září 2025 Prezenčně Úvodní informace, seznámení 

čtvrtek 13. listopadu 2025 Prezenčně Pololetní průběžná bilance 

úterý 13. ledna 2026 Online Hodnocení 1. pololetí 

čtvrtek 16. dubna 2026 Prezenčně Zpětná vazba, informace k výletům a akcím 

úterý 16. června 2026 Online Závěrečné zhodnocení 

 

6.3 Plán aktivit školy 

6.3.1 Projektové dny – školní rok 2025/2026 

Projektové dny jsou součástí vzdělávacího programu školy a slouží k rozvoji klíčových 

kompetencí, mezipředmětovému propojení, zážitkovému učení a podpoře spolupráce mezi žáky a 

pedagogy. Jsou tematicky zaměřené a probíhají formou celodenních aktivit. 

Datum konání Název projektového dne 

pátek 17. října 2025 
My a Evropa – poznávání Evropy, států EU, 

hodnot, jazyků 

pátek 12. prosince 2025 
Mladý reportér – práce s informacemi, školní 

tisk, rozhovory 

pátek 13. března 2026 
Zachraňte Willyho – environmentální projekt, 

ochrana přírody a živočichů 

úterý 16. června 2026 
Dětská olympiáda – sportovní den, týmová 

spolupráce, radost z pohybu 

 

 

 

 

 



6.3.2 Další školní akce  

 

Září 

• Den kamarádství - seznamovací hry, opékání buřtů, utužování kolektivu 

• Podzimní procházka – sběr přírodnin, hub – poznávání, bezpečnost 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Třídní schůzky – střední škola 

• Adaptační výlet SŠ 

• Sběr hub SŠ 

• Výlet ZŠ – Kolouchův dvůr 

• Opékání buřtů 

• DDM Žatec – den otevřených dvěří 

 

Říjen 

• Den zvířat – povídání, poznávání stop, výroba masek  

• Podzimní tvořivá dílna – výrobky z dýní, listů, kaštanů 

• Evropa a my – poznávání Evropy, státy EU, jazyky 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Výuka na dopravním hřišti 

• Třídní schůzky – základní škola 

• Agroday 2025       

• Projektový den SŠ „Gastro v praxi  

• Kamarád Lorm – divadelní představení - „Náš svět“ 

 

Listopad 

• Pohádkový den – kostýmy, čtení pohádek, výroba korunek a mečů, pohádková stezka s 

úkoly 

• projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Haloween ve škole 

• Projektový den SŠ „Gastro v praxi“ 

• Celoškolní básnická soutěž – Listopad kouzlí slova 

• Výzdoba vánočních stromků  

 

Prosinec 

• Mikulášská nadílka 

• Vánoční trhy – Stará papírna 

• Vánoční besídka 

• Adventní výlet SŠ – Most 

• Jedová chýše - SŠ 

• Mladý reportér – práce s informacemi, školní tisk, rozhovory se žáky 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Den otevřených dveří – Gymnázium a SOU Podbořany 

• Celoškolní soutěž ve vaření 

• Výuka dopravní výchovy 

 



Leden 

• Den zdravého životního stylu – jídelníček, zásady, vaření 

• Zimní hry venku – sáňkování, bruslení, stavba sněhuláků 

• Školní olympiáda 

• Dlouhodobý program primární prevence – beseda s pedagogickými pracovníky 

• Den otevřených dveří ve škole 

• Vysvědčení SŠ v restauraci 

 

Únor 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Den cizích jazyků – vyhledávání slov, písničky a příběhy v jiných jazycích 

• Karneval v maskách 

• Projektový den SŠ „Město ukryté v QR kódech“ - technologie v ulicích  

• Dlouhodobý program primární prevence – beseda s pedagogickými pracovníky 

• Přijímací řízení 

Březen 

• Pasování prvňáčků na čtenáře 

• Velikonoční trhy – výsev a zdobení osení na prodej 

• 13.3.2026 Zachraňte Willyho! - ochrana přírody 

• Dlouhodobý program primární prevence 

• Den vody 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Dáma – celoškolní kolo 

 

Duben 

• Den Země – úklid okolí školy, výsadba květin 

• Den historie – osobnosti, příběhy, kostýmy 

• Projekt Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Městská knihovna Žatec – beseda Velikonoce 

• Celoškolní soutěž o velikonocní kraslici 

• Třídní schůzky 

 

Květen 

• Den rodiny – společná akce s rodiči, vychovateli 

• Cestovatelský den – každá třída připraví jinou zemi, výlet kde byli o prázdninách atd, 

tanečky a písničky z různých koutů světa 

• Notička – Jesenice 

• Výlet – poznávání Čech 

• Turistický den SŠ „Podél Ohře za krásami Žatce“ 

• Projekt městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

• Benefiční koncert 

 

Červen 

• Den dětí – zahradní slavnost na DD, posezení u táboráku 



• Dětská olympiáda – sportovní den 

• Turistická vycházka – výlety tříd 

• Rozloučení se školou – K500 

• Závěrečné zkoušky SŠ 

• Ukončení projektu Městské policie Žatec – Kontík a Třídílek 

 

Výlety, návštěvy divadelních představení, návštěvy muzea, besedy – dle aktuální nabídky. 

 

 

 

6.4   Plán pedagogických porad v dětském domově           

 

Září 

• Informace od zřizovatele 

• Výroční zpráva 

• Náměty pro úpravu a zlepšení činnosti pro nový školní rok 

• Zájmová činnost dětí, poznatky z letních pobytů 

• Plány rozvoje osobnosti dětí na školní rok 2025/2026 

• Spolupráce se základními a středními školami 

• Roční plán výchovně-vzdělávací činnosti DD na rok 2025/2026 

• Plán DVPP – dle aktuálních nabídek 

• Různé 

Říjen 

• Chování a prospěch dětí 

• Metody práce s dětmi se SVP 

• Vzájemná spolupráce mezi vychovateli 

• Spolupráce se ZŠ, SŠ a OU 

• Příprava inventarizace 

• Výchova v rodinných skupinách 

• Zhodnocení situace v zájmové činnosti 

Listopad 

• Prospěch a chování žáků a učňů v 1. čtvrtletí, informace z třídních schůzek 

• Informace o „Minimálním preventivním programu“ (V. Schmidová) 

• Průběžné sledování plánu školského zařízení 

• Plánování akcí na zimní období 

• Pokyny k vánočním svátkům 

• Příprava odjezdů dětí na Vánoce 

• Různé 

Prosinec 

• Chování dětí na skupinách 

• Příprava na vánoční svátky 

• Komunikace s rodinami dětí 

• Informace o odcházejících dětech v následujícím roce 

• Informace soc. pracovníků o výběru škol pro děti vycházející ze ZŠ 

• Různé 

 



Leden 

• Prospěch a chování žáků a učňů v 1. pololetí 

• Pedagogická dokumentace – zápisy u dětí v programu Evix 

• Příprava benefičního koncertu 

• Provozní záležitosti 

• Zpráva z ASP a ANV 

• Program rozvoje osobnosti na 2. pololetí a hodnocení 1. pololetí 

• Různé 

Únor 

• Informace o prospěchu dětí 

• Výsledky školního prospěchu – vysvědčení 

• Spolupráce s pedagogickými poradnami, SVP a psychology 

• Řešení vzniklých situací 

• Návrhy na zlepšení školních výsledků 

• Příprava a výběr letních táborů 

• Vyhodnocení komunitních kruhů 

Březen 

• Hospitace mezi školou a DD 

• Průběžné sledování plnění plánů školského zařízení 

• Příprava sportovních a kulturních akcí 

• Příprava velikonočních svátků 

• Náměty na komunitní kruhy 

• Různé 

Duben 

• Pokyny k benefičnímu koncertu 

• Informace o dětech – jejich chování 

• Informace o docházce dětí do škol, počet neomluvených hodin 

• Zprávy z ASP a ANV 

• Návrhy na zájmové akce pro děti 

Květen 

• Prospěch a chování žáků a učňů 

• Hodnocení práce v rodinných skupinách 

• Spolupráce mezi rodinnými skupinami – akce pro děti 

• Vyhodnocení již proběhlých akcí, doporučení vhodných akcí 

• Příprava MDD 

• Příprava letní činnosti 

Červen 

• Hodnocení školního roku 

• Prospěch a chování žáků a učňů 

• Přehled o odjezdech dětí domů; letní činnost – konečná informace 

• Zabezpečení DD a provoz o prázdninách; dovolená 

• Hodnocení programu rozvoje osobnosti za 2. pololetí 

• Různé 

 

 

 



Srpen 

• Hodnocení letní činnosti a pobytu dětí u rodičů 

• Náměty pro úpravu a zlepšení činnosti pro nový školní rok 

• Hodnocení letních táborů 

• Různé 

 

6.5   Plán aktivit dětského domova   

Září 

▪ Fotbal-Pecka Cup-Chomutov 

▪ Teribear hýbe Prahou s T. Maxovou 

▪ Návštěva ZOO, Zooparku – rozvoj kladného vztahu ke zvířatům 

▪ Poznávací zájezdy jednotlivé RS 

▪ Pokračování projektu „Začni správně“ 

▪ Výlety do přírody 

▪ Taneční soutěž mezi jednotlivými skupinami 

Říjen 

• Návštěva památek a muzeí 

• Benefiční koncert –„ Děti dětem“, Nové Strašecí  

• Památný den – Den vzniku samostatného československého státu,  

• Účast v taneční soutěži – „ Domovy tančí“ 

• Zapojení do projektu „ Začni správně“ 

• Účastnit se projektu „Restart“ 

• Drakiáda 

Listopad 

• Návštěva plaveckého bazénu 

• Pokračování projektu „Začni správně“ 

• Pokračování v projektu „ Etiketa do práce i do života“         

• Úklid zahrady, příprava na zimu, úklid listí. 

• Návštěva divadelního představení. 

• Halloweenský karneval pro menší děti 

• Beseda pro starší dívky – Kruh bezpečí 

• Zapojení do výtvarných soutěží 

Prosinec 

▪ Zahájení akce „Strom splněných přání“- Praha 

▪ Mikulášská besídka 

▪ Návštěva divadla – pohádky pro děti 

▪ Vánoční koncerty pro děti  

▪ Účast na vystoupení v adventním čase „Děti svému městu“ 

▪ Vánoční výstava a prodejní trhy 

▪ Návštěva muzea – „Vánoční zvyky a tradice“ 

▪ Návštěva hlavního města – sledování světelné výzdoby 

  Leden 

▪ Zimní radovánky – návštěva Krušných hor (bobování, lyžování) 

▪ Vyhodnocení pololetních vysvědčení - odměny 

▪ Závod o nejlepšího plavce – plavecká hala Žatec 

▪ Veřejné bruslení 

▪ Příprava kulturního pásma pro LDN, nemocnice 

▪ Boží Dar – Ježíškova cesta 



▪ Týden kulturních menšin  - zvyky, jídla 

Únor 

• Bruslení – rozvoj obratnosti 

•   Návštěva bazénu 

•   Návštěva kina představení pro nejmenší 

•  Lyžování a bobování 

•   Maškarní ples pro děti 

• Pokračování projektů„ Začni správně“, Restart, 

• Natáčení krátkých videí – Život v RS 

Březen 

• Návštěva psího útulku   

• Matějská pouť Praha 

• Návštěva muzea – dle vhodného tématu  

• Beseda pro dospívající – Zdravý životní styl 

• Pokračování projektů 

• Výlet do přírody 

• Tradice Velikonoc - návštěva muzea, velikonočních trhů 

• Zapojení do projektu – „Ukliďme Česko“ 

 Duben 

▪ Příprava a nácvik na benefiční koncert 

▪ Oslava Velikonoc 

▪ Pokračování projektů Etiketa do práce a do života, Začni správně“ 

▪ Účast v soutěžích pro děti z DD 

▪ Turnaj v malé kopané mezi RS 

▪ Beseda na téma finanční gramotnost  

▪ Příprava záhonů, probouzení přírody 

Květen 

▪ Oslava státního svátku - uctění památky 

▪ Turnaj ve stolním tenise mezi RS 

▪ Svatojánská pouť - Želeč 

▪ Benefiční koncert DD 

▪ Poznej, jak žili naši předkové – Skanzen Březno u Loun 

▪ Soutěž o nejlépe osázený záhonek a jarní truhlík 

▪ Prvomájový pochod kolem řeky 

Červen 

▪ Zhodnocení školního roku 

▪ Fotbalový turnaj – Kopačky Drogám 

▪ Opékání špekáčků - rozloučení se školou 

▪ Oslava dětského dne 

▪ Příprava na prázdniny 

▪ Cyklistické výlety na kolech 

▪ Poznávací výlety  

Červenec 

• Pobyt na letních táborech 

• Výlety do přírody 

• Návštěva koupaliště 

• Stanování – správné chování v přírodě 

• Turistické pochody 

 

 



Srpen 

• Pobyty na letních táborech 

• Turistika v okolí Žatce 

• Sportovní aktivity na hřišti DD 

• Příprava na školní docházku 

• Návštěva koupaliště 

 

6.6  Plán kontrol 

Kontrola plnění plánu práce školy  měsíčně 

Kontrola plnění přípravy a rozpracování učiva  

- tematické plány učiva 1 x ročně 

- připravenost učitele na vyučování průběžně 

- záznamy o klasifikaci žáků průběžně 

- plnění ročního plánu čtvrtletně 

Písemné projevy  

- kontrola výstupů žáků průběžně 

- kontrolní práce učitelů pololetně 

Kontrola stavu učebnic a pomůcek  

- kontrola využití pomůcek v kabinetech pololetně 

- kontrola stavu kabinetů pololetně 

Kontrola práce třídních učitelů  

- třídní výkazy průběžně 

- katalogy čtvrtletně 

- třídní knihy průběžně 

- katalogové listy pololetně 

- kontrola osobních spisů pololetně 

- portfolio žáků pololetně 

- hodnocení žáků pololetně 

- stav třídy, výzdoba průběžně 

- neomluvené hodiny žáků průběžně 

Hospitační činnost  



- orientační hospitace dle plánu 

- tematické hospitace průběžně 

- pomoc začínajícím učitelům měsíčně 

Hospodářské a administrativní úkoly  

- kontrola inventáře (škola) ročně  

- plnění režimu školy učiteli průběžně 

- kontrola bezpečnosti práce průběžně 

- kontrola šetření elektřinou, plynem a vodou průběžně 

- kontrola stavu skladu učebnic a pomůcek průběžně 

Kontrola mimoškolních a mimotřídních akcí  

- kontrola práce zájmových skupin pololetně 

- kontrola odborného růstu učitelů, studium pololetně 

- kontrola výzdoby školní budovy průběžně 

Kontrola ŠVP   

- plnění ŠVP průběžně 

- vztah mezi ŠVP a potřebami a podmínkami školy průběžně 

- vztah mezi ŠVP a potřebami žáků průběžně 

- vyhodnocení práce dle ŠVP do konce školního roku 

 

 

 

6.7  Plán kontrolní a hospitační činnosti vedoucí vychovatelky dětského domova 

 

 

Září 

Kontrola vybavení dětí pomůckami a potřebami pro školu, především první třída 

Kontrola zápisů v Evixu a  v denních záznamech, VŘ DD, režim dne, výchovné plány, plány 

rozvoje osobnosti.  

Noví učňové (odjezdy, příjezdy, praxe, péče o oblečení, jízdenky, ...). 

Zapojení dětí do projektů. Seznámit děti s VŘ. Kontrola vedení ošacení a obuvi. 

 

Říjen 

Správné hygienické návyky, stolování a udržování hygienických návyků. Zaměření na 

spokojenost a bezproblémový přechod dětí do nových školských zařízeních (MŠ, ZŠ, OU a 

SŠ).  

Kontrola správného vedení kapesného v jednotlivých RS. 

Kontrola pořádku v rodinných skupinách a společných prostorách i kolem bytů a budov. 

Osobní charakteristiky – včasné zpracování a pravdivost údajů. Kontrola přípravy žáků na 

vyučování, příprava dětí na vyučování. Pravidelné aktualizace podávání léků dětem – 

množství, gramáž apod.  

 

Listopad 

Systém přípravy pro školu, spolupráce s učiteli. 

Kontrola péče o svěřený majetek. Kontrola školních pomůcek – aktovek, školních pomůcek. 

Péče o pomůcky, hračky, oděvy a obuv. 



Pravidelná docházka do zájmových kroužků.  

Asistenti pedagoga noční -  plnění pracovních povinností – úklidy RS  

 

Prosinec Estetická úroveň bytů rodinných skupin – vánoční výzdoba, výroba přáníček pro sponzory 

Mikuláš, příprava vánoční besídky, nácvik pásma pro LDN, nemocnice. 

Ochrana člověka za mimořádných situací -  proškolení dětí. 

 

Leden 

Organizace her, bezpečnost při zájmové činnosti, zimních sportech- bruslení, lyžování, 

bobování - poučení dětí, zápis do plánů. 

Úprava společných prostor. Péče o vánoční dárky a jak děti z dárky zacházejí. 

Vztahy mezi dětmi v rodinných skupinách. 

Plnění komunitních kruhů, navazovat klidnou atmosféru ve skupinách. 

 

Únor 

Kontrola plánů rozvoje osobnosti na 2. pololetí, zhodnocení plánů za 1. pololetí. 

Péče o obuv a oblečení. Vhodné oblékání dětí dle druhu činnosti, dbát na řádnou úpravu dětí 

při návštěvě školských zařízení. Připomenutí hlavních bodů z vnitřního řádu a kontrola jeho 

plnění dětmi i vychovateli. 

Šetrné zacházení s vybavením DD, s vybavením bytů rodinných skupin. 

Březen Návštěva  vychovatelů ve školách a v učilištích. 

Kontrola plnění denních činností – dle plánů 

Systém přípravy pro školu, Navazovat kladné vztahy mezi dětmi, vzájemně si pomáhat. 

Dodržování režimu dne (volné vycházky). 

Průběžná kontrola zápisů u dětí. , Evix. Kontrola plnění individuálních činností. 

 

Duben 

Zaměření na nepřímou výchovnou činnost. Využívání pracovní doby. 

Bezpečnost při cyklistických aktivitách a hrách na hřišti a v přírodě - proškolení dětí zapsat do 

Evixu. Výchova k ekologii, třídění odpadu. 

Hygiena dětí, dodržování pořádku v rodinné skupině a v osobních věcech. 

 

Květen 

Péče o zahradu DD. Pořádek a úklid v okolí DD a bytů rodinných skupin-výzdoba, doplňky. 

Kontrola vedení kapesného, jeho evidence (každý měsíc). 

Celodenní výlety, vycházky. Sportovní klání mezi RS – kopaná, basketbal, volejbal apod. 

 

Červen 

Příprava letní činnosti (vybavení dětí na tábory, poučení o bezpečnosti). 

Uzavření administrativy k závěru školního roku. Hodnocení druhého pololetí školního roku a 

splnění úkolů z plánů rozvoje osobnosti. 

 

Červenec 

Celodenní provoz v DD. 

Kontrola podmínek a průběhu letních pobytů. 

 

Srpen 

Celodenní provoz v DD. 

Příprava nového školního roku (včetně dojíždění učňů – průkazky, zdravotní průkazy). 

Zabezpečení učebních pomůcek pro rodinné skupiny a jednotlivé děti. 

Kontrola podmínek a průběhu letních pobytů. 

 

 

 

6.8  Plány hospitací ve škole 

 

1. pololetí školního roku 2025 - 2026 

Měsíc Učitel Zaměření hospitace nebo pohovoru na:  

Září 

Ing. Dana Černá 

Bc. Kateřina Popenko 

Michal Svoboda 

Pohovory: zaměření na adaptaci nových pedagogů, 

jejich začlenění do kolektivu a podporu profesního 

rozvoje. 

Hospitace: zaměření na kvalitu pedagogické 

komunikace, aktivizaci žáků, práci s chybou a 

efektivní využití času ve vyučovací hodině. 



Říjen 

Ing. Dana Černá 

Bc. Kateřina Popenko 

Michal Svoboda 

Pohovory: zaměření na adaptaci nových pedagogů, 

jejich začlenění do kolektivu a podporu profesního 

rozvoje. 

Říjen  

Ing. Dana Černá 

Bc. Kateřina Popenko 

Michal Svoboda 

Hospitace: zaměření na kvalitu pedagogické 

komunikace, aktivizaci žáků, práci s chybou a 

efektivní využití času ve vyučovací hodině. 

Říjen  Školní družina 

Pohovor: zaměření na schopnost vychovatelky 

citlivě reagovat na potřeby žáků z nízkého socio-

kulturního prostředí, vytvářet podnětné a bezpečné 

prostředí pro smysluplné trávení volného času, vést 

společenské hry, podporovat komunikaci a 

vztahovou blízkost, a vyhýbat se nevhodným 

direktivním výzvám typu „hraj si“ či „dělej něco“, 

které neodpovídají jejich domácím zkušenostem. 

Listopad Školní družina 

Zaměření na kvalitu pedagogické komunikace, 

smysluplné využití volného času, podporu 

sociálních vztahů mezi dětmi a schopnost reagovat 

na individuální potřeby v rámci skupiny. 

Listopad 
Asistenti pedagoga 

 

Zaměření na kvalitu podpory žáků se speciálními 

vzdělávacími potřebami, spolupráci s učitelem, 

komunikaci s žáky a respektování individuálních 

potřeb v rámci inkluzivního prostředí. 

Listopad Michal Svoboda 

Zaměření na sledování pedagogických dovedností 

nových učitelů, jejich schopnosti vést výuku s 

ohledem na individuální potřeby žáků, uplatňování 

inkluzivních principů a zvládání metodických i 

organizačních aspektů malotřídního vzdělávání. 

Prosinec 
Ing. Dana Černá 

 

Zaměření na sledování pedagogických dovedností 

nových učitelů, jejich schopnosti vést výuku s 

ohledem na individuální potřeby žáků, uplatňování 

inkluzivních principů a zvládání metodických i 

organizačních aspektů malotřídního vzdělávání. 

Prosinec Školní družina 

Zaměření na schopnost vychovatelky tvořivě 

plánovat a realizovat činnosti, citlivě reagovat na 

specifické potřeby žáků a vytvářet podnětné, 

bezpečné a respektující prostředí pro jejich rozvoj. 

Prosinec Bc. Kateřina Popenko 

Zaměření na sledování pedagogických dovedností 

nových učitelů, jejich schopnosti vést výuku s 

ohledem na individuální potřeby žáků, uplatňování 

inkluzivních principů a zvládání metodických i 

organizačních aspektů malotřídního vzdělávání. 



Leden Mgr. Jolana Ertlová 

Zaměření na metody hodnocení a sebehodnocení 

žáků, efektivní využívání didaktických pomůcek, 

organizaci výuky s důrazem na aktivizaci žáků a 

sledování schopnosti učitele pružně reagovat na 

potřeby jednotlivců v kontextu malotřídního 

vzdělávání. 

Leden Mgr. Eva Preibischová 

Zaměření na schopnost pedagoga citlivě 

komunikovat a navazovat vztah s žáky se středně 

těžkým mentálním postižením, respektovat jejich 

individuální specifika, pružně reagovat na aktuální 

potřeby a nálady žáků, přizpůsobovat výuku jejich 

možnostem a vytvářet bezpečné, srozumitelné a 

podnětné prostředí podporující jejich aktivní 

zapojení. 

Leden  Bc. Dana Černá 

Zaměření na sledování pedagogických dovedností 

nových učitelů, jejich schopnosti vést výuku s 

ohledem na individuální potřeby žáků, uplatňování 

inkluzivních principů a zvládání metodických i 

organizačních aspektů malotřídního vzdělávání. 

 

2. pololetí školního roku 2025 - 2026 

Měsíc Učitel Zaměření hospitace nebo pohovoru na: 

Únor Mgr. Šárka Paletářová Organizace hodiny, výuku dle ŠVP 

Únor Michal Svoboda Metody a formy práce, příprava na výuku 

Únor Asistenti pedagoga Koordinace a spolupráce s třídním učitelem 

Březen Mgr. Monika Kopencová Realizace vyučovací jednotky 

Březen Bc. Kateřina Popenko 
Využívání didaktických pomůcek a organizace 

výuky 

Březen Školní družina  
Rozvoj komunikativních dovedností, respektování 

individuálních schopností žáků 

Duben Mgr. Agáta Svitáková Metody a formy práce 

Duben Mgr. Eva Preibischová Kontrola plnění IVP 

Duben  Ing. Dana Černá Metody a formy práce, příprava na výuku 

Květen Mgr. Šárka Paletářová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 



pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Květen  

Ing. Dana Černá 

Bc. Kateřina Popenko 

Michal Svoboda 

Pohovory: zaměření na celkové zhodnocení 

působení začínajících pedagogů v průběhu školního 

roku – reflexe silných stránek i oblastí k rozvoji, 

diskuze nad konkrétními zkušenostmi z výuky, 

práce s třídou a školním prostředím, návrhy na 

případné změny v metodách, komunikaci či 

organizaci práce, a plánování dalšího profesního 

růstu. 

Květen  Jolana Ertlová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Agáta Svitáková 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Monika Kopencová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Eva Preibischová  

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Asistenti pedagoga 

Pohovory: zaměření na reflexi celoročního 

působení asistenta pedagoga – zhodnocení jeho 

podpory žákům se speciálními vzdělávacími 

potřebami, spolupráce s učiteli, schopnosti citlivě 

reagovat na individuální potřeby žáků, komunikace 

a začlenění do třídního kolektivu, návrhy na další 

profesní rozvoj a případné úpravy v organizaci 

práce. 

 

Po hospitaci následuje reflexivní pohovor mezi hospitujícím a hospitovaným pedagogem, jehož 

cílem je otevřeně probrat pozorované poznatky, podpořit profesní růst a společně hledat cesty ke 

zkvalitnění výuky. 



 

               Další kontrolní činnost školního roku 2025 - 2026 

Měsíc Učitel Zaměření hospitace nebo pohovoru na:  

 

Výchovný 

poradce 

 

Pravidelné kontrolní sezení s výchovným poradcem je zaměřeno na kontrolu 

vedení dokumentace (evidence doporučení, zpráv z poradenských zařízení, 

individuálních plánů, záznamů z pohovorů), reflexi práce s žáky se speciálními 

vzdělávacími potřebami, diskuzi o aktuálních případech, spolupráci s pedagogy a 

návrhy na další postupy podpory žáků v riziku školního neúspěchu.. 

Učitelé Pravidelně probíhají týdenní kontroly třídních knih zaměřené na úplnost a 

správnost zápisů. Součástí organizačního zajištění je také měsíční kontrola školní 

dokumentace a průběžné doplňování údajů do školní matriky, v souladu s 

platnými předpisy. 

Školní 

družina  

Součástí vnitřního kontrolního systému školy je pravidelná měsíční kontrola 

dokumentace školní družiny, zaměřená na úplnost, správnost a aktuálnost údajů v 

docházkových listech, přehledech činností a dalších povinných záznamech. 

Úklid školy  Pravidelně probíhá měsíční kontrola práce uklízečky, zaměřená na plnění plánu 

úklidu, kontrolu čistoty prostor a dodržování hygienických předpisů. Součástí této 

činnosti jsou také pohovory, při nichž dochází k předávání poznatků od 

pedagogických pracovníků ohledně úklidu a k přijímání zpětné vazby od 

uklízečky, s cílem zajistit vzájemnou informovanost a zlepšování pracovního 

prostředí. 

 

 

6.9  Plány DVPP 

 

Plán dalšího vzdělávání pedagogických pracovníků (DVPP) vychází z vyhlášky č. 317/2005 Sb. 

V našem školském zařízení počítáme se všemi formami studia, které tato vyhláška vymezuje: 

• Studium ke splnění kvalifikačních předpokladů 

• Studium ke splnění dalších kvalifikačních předpokladů 

Jedná se o studium pro vedoucí pracovníky, učitele, vychovatele, výchovné poradce a pro výkon 

specializovaných činností (např. koordinátor ICT, koordinátor ŠVP, metodik prevence sociálně 

patologických jevů, metodik environmentální výchovy). Organizace po vzájemné dohodě s 

pracovníkem upraví pracovní dobu tak, aby mohl řádně studovat. 

Naší snahou je, aby se pedagogičtí pracovníci vzdělávali rovnoměrně, trvale a ve všech 

potřebných oblastech. Dáváme přednost volnému, individuálnímu výběru vzdělávacích aktivit, 

aby se každý mohl rozvíjet podle svých profesních zájmů a potřeb, a aby vzdělávání bylo pro 

jednotlivce smysluplné a efektivní. 



Všichni pedagogičtí pracovníci byli poučeni o široké nabídce bezplatných vzdělávacích akcí 

dostupných prostřednictvím Národního pedagogického institutu (NPI).  

Učitelé mají povinnost zúčastnit se minimálně pěti vzdělávacích akcí DVPP za školní rok. 

Předběžný výběr témat DVPP pro školní rok 2025/2026 

Vychovatelé 

• Aktuální otázky ústavní a jiné formy náhradní rodinné výchovy 

• Novinky v pracovní výchově 

• Pohybová, estetická, dramatická a finanční výchova 

• Čtenářská gramotnost, dopravní výchova 

• Zvláštnosti dětí odebraných z původní rodiny 

• Řešení konfliktních situací, agrese vůči autoritě, kořeny agrese 

• Cesty k samostatnosti dětí, bezpečnost při aktivitách 

• Prevence užívání návykových látek 

• Kurzy osobního růstu, tvorba PRODů, plánů rozvoje osobnosti 

Učitelé 

• Reforma školství, informatika v ŠVP 

• Nové metody výuky, aplikace Bakalář 

• Úpravy ŠVP, spolupráce se školskými zařízeními 

• Didaktické postupy, využití interaktivní tabule a pomůcek 

• Výběr výukových programů, čtenářská a finanční gramotnost 

• Prevence návykových látek – efektivní metody 

• Prezentace práce na veřejnosti, spolupráce s rodiči 

• Spolupráce s vychovateli dětského domova 

• Jazykové kurzy, kurzy pracovního vyučování 

• Rozvoj digitálních kompetencí, využívání IT technologií ve výuce, práce s online nástroji 

a platformami 

• Základy práce s umělou inteligencí ve vzdělávání – etika, praktické využití, podpora 

individualizace výuky 

• Bezpečnost v digitálním prostředí, kyberprevence, digitální wellbeing 

Přehled absolvovaných seminářů a akcí DVPP za školní rok 2025/2026 bude součástí příslušné 

výroční zprávy. 

 

 

 

 

 

 



7. Plán práce 

Plán práce vychází ze klíčových strategických dokumentů České republiky v oblasti vzdělávání, 

zejména ze Strategie vzdělávání pro udržitelný rozvoj, která navazuje na Strategii 

udržitelného rozvoje ČR, Strategii celoživotního učení ČR a Dlouhodobý záměr vzdělávání 

a rozvoje vzdělávací soustavy ČR. V souladu s těmito dokumenty škola systematicky rozvíjí 

kvalitu vzdělávání, podporuje inkluzi, zdravé klima a otevřenou spolupráci s komunitou. 

Výchova a vzdělávání 

• Cílem je rozvíjet osobnost každého žáka tak, aby dokázal samostatně myslet, rozhodovat 

se a nést odpovědnost za své jednání – přiměřeně svému věku a možnostem. 

• Škola je budována jako bezpečné, přátelské a podnětné prostředí, které podporuje 

vzdělávání, spolupráci i osobnostní růst. 

• Důraz je kladen na zvládnutí základního učiva všemi žáky, jeho důkladné procvičení a 

osvojení, s využitím moderních metod a technologií. 

• Podporujeme využívání digitálních nástrojů, interaktivních pomůcek a prvků umělé 

inteligence, které umožňují individualizaci výuky a rozvoj digitálních kompetencí. 

• Škola se aktivně otevírá veřejnosti – funguje jako kulturní a společenské centrum obce, 

podporuje komunitní aktivity a spolupráci s rodiči. 

• Komunikace s rodiči je systematicky rozvíjena prostřednictvím pravidelných setkání, 

digitálních platforem a jasně nastavených pravidel pro vzájemnou informovanost. 

Zdraví a bezpečí 

• Dlouhodobě dbáme na vytváření optimálních psychohygienických podmínek pro žáky i 

zaměstnance – včetně režimu dne, prostředí a mezilidských vztahů. 

• Pravidelně evidujeme žáky se zdravotním postižením a zajišťujeme, aby všichni vyučující 

byli informováni o jejich potřebách. 

• Zdravotní problematika je zařazována do programu pedagogických rad a porad, včetně 

návrhů na úpravy režimu či prostředí. 

• Pozornost věnujeme estetice a funkčnosti pracovního prostředí, které má přímý vliv na 

pohodu a výkon žáků i pedagogů. 

• Ve spolupráci s odbornými institucemi průběžně monitorujeme zdravotní stav žáků a 

na základě zjištění provádíme potřebné úpravy v režimu školy i materiálním vybavení. 

• Žákům s potřebou podpůrných opatření je poskytována individuální péče, která vychází 

ze systematického sledování jejich vzdělávacích výsledků, potřeb a možností. 

Rozvoj poznatků, dovedností a hodnot 

Vzdělávací oblast 

• Systematicky rozvíjet u žáků vědomí, že jejich budoucí uplatnění závisí na kvalitě 

osvojených vědomostí, dovedností a osobnostních vlastnostech. 

• Důraz klást na zvládnutí a upevnění základního učiva – bez jeho důkladného osvojení 

nezatěžovat žáky dalšími nároky. 

• Vyučování organizovat tak, aby těžiště procvičování učiva probíhalo přímo ve škole, s 

důrazem na aktivní zapojení žáků. 

• Vést žáky k systematické přípravě, samostatnosti, týmové spolupráci a schopnosti 

formulovat vlastní názor. 

• Podporovat rozvoj informační a jazykové gramotnosti, včetně využívání digitálních 

technologií a umělé inteligence jako nástrojů pro individualizaci výuky a rozvoj 

kompetencí pro 21. století. 



• Pracovat podle klasifikačního řádu školy, pravidelně ověřovat jeho účinnost, reagovat na 

připomínky rodičů a potřeby školy. 

• V rámci výuky rozvíjet základní pracovní návyky – dochvilnost, přípravu na hodiny, 

pořádek ve třídě i na pracovním místě. 

Sociální oblast a životní hodnoty 

• Každý pedagog přispívá nejen k předávání vědomostí, ale i k utváření pozitivního vztahu 

žáků k předmětu, hledá nové formy práce a aktivně prezentuje svou činnost na veřejnosti. 

• Vedení školy podporuje zavádění inovativních metod a posiluje profesní růst pedagogů. 

• Žáky motivovat prostřednictvím pozitivního hodnocení a pochvaly, sjednotit požadavky 

na chování a důsledně řešit kázeňské přestupky. 

• Využívat celou škálu hodnotících nástrojů, spolupracovat s rodiči, policií a orgány 

sociální péče. 

• Usilovat o kultivaci vyjadřování a jednání žáků, oceňovat jejich přínos k dobrému jménu 

školy. 

• Pedagogové se aktivně zajímají o prostředí, z něhož žáci přicházejí – u dětí z dětských 

domovů navštěvují rodiny, poznávají sociální vztahy a problémy. 

• Škola nabízí rodičům poradenské služby a podporu při sanaci rodiny. 

Pedagogičtí pracovníci 

• Škola je službou veřejnosti – jejím úkolem je vytvářet co nejlepší podmínky pro rozvoj 

každého žáka jako jedinečné osobnosti. 

• Výchovně vzdělávací proces je přizpůsobován věku, vývojovým možnostem a 

individuálním potřebám žáků. 

• Pedagogové jsou vedeni k respektujícímu přístupu, odbornému růstu a aktivnímu zapojení 

do života školy. 

Rodičovská veřejnost 

• Škola zajišťuje kvalitní poradenskou činnost pro rodiče, dbá na dodržování jejich práv a 

zároveň vyžaduje plnění povinností. 

• Informace jsou rodičům předávány pravidelně, srozumitelně a včas – včetně využití 

digitálních komunikačních platforem. 

• Spolupráce s orgány sociální péče je součástí podpory rodin v obtížných situacích. 

Oblast řízení 

• Hospitační a kontrolní činnost je zaměřena na uplatňování zásad osobnostně sociální 

výchovy, respektování individuálních zvláštností žáků a kvalitu výuky. 

• Závažná rozhodnutí jsou projednávána na pedagogických a provozních poradách, 

zaměstnanci jsou informováni prokazatelným způsobem. 

• Další vzdělávání pedagogických pracovníků je organizováno tak, aby podporovalo 

odbornou kvalifikaci, rozvoj specializovaných činností a samostudium jako přirozenou 

součást profesního růstu. 

 

 

V Žatci dne 10. 9. 2025                Mgr. Bc. Lenka Šikířová, Ed.D.,  ředitelka 

 



8. Zpráva o aktualizaci personálního obsazení a plánu činností 

školského zařízení 

Platnost od 15. 1. 2026 

Personální obsazení, přidělení funkcí a organizační struktura školského zařízení byly k datu 15. 

ledna 2026 aktualizovány. Součástí dokumentu je také přehled plánovaných a realizovaných 

aktivit v průběhu školního roku. 

1. PŘIDĚLENÍ FUNKCÍ A SPRÁVCOVSTVÍ KABINETŮ 

Kabinetní a materiální správa 

• Učební pomůcky a didaktická technika – Jolana Ertlová 

• TV a PV – Mgr. Monika Kopencová 

• Kuchyně, HV – Mgr. Šárka Paletářová 

• Knihovna – Jolana Ertlová 

• Učebnice – Mgr. Monika Kopencová 

• Video–audio kazety, DVD – Jolana Ertlová 

• Metodik ICT a IT – Mgr. Šárka Paletářová 

• Školní dílna – Mgr. Agáta Svitáková 

Lékárničky 

• Jabloňová – Monika Lhotská 

• Šafaříkova – Iveta Řezáčová 

• Studentská – Iva Baronová 

• Ostrov – Marek Čech 

• Volyňských Čechů B5 – Dagmar Bayerová 

• Volyňských Čechů B7 – Jana Hynková 

• Pražská – Petra Ondrušová 

• Lékárnička ve škole – Michaela Dorstová 

Další úseky 

• Posilovna DD – Ing. Lucie Zajícová 

• Čisticí prostředky – Ing. Lucie Zajícová, Naděžda Špičková Musilová, Ivana Krčová 

• Potraviny – Pavlína Zumrová 

• Sklad dokladů a tiskopisů – Petra Stejskalová, Mgr. Romana Rulfová 

 

2. DALŠÍ FUNKCE 

BOZP a PO 

• Školení a kontrola – Mgr. Agáta Svitáková 

• Dílčí odpovědnost: 

o Škola – Mgr. Romana Rulfová 



o DD – Ivana Krčová 

• Rodinné skupiny – BOZP: Bc. Kateřina Jandová, Jana Patrasová, Bc. Tereza 

Klemešová, Ivana Wanderová, Eva Růzhová, Ilona Foltánová, Šárka Tóthová, 

Lenka Vidová, Milan Hořejší , Ilona Drábková, Andrea Urbanová 

 

Technické a bezpečnostní funkce 

• Technický stav budov – Rostislav Valko 

• Kontakt na MP (alarm) – Rostislav Valko, Mgr. Bc. Lenka Šikířová, Ed.D. 

• Krizový koordinátor – Mgr. Agáta Svitáková 

Pedagogické a metodické funkce 

• Metodik environmentální výchovy – Mgr. Eva Preibischová 

• Metodik ICT a IT – Mgr. Šárka Paletářová 

• Koordinátor ŠVP – Mgr. Eva Preibischová 

• Dopravní výchova – Mgr. Monika Kopencová 

• Školní metodik prevence – Mgr. Romana Rulfová 

• Výchovný poradce – Mgr. Monika Kopencová 

Dokumentace a prezentace školy 

• Vedení kroniky – Adéla Kuldová, Eliška Ozogányová 

• Evidence a koordinace DVPP – Mgr. Romana Rulfová, Venuše Schmidová 

• Zápisy z porad a MS – Jolana Ertlová 

• Výzdoba školy, nástěnky – Michaela Dorstová, Veronika Forejtová, Adéla Kuldová 

 

3. PERSONÁLNÍ OBSAZENÍ 

Základní škola, ZŠ praktická a speciální 

• I. – 1., 2., 4. ročník ZŠ – Mgr. Monika Kopencová 

• II. – 3., 5. ročník ZŠ – Mgr. Andrea Bělohlávková 

• III. – 1., 2., 4. ročník ZŠ-SVV, 6. ročník ZŠS – Mgr. Agáta Svitáková 

• IV. – 6. ročník ZŠ-SVV, 7.–10. ročník ZŠS – Jolana Ertlová 

• V. – 7.–9. ročník ZŠ-SVV, 10. ročník ZŠS – Ing. Dana Černá 

Bez třídnictví: Mgr. Romana Rulfová, Mgr. Hana Heclová, Mgr. Bc. Šárka Paletářová, Michal 

Svoboda 

Asistenti pedagoga: Michaela Dorstová, Veronika Forejtová, Adéla Kuldová 

Praktická škola dvouletá 

• 1., 2. ročník – Mgr. Eva Preibischová 

• Bez třídnictví: Mgr. Romana Rulfová, Michal Svoboda, Marie Bílková 



 

 

 

Provozní služby 

• 1., 2. ročník – Mgr. Bc. Šárka Paletářová 

• Bez třídnictví: Mgr. Marta Karasová, Ing. Dana Černá, Marie Bílková 

Školní družina 

• 1.–5. ročník ZŠ, ZŠ-SVV – Adéla Kuldová 

 

4. DĚTSKÝ DOMOV 

Vedoucí vychovatelky 

• Venuše Schmidová 

Vychovatelé podle rodinných skupin 

P1 – Valentina Růžková, Eva Růzhová, Milada Fortunatová / noční: Hana Šimečková 

 P2 – Ilona Foltánová, Markéta Karlíčková, Ivana Charvátová / noční: Kateřina Burešová  

P3 – Ing. Daniel Nachtman, Bc. Tereza Klemešová, Martina Hradecká / noční: Petra Ondrušová  

P4 – Lenka Vidová, Bc. Vladimír Vyhnálek, Hýřová Kateřina / noční: Kristýna Romová  

P5 – Milan Hořejší, Natalie Kucyn, M. Milenková  / noční: Martina Urbánková 

Jabloňová – Eliška Ozogányová, Bc. Kateřina Jandová, Monika Lhotská / noční: Lenka 

Mikulová  

Ostrov – Ilona Drábková, Bc. Marta Matoušová, Milenková Dana Karolína / noční: Marek Čech  

Studentská – Robert Budáč, Jana Patrasová, Iva Baronová / noční: Dana Legátová  

Šafaříkova – Drahuše Burešová, Andrea Urbanová, Bc. Miroslav Gengel / noční: Iveta Řezáčová  

VČ5 – Jana Prokopová, Ivana Wanderová, Iryna Kashtan / noční: Dagmar Bayerová  

VČ7 – Marcela Jurnečková, Šárka Tóthová, Jana Hynková / noční: Jarmila Frýdecká 

Střídací vychovatelé – noční: Hana Suttnerová, Drahomíra Hrůzová  



Dohled 7:00–14:00: Zahrádecká Kateřina 

 

 

5. NEPEDAGOGIČTÍ PRACOVNÍCI 

• Správce rozpočtu – Ivana Krčová 

• Hlavní účetní – Petra Stejskalová 

• Sociální pracovnice –Eva Kroupová, DiS. 

• Majetkový referent – Ing. Lucie Zajícová 

• Vedoucí stravování – Pavlína Zumrová 

• Kuchařky – Dagmar Honsová 

• Uklízečky – Andrea Kráľová, Monika Rampasová 

• Pradlena, švadlena – Naděžda Špičková Musilová 

• Údržbář, správce budov – Rostislav Valko, Jiří Bešík 

                        2. pololetí školního roku 2025 - 2026 

Měsíc Učitel Zaměření hospitace nebo pohovoru na: 

Únor Mgr. Šárka Paletářová Organizace hodiny, výuku dle ŠVP 

Únor Michal Svoboda Metody a formy práce, příprava na výuku 

Únor Asistenti pedagoga Koordinace a spolupráce s třídním učitelem 

Březen Mgr. Monika Kopencová Realizace vyučovací jednotky 

Březen Mgr. Andrea Bělohlávková 
Využívání didaktických pomůcek a organizace 

výuky 

Březen Školní družina  
Rozvoj komunikativních dovedností, respektování 

individuálních schopností žáků 

Duben Mgr. Agáta Svitáková Metody a formy práce 

Duben Mgr. Eva Preibischová Kontrola plnění IVP 

Duben  Ing. Dana Černá Metody a formy práce, příprava na výuku 

Květen Mgr. Šárka Paletářová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Květen  

Ing. Dana Černá 

Mgr. Andrea Bělohlávková 

Michal Svoboda 

Pohovory: zaměření na celkové zhodnocení 

působení začínajících pedagogů v průběhu školního 

roku – reflexe silných stránek i oblastí k rozvoji, 

diskuze nad konkrétními zkušenostmi z výuky, 



práce s třídou a školním prostředím, návrhy na 

případné změny v metodách, komunikaci či 

organizaci práce, a plánování dalšího profesního 

růstu. 

Květen  Jolana Ertlová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Agáta Svitáková 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Monika Kopencová 

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Mgr. Eva Preibischová  

Pohovor: zaměření na reflexi celoročního působení 

pedagoga – zhodnocení silných stránek, výzev a 

profesního posunu, diskuze nad efektivitou výuky, 

spoluprací v týmu a podporou žáků, návrhy na 

změny či inovace v příštím školním roce a prostor 

pro otevřenou zpětnou vazbu. 

Červen  Asistenti pedagoga 

Pohovory: zaměření na reflexi celoročního 

působení asistenta pedagoga – zhodnocení jeho 

podpory žákům se speciálními vzdělávacími 

potřebami, spolupráce s učiteli, schopnosti citlivě 

reagovat na individuální potřeby žáků, komunikace 

a začlenění do třídního kolektivu, návrhy na další 

profesní rozvoj a případné úpravy v organizaci 

práce. 

 

 

 

 

 



V Žatci dne 15. 1. 2026                Mgr. Bc. Lenka Šikířová, Ed.D.,  ředitelka 

 


